AKCIJE

Prokontik uputstvo za kreiranje akcije_(Akcijske prodaje robe).

Akcije se nalaza u padajuéem meniju SIFRARNICI->-AKCIJE.
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Sifarnici | Registri  Ulazni dokur
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Troskowi

Brend

Mjesto trogka
Mjesto u skladistu
Fondovi

Grupa magacina
Atribut

Atribut set

Vozilo

Radnik

Uredaji

Rabatna grupa
Jedinice mjere
Smjene
Standardne promjene
Paritet

EBanka

Kartica
Potrofacka kartica
Moneta
Kategorija partnera
Grupe partnera

Grupe artikala

Alt. grupe artikala

Kada kliknemo na dugme akcije otvara nam se novi prozor u komejem imamo listu ve¢ kreiranih
akcija, moguénost dodavanja novih i brisanja postojecih. Da bi dodali novu akciju kliknemo na

Mowi

dugme = NOWA,



Acije

Drag a column header here & n Akdijski rabat
Naziv Traje od Traje do -
Period - -
Opis I
Stavka
Kome -
Roba -
Rabat na kolidinu 0 -
Rabat -

Dodaj stavku | | Obrisi stavku

Akcje X% |

Drag cohumn header b - Draq a column header here to group by that column Akijski rabat
R.br. Tip Partner Vrsta Vrsta Rabat ‘ il Trage od Traje do Nazlv
pwd [ [
Opis
Stavka
Kome
Roba
Rabat na kelidnu |
Rabat
Nakon klika na dugme novi kursor nam se pozicionira u polje naziv gdje unosimo naziv akcije,
poslije toga biramo period trajanja akcije, unosimo opis akcije.
Akdie x
Drag a column header here to group by that column ‘Akcijski rabat
Naziv Traje od Traje do Naziv TEST AKCDIA
3 Mova akajsks prodsjs Period 22.05-18 | 310518 -
Opis AKCIJA NA ARTIKL TEST 2
I Akcije x‘
e— Drag a column header here to group by that column Akcijski rabat
. . . L rome 1 . -1 . Thaziy [Trage od [Trase do e P
Poslije toga iz padajuc¢eg menija biramo da li se akcija odnosi na grupu partnera ili na partnera
pojedinacno, koja je roba na akciji, da li je to grupa artikala ili artikl pojedinacno, da li ima
dodatnog rabata na koli¢inu i koliki je rabat na odredenom artiklu, nakon ¢ega kliknemo na
Dodaj stav
dugme | DedEisERL popAl STAVKU
Aleciie x

Drag a column header here olumn Akcijski rabat

Naziv Traje od Traje do Naziv TEST AKCDIA
Period 22-05-18 - 31-05-18 -
Opis AKCIJA NA ARTIKL TEST 2 I

Nakon sto smo dodali stavke koje su na akciji, potrebno je da snimo akciju klikom na dugme

Snimi

SNHVH.







BANKA
Prokontik uputstvo za unos nove banke.
Da bi unijeli novu banku potrebno je otvoriti novi konto za tu banku.

Banka se nalazi u padajué¢em meniju SIFRARNICI-- =BANKA.
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Status dokumenta
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Trogkovi a
Brend

Mjesto troska
Mjesto u skladiztu
Foendovi

Grupa rmagacina
Atribut

Atribut set

Vozilo

Radnik

Uredaji

Rabatna grupa
Jedinice mjere
Smjene

Standardne promjene

Paritet

Kartica

Potrofacka kartica

Kada kliknemo na dugme banka otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu ve¢ kreiranih
banaka, moguénost dodavanja novih 1 brisanja postojecih. Da bi dodali novu banku kliknemo na
NOA.

L@ Maowi

dugme



Banka
10403

Sifra 0 Tzaberi Konto

Naziv

Zroracun 0

Maneta

o 4 Red 1od 16 L3 L] Obrigi Snimi

‘ Barke X |

10403
‘s.,-.a 114 ‘ Konto |:|
Naziv [ |

H Ll Red 190d 19 4 L) m Obrii Snimi ’—
0

Frmm T e o e e S

Program nam automatski dodjeljuje $ifru (mozemo je promijeniti ukoliko Zelimo) a mi treba da
unesemo naziv banke, zziro--ratun banke , monetu (KM, Euro, USD...), i konto banke koji smo

.. .. . Snimi
ranije kreirali. Kada unesemo potrebne podatke kliknemo na dugme @ SNV, nakon
Cega smo zavrs$ili sa unosom nove banke.

Banka
10403

Sifra 118 Izaberi Konto 24108|

Magiv Test banka

Zroracun | 4569877445541

Moneta KM
- ‘ Red 170d 17 v " Movi oosi L som
[ Bania x|
10403
e
Sifra 114 | Konto anlﬂ J

Naziv € |Testbanka )

! s | zaberite ... -]

L] 4 Red 19 od 19 13 L] Novi Obrigi @
0




BREND
Prokontik uputstvo za kreiranje brenda.

Brend se nalazi u padajuéem meniju SIFRARNICI --=BREND.

Ej Test 2018, VP - Veleprodaja<Finansijski dokumenti> [ Formatted: Centered

Sifarnici Registri  Ulazni dokumenti  Ezlazni dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumenata  Finansije  Posl

MNapomene

Faktura = Porudiba kupca Faktura gotovinska = Otpremnica
Finansijski dokumenti —

Transakcienc sredstvo
Tip transakcije

Vrste naloga

Driava

Grad

Opétina

Status dokumenta

Tarife

Macin otpreme

Mjesto troska
E] TEST 2020, VP Banja Luka - VP BL<:

Sifarnici | Registri  Ulazni dokumer

o Mapomene
: a
L Finansijski dokumenti

Transakciono sredstvo

Tip transakcije
Vrste naloga
Driava

Mjesto

Opétina

Status dokumenta
Tarife

Macin otpreme

Trozkovi

b ———




Kada kliknemo na dugme brend otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu ve¢ kreiranih
brendova, moguénost dodavanja novih ili brisanja postoje¢ih. Da bi dodali novi brend kliknemo
L@ Mowi

Brend x
10425
Sifra Izaberi | fremd X
. 425
Naziv P =
opis Nasiv
ovs
HI—\ [— ——
EBrend *
10425
frend X
Sifra 1 Tzaberi 10425
Naziv COCA COLA Sifia
iaziv est brend
Opis Osvjedavajudi napitak. ey AT

i 1 Red 1od 1 v " wovi || obr \ "

adenoimartikiulerrela. Dabidodalibrend

nekom artiklu potrebno je da u registru artikla kliknemo na dugme & Extrapodad oy T A pODACH

“ . Red 310d 31

Novi

brisi

€ sumi b}




Svi dobavljad

QR svi

) Svi tipovi ) Usluga ©) Ambalaa

) Trgovacka rob ™) INO usluga ) Alati s.inv.

) Gotov proizvoc) Set ) Ostalo

() Poluproizvod ) Mormativ

) Repromaterijal ) Trofak
I'Grupa Omaka |
(& Registar Reg

Klikom na dugme extra podaci otvara nam se novi prozor sa extra podacima vezanim za artikl. Da
bi dodali brend artiklu potrebno je da ¢ekiramo BREND i iz padaju¢eg menija izaberemo kojem

S snimi

brendu pripada artikl, nakon ¢ega trebamo kliknuti na dugmet

brenda.

@ Opéti podaci

% Grupa

Sifra: 105

Maziv: | ARTIKL TEST 10

Jm: Kaom - Tip:

Bar code:

Tarifa: 17% - | Akdza:

Minimum: | 0,00 Optimum:
o

Nivo I:

Niva II:

Nivo IIT:

Trgovacka roba -
Sinonima:

0,00000 Carina (%):  |0.00 %

0,00 Maksimum: 0,00

|88 Brisanje [[@ Novi |@ snimi |

[3 Opsti podac

Grupa

Sifra: |4 |

Maziv: Test gotov proizvodl
IM: Tips |Gotov proizvod

Bar code: I:I Sinonima:

POV stopa: Akdiza: Carina |

Minimurm: m Optimurm: Maksim
( @ Extra podaci ) [ Kopiraj | | §§ Bris

Mivo I |-

Nivo II: |~

Nivo III: | —

SNIMH Eime zavrSavamo unos



ARTIKL TEST 10

Vidi se u registru
Strani naziv:

Zemlja porjekla:
Mijesto u skladigtu:
Sezona:

Akcja:

Extra rabat:
Marka:
Reklamacija:

OEM 1:

OEM 2:

reporucena MPC:

Koeficient otpisa:

AmbalaZa
Ambalaia:

Osn.mjera /Kom
cm3:

kom fpak:

pak/pal:

Carinska evidendja

Invertumi broj/PLL:

Tarifni broj:
Carinski naziv:

a8

) Alkoholno pice

Vidi se u magacinima:

0,00

0,00

0.00

Kom za 1

Ambalaini materijal

Maloprodaja
Proizvodnja
Repromaterijal
Plate

Osnovna sredstva

kao artikl
Flastika
Primami: 0,00
Sekundami: 0,00
Tercijami: 0,00

-

Stakdo Metal Papir/katton  Drvo Ostalo
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Bruto tefina:
0.00 0.00

Neto tefina:

Test gotov proizvod1

Vidi seu

Strani naziv:

Zemlja porjekla:
Mjesto u skladigtu:

Sezona:

[ Akdja:

| Extra rabat:
U Marka:
Relamadija:
[ OEM 1:

| OEM 2:

Preporuéena MPC:

V|M\n |

0.00

" Redni broj:

Koeficijient otpisa/i
= 11
AmbalaZa 2
AmbalaZa: 13
14
IM2KOM 15
16
kom /pak: 17
13
am3: 19
20
KOMfmz 21
1
2
N N ” 3
Carinska evidendja 75
[T Inventumi broj/PLU: ig
Tarifni broj: 28
29
[ | Caringki naziv: 30
31
32
33
Kl




DRZAVA

Prokontik gpustveuputstvo za unos drzave.
Drzava se nalazi u padajuéem meniju SIFRARNICI-DRZAVA.
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Transakciono sredstwo
Tip transakcije

Yrste nalega

lesto

Kada kliknemo na dugme drZzava otvara nam se novi prozor u kojem imamo listui ve¢ sacuvanih
drzava, moguénost dodavanja novih i brisanja postojec¢ih. Da bi dodali novu drzavu potrebno je

da kliknemo na dugme & "™ nowy



Driava *x

10401
Sifra a - 1zaberi

Naziv

irsta Domaci - Konto kupca |0

| 4 Red 1od 24 3 7

1 BiH -RS
10 Hungary
100 BiH - Brcko distrikt
101 CRNA GORA
102 UK
103 Norveska
Drtava x|
10401

E |

Naiv [ J
N c—

Konokupa | | |

1 4 Red 1od 31 3 w @ Chrisi Srimi m |

Nakon klika na dugme novi program nam automatski dodjeljuje ssifru (imamo moguénost da je
promijenimo) a mi treba da unesemo sledec¢e informacije: naziv, vrsta (da li je strana ili domaca:
za entitete u okviru drzave) i konto kupca. Kada unesemo potrebne informacije kliknemo na

dugme@ S SNV
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Porudzba kupca

Sifra 112 - Izaberi g

Naziv RS-BiH

Vrsta Domaci - Konto kupca | 2010|

| 4 Red 25od 25 3 L i Movi -| |- Qbrigi '- Snimi -’ |

orzava x|

10401
‘ Sifra 119 ‘
Maziv e Testdriava 2
Vrsta [srani ] m

d Konto kupca | 2040 !
@ f] Red 320d 32 » W Novi Obrisi @ o
0

. : Sniimi s y
Klikom na dugmie @ SANHVH zavrsili smo sa unosom nove drzzave u program.






GRAD

Prokontik uputstvo za unos novog grada.

Grad se nalazi u padajuéem meniju SIFRARNICI -- >5GRAD.
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L

|._ Finansijski dokumenti
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Tip transakcije
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&

Kada kliknemo na opcijudugme grad otvara nam se novi prozor u kojem imamo listui veé¢
sacuvanih gradova, moguénost dodavanja novih i brisanja postojecih. Da bi dodali novi grad

potrebno je da kliknemo na dugme le N oy,
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Grad
10402

Sifra 0

Naziv

Driava 1 BiH -RS -

Opétina
Red 10d 533 » L) 1 Nowvi Iv Obrigi o [ Snimi ]

‘eleprodaja<Grad>

Sifarnici

Sifra 89269

Naziv Test grad|

Driava 1 B BH -RS -

Sriimi s
@ SNHVH zavrsili smo sa unosom novog grada u program.

Klikom na dugmi




GRUPE ARTIKALA
Prokontik uputstvo za kreiranje grupa artikala.
Dodijeljivanje artikla nekoj od grupa vrsi se iz razloga lakSe analize raznih izvjestaja.

Grupe artikala se nalaze u padajuéem meniju SIFRARNICI - GRUPE ARTIKALA.
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: Grupe artikala >

Rabatne seme

Nakon klika na opciju grupe artikala otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu ve¢
kreiranih grupa, moguénost dodavanja novih ili brisanja postojecih. Da bi dodali novu grupu

kliknemo na dugme Dodaj isti nivo, nova grupa



Grupe artikala

rGrupa Omaka |
= Registar Reg
& TELEVIZOR

- TENEN Nazv: |

- .

Atribut set: -

| Snimi Obrigi ‘

Dodaj isti nivo, nova grupa

| Dodaj nive ispod, child |

Potrebno je da unesemo naziv grupe, oznaku i set atributa (ukoliko imamo neki set atributa koji

je vezan za ovu grupu), kad unesemo podatke kliknemo na dugme - -
Grupe artikala
.Grupa Ozaka |
=l Registar Reg
&} TELEVIZOR
i TENEN MNaziv: MONITOR
grei | | cmoke: [}
Atribut set: iTEST i

| Dodaj isti nivo, nova grupa |

‘ Dodaj nivo ispod, child ‘

Nakon §to smo napravili grupu monitor,pravimo podgrupu gdje navodimo ime proizvodaca. Da

bi napravili podgrupu potrebno je da kliknemo na dugme | Ped@iniveiseed, dhild | potrahng je

da unesemo naziv grupe, oznaku i set atributa (ukoliko imamo neki set atributa koji je vezan za

&) snimi

ovu grupu), kad unesemo podatke kliknemo na dugme



Grupe artikalz

'Grupa Oznaka |
(= Registar Reg
(& TELEVIZOR
. TENEN Naziy: SAMSUNG

£ MONITOR 1
@owosne 1| S

Atrbut set: TEST -

‘ Dodaj isti niva, nova grupa |

‘ Dodaj nivo ispod, child |

Na kraju ovog primjera dodac¢emo jos jednu podgrupu u kojoj unosimo neke karakteristike

monitora. Da bi napravili podgrupu potrebno je da kliknemo na dugme | Dedainive isped, dhid

Potrebno je da unesemo naziv grupe, oznaku i set atributa (ukoliko imamo neki set atributa koji

je vezan za ovu grupu), kad unesemo podatke kliknemo na dugme iz .

Grupe artikala

'Grupa Omaka |
=) Registar Reg
& TELEVIZOR
TENEN Naziv: ED MOMITOR. 227
£ MONITOR 1
= Oznaka: 3
= SAMSUNG 2
8 LED MONITOR 22"
_ Atribut set: TEST -

o o

‘ Dodaj isti nive, nova arupa |

| Dodaj nivo ispod, child |

Kreirane grupe i podgrupe mozemo dodijeliti odredenom artiklu.Da bi dodali grupe/podgrupe
nekom artiklu potrebno je da u registru artikla u polju GRUPE iz padaju¢eg menija izaberemo
grupe/podgrupe.
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GRUPE PARTNERA

Grupe partnera koristimo kada Zelimo da neke partnere zavedemo pod neku grupu radi
dodjeljivanja nekih privilegija toj grupi.

Prokontik uputsvteuputstvo za kreiranje grupe partnera.
Grupe partnera se nalazi u padajuéem meniju SIFRARNICI - >-GRUPE PARTNERA.

[} Test 2018, VP - Veleprodaja<Grupe partnera>
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Kada kliknemo na opcijudtgme grupe partnera otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu
ve¢ kreiranih grupa partnera, moguénost dodavanja novih i brisanja postojeéih. Da bi dodali
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Grupe partnera
10424

&ifra Tzaberi

Naziv

" o Redoedo — (e)N T —

Program nam automatski dodjeljuje $ifru (mozemo je promijeniti ukoliko Zelimo) a mi treba da
unesemo naziv grupe partnera . Kada unesemo potrebne podatke kliknemo na dugme

&  snimi

SNHVH, nakon ¢ega smo zavrSili sa unosom nove grupe partnera.

Grupe partnera
10424

Sifra 1 Izaberi

Naziv TEST GRUPA|

" 4 Rediod 1 v »




JEDINICE MJERE
Prokontik uputstvo za unos nove jedinice mjere.

Jedinice mjere nalaze se u padajuéem meniju SIFRARNICI - JEDINICE MJERE.

ﬂi Test 2018, VP - Veleprodaja <Trodkovi>
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Kada kliknemo na opciju jedinica mjere otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu ve¢
kreiranih jedinica mjera, mogucnost dodavanja novih i brisanja postojecih. Da bi dodali novu
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jedinicu mjere kliknemo na dugme “® " | Formatted: Font:(Defau) Times New Roman, 14pt
e e <o b

- . Red10d 19 v - ‘ how , oot S




Program nam automatski dodjeljuje §ifru (moZemo je promijeniti ukoliko Zelimo) a mi treba da
unesemo naziv jedinice mjere (da li je to komad, par, gajba, paleta...). Kada unesemo potrebne

. &) Snimi . e C o
podatke kliknemo na dugme @  somi , nakon ¢ega smo zavrsili sa unosom nove jedinice

mjere.




MJESTO U SKLADISTU
Prokontik uputstvo za kreiranje MJESTA U SKLADISTU.
Mjesto u skladistu koristimo radi lakSeg pronalaska nekog artikla.

Mijesto u skladistu nalazi se u padajuéem meniju SIFRARNICI -- SMJESTO U SKLADISTU.

%] Test 2018, VP - Veleprodaja<5torno faktura>

Sifarnici

Registri  Ulazni dokumenti  Izlazni dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumena

Mapomene

Porudiba kupca Faktura gotovinska

flll: L

Finansijski dokumenti

Transakciono sredstvo
Tip transakcije

Vrste naloga

Driava

Grad

Opétina

Status dokumenta
Tarife

Macin otpreme
Trogkovi

Brend

Mijesto u skladistu
"

Atribut

Atribut set

Kada kliknemo na dugme mjesto u skladi$tu otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu ve¢
kreiranih mjesta, moguénost dodavanja novih, brisanja i mijenjanja postojecih. Da bi dodali novo

[Formatted: Font: (Default) Times New Roman, 14 pt ]

mijesto potrebno je da kliknemo na dugme |“® "™ o,

Miesto u skladiétu x

[ Formatted: Centered }

Lamjena




Kada kliknemo na dugme novi potrebno je da unesemo sledece informacije: naziv mjesta i opis
mjesta (lokaciju gdje se tacno nalazi), nakon unosa informacija kliknemo na dugme

@) Snimi SNIME.

Miesto u skiadit

Naziv:  Magacin M1
Polica M1,

Snimi

Da bi artiklu dodali mjesto u skladi$tu potrebno je da prilikom unosa artikla kliknemo na dugme

& Bxtrapodad |y TR A PODACH

Sifra: 98 | Generisi ‘
Naziy: | ARTIKL TEST gf

IM: Kom - Tip: Trgovatka roba -
__ | Bar code: Sinonima:
=]
b
8 Taifa  (17% | Akdza: 0,00000  Carina (%): |0.00 %
@ Minimum: | g.0g Optimum: | 0,00 Maksimum: | 0,00
o e ——— —_——
- ) |&’ Extra podac | M§§ Brisanje I‘-\t‘ Aimi +Nu'|@ Snimi ‘
Nivo I: -
o
S Nivo II: -
a
& Nivo IIL: -



Vidi se u registru
Strani naziv:

* Min: 0] Opt
Maloprodaja
- Proizvodnja
Repromaterijal
Plate
Osnovna sredstva
reporuena MPC: o Uporedni izvie3taj
Brend: -
Koeficijert otpisa VP 0,00/ MP 0,00
AmbalaZa
Ambalafa ~ | Ambalaini materijal
Osn.mjera/ o a1l kao artikl
ome: o Plastika  Staklo Metal  Papirkaton  Drvo Ostalo
kom/pak: s Primami 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sekundami: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
pakjpal: 1}
Tercijami: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Carinska evidendja
Inventumi broj/PLU 0 Generidi Vaga PLU
Tarifri broj Bruto tefina:  Neto teZina:

Carinski naziv.

0

Odustani




NAPOMENA

Napomena se nalazi u padajuéem meniju SIFARNICI - NAPOMENA

Sifarnici Registri  Ulazni dokumenti  Izlazni dokumnenti  Ostali doku
= | 2
a| == Faktura| == Predraun
Finansijski dokumenti

Transakciono sredstvo
Tip transakcije

Yrste naloga
Drzava

Grad

Ea T

Odabirom opcije napomena otvara nam se nova forma u kojoj imamo listu ve¢ kreiranih
napomena, moguénost dodavanja novih ili brisanja postoje¢ih. Da bi dodali novu napomenu

kliknemo na dugme """

Mapomene X
10422

Sifra 12

v CTET 2D

e 4 Red 50d 5 v - Obrigi

Drag a column header here to group by that column

Program nam automatski dodjeljuje Sifru (koju mozemo mijenjati). U polje naziv unosimo ime
dokumenta a u opis unosimo Zeljeni tekst. Nakon $to unesemo potrebne podatke kliknemo na

Sriirni

dugme , time smo zavrsili unos napomene i istu mozemo vidjeti u listi napomena.



Sifra |Nazi~.r
7 | afdc Afc
10 Faktura
o 11 Fakturisanje usluga
ol >
o 5] Avans 100%
o 8 Prema reklamadiji dobavljadu

Napomenu mozemo pozvati iz svih dokumenta na slede¢i nacin. Ovdje smo Koristili dokument
faktura, kada otvorimo fakturu kliknemo na dugme DOKUMENT-PODESAVANJE
DOKUMENTA.

Dokument  Opcije  Status  [ovjestaji

[@ Unesinovi dokument F7
L Izmjeni tekudi dokument F3
a Obrigi tekudi dokument Ctrl+Delete
l@ Brziunos stavki Fa&
|| Rad sa vite dokumenata F2

Obrigi SVE stavke dokumenta

Proknjizi tekuci dokument Fa
Rasknjizi tekuci dokument iz finansija

Redni brojevi stavki

Promjena broja dokumenta

Mapomena-maria

Mabavna vrijednost

Mjesto u skladistu F3
Kopiraj dekument kao... Ctrl+K

Stanje kopiranog dokurmnenta

Kopira] dekument Ctrl+I
Kopiraj fakt. usluga Ctrl+U
Kreiraj fakturu Ctrl+F
Spoji dokument sa... Ctrl+D

Kreiraj od lagera

Ctrl+0

Podesavanje dekumenta

Tipovi aoe

Izlaz



Nakon toga nam se otvara novi prozor koji nam nudi razna podeSavanja vezana za dokument. Da
bi pozvali Zeljenu napomenu kliknemo na padajuc¢i meni u produzetku Napomena i izaberemo
napomenu koja nam je potrebna, a koju smo prethodno unijeli i nakon toga kliknemo na tipku

Snimi

PodeZavanje dokumenta, 30210 Faktura 3
Broj dokumenta

Prefix, sufix: I:I I:I Grupa: 1 =l 2

Predznak: -1 = Nadin placanja: Wirman -
Redoslijed na meniju: |10 = £ Napomena: @ -
Maziv dokumenta: |Faktura | Opis: |Prodaja po VP dienama |
Oznaka dokumenta: I:I IS0 obrazac: |Fak11.|ra |
Min. iznos dokumenta: ﬂ Isporuka/dana: -
Osobine dokumenta Korisnicka prava
R Vidi na meniju |Menu - dokument | - | @y
Aktivira niveladju (1)
| Aktivan dokument (2) - vidi s2 na meniju Kreiranjefizmjena | Unos/izmjena dokumenta [~| &
Kraj grupe nia meniju (3) Brisanje |Bri5anje,’storniranje dokumenta | - | G}-‘J
| Ma menu toolbar(4) =
| Ulazi u kartice i TK (5) Knjizenje | Knjizenje dokumenta [~ @
| Prenos u GKPar (8)
« | Prenos u finansije (7) Kopiraj dokument kaa...
Me ide u KUF KIF (8)
Prenosni dokument (3) - drugi magadn VP-Knjizna obavjest - -
(10) Fakturisanje usluga =
. » Faktura avansna
Domadi par. ili VP (prenos)(11) < UKloni Dodaj = Storno faktura avansna E
Strani par. ili MP(prenos)(12) Predradun
Dupli artiki(13] Prenos u MP o
L_‘ph_al_' (13) Porudiba kupca
[T Mjenjaj predznak(14) Revers kupca i

| Automatski dodaj ambalazu(15)
Mjenja realnu((17)
Obavezan status

Prikagi kol2
Odustani

Nakon toga na svakom novootvorenom dokumentu program automatski poziva izabrani tekst
napomene.



OPSTINA

Prokontki upustvo za unos opstine.

Opétina se nalazi u padaju¢em meniju SIFRARNICI-OPSTINA.

i
Izlazni dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumenata  Finansije

Sifarnici Ulazni dokumenti Poslg

Registri

Napomene

Finansijski dokumenti

Transakciono sredstvo
Tip transakcije

Vrste naloga
Drzava

Grad

| Opétina

Status dokumenta

Kada kliknemo na opciju opstina otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu ve¢ sacuvanih
opstina, moguénost dodavanja novih i brisanja postojecih. Da bi dodali novu opStinu potrebno je
L% Mavi [ Formatted: Font: (Default) Times New Roman, 14 pt }

da kliknemo na dugme

[} Test 2018, VP - Veleprodaja<Opétina>

Izlazni dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumenata

Porudzba kupca

Faktura gotovinska

Opétina x B
10413 I
Nazv [vLiCT
" < Red 1od 107 > " | | snimi 0

005 BLELIINA
005 BILECA

007 KOZARSKA DUEICA
008 GRADISKA

009 KRUPA NA NI

010 BOSANSKI BROD

011 NOVI GRAD



Nakon klika na dugme novi program nam automatski dodjeljuje sifru (imamo moguc¢nost da je
promijenimo) a mi treba da unesemo naziv. Kada unesemo potrebne informacije kliknemo na

&) snimi

dugme

) Test 2018, VP - Veleprodaja<Opitina>

Staji  GK Partneri

zni dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumenata  Finansije  Poslovni

Sifamici  Registri  Ulazni dokum:

Predracun

Opstina
10413
Sifia 210 Izaberi
Naziv Test opgting|

e l Red 108 od 108 > " I Nowi ‘ | Obrisi ‘ 0

. . Snimi o "
Klikom na dugmi - zavr§ili smo sa unosom nove opstine u program.



RABATNA GRUPA
Prokontik uputstvto za kreiranje rabatne grupe.

Rabatna grupa se nalazi u padajuéem meniju SIFRARNICI- >-RABATNA GRUPA.

) Test 2018, VP - Veleprodaja <Virste naloga>
Y™ Registri  Ulazni dokumenti  Izlazni dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumenata  Finansije  Posl|

Mapomene

—
Porudiba kupca == Faktura gotovinska == Otpremnica

Finansijski dokumenti

Transakcicno sredstvo
Tip transakcije
Vrste naloga
Driava

Grad

Opétina

Status dokumenta
Tarife

Macin otpreme
Trotkowi

Brend

Mjesto trofka
Mijesto u skladistu
Fondovi

Atribut

Atribut set

Vozilo

Radnik

Rabatna grupa
e ———

Kada kliknemo na opcijudtgme rabatna grupa otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu
ve¢ kreiranih rabatnih grupa, moguénost dodavanja novih i brisanja postojeéih. Da bi dodali

[ Formatted: Font: (Default) Times New Roman, 14 pt ]

nowu rabatnu grupu kliknemo na dugme - " oy,



[} Test 2018, VP - Veleprodaja<Rabatna grupa>

Rabatna grupa

10411
Sifra 5
Naziv Grupa ¥ 10%
Procenat RLO00L36) Negativna vrijednost znadi marZa!
" ‘ Red50d 5 » e [ Novi o [ Obrisi ‘, Srimi .’
Kupac [ Tops Duguje Potraiije Saldo | Tppartnera
cbavlia 5 010
2 [C]sve godne 4320 20,00
5 [masenaiira
& | @Ik [KarticaF310s] | 20,00 78,26/
Partner: | TEST 2 100016
Osnovni podaci
Sjeditte: | Karadjordjeva 22
Adresa:  Karadjordieva 22
Miesto 72000 EETEINVEYELEGE .
Telefon: |051/222-222 Zadnj id.rabat
Fax: |051/222-2223 Zadnja izl cijena
% Mobiini: | 065/444-555 Komercialista
5| Kontoktosoba: |Markod
a Proizvodat
mai / Web:
! b B | Do
Matifna firma: | 100016 | | TEST 2 Knj.Sifra: 100016 Pravno lice
Ziro rmcun sve] Korto kupea: 2010 POTRAZIVANIA + Korto trosia - Posebna grupa
2 PIB: 55444666338 | uip: |4TT783AM4555 |  MB/LK: Salj emal
2 Neaktivan
3 Valts: |20 |dana.  m2 0/ Broj ugovora/iert Zabrana izdavanja robe
b4 - | zabrana za poiedine artide |
Rabatna gupa: Gupa V 10% + Kategoria: -
Kreditn Imit
Ctmimtrn
Proviera 105_a, id.dok.
Tolerandija valuta dana
Ionoris izmose do
2
g
2
L
e = b | (8 o | @ o M@ somarienc)




RABATNE SEME
Prokontik uputsveuputstvo za kreiranje nove rabatne Seme.

Rabatne Seme koristimo kada nekoj grupi partnera ili pojedina¢nom partneru Zelimo dodati rabat
na neki artikl, grupu artikala, ili brend.—

Rabatne Seme se nalaze u padajuéem meniju SIFRARNICI - RABATNE SEME.

Pasl

Ulazni dokumenti  Izlazni dokumenti  Ostali dokumenti

Sifarnici Registri Priprema dokumenata  Finansije

Mapemene

—
== Porudiba kupca Faktura gotovinska Otpremnica

Finansijski dokumenti

Transakciono sredstvo
Tip transakcije
Vrste naloga
Driava

Grad

Opétina

Status dokumenta
Tarife

Macin otpreme
Trotkovi

Brend

Mjesto trogka
Mijesto u skladistu
Fondovi

Atribut

Atribut set

Vozilo

Radnik

Uredaiji

Rabatna grupa
Jedinice mjere
Banka

Kartica

Moneta

Grupe partnera

Kategorija partnera

Kada kliknemo na opcijudugme rabatne Seme otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu
ve¢ kreiranih rabatnih Sema, moguénost dodavanja novih 1 brisanja postoje¢ih. Da bi dodali novu
rabatnu Semu potrebno je da iz padaju¢eg menija izaberemo grupu partnera, zatim da izaberemo

artikl i klikom na dugme Dodaj/lzmjeni stavku DODAJIZMIENISTAVKY
unesemo Koliki je rabat na taj artikl.




Rabatne Seme

GroupBox 1

TEST GRUPA -

@l

F Grupa partnera: TEST GRUPA

vrsta | Sifra [ Naziv Rabat |Marza |
a0 7 Artk |90 | ARTIKL TEST 3 SN 0.00 % |

90 - ARTIKL TEST 3




STATUS DOKUMENTA
Prokontik uputstvo za kreiranje STATUSA DOKUMENTA.
Status dokumenta se nalazi u padajuéem meniju SIFRARNICI- - >STATUS DOKUMENTA.

E‘ Test 2018, WP - Veleprodaja <Registar artikala>

NEHa® Registri  Ulazni dokumenti  Izlazni dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumenat

Faktura | == Porudiba kupca | == Faktura gotovinska

Mapomene +

l

Finansijski dokumenti

Transakciono sredstve
Tip transakcije

Vrste naloga
Driava

Grad

Status dokumenta

Macin otpreme

Troskowvi

Odabirom opcijekadaklikneme-na-dugme STATUS DOKUMENTA otvara nam se novi prozor
u kojem imamo listu ve¢ kreiranih statusa, moguénost dodavanje novih, brisanja postojecih. Da

bi dodali novi status kliknemo na dugme & " oy,

Status dokumenta x
10414 polment | 30804 Radni nalog autoservis -
Sifra 1 - Izsberi |
Naziv ZAHTIEV ZA SERVISOM

[ 255, 128, 128 -

L < Redlod 16 » i

Novi g obrisi || Sim 0

Sifra Naziv Dok

@ ol o o

OF oo oo
10 RADI SE 30210
1 PRYA SMIENA 2h 30510
12 DRUGA SMIENA 6h 30510
13 DOPUNA 30510
14 ZAVRSENG 30604
15 NEZAVRSENO 30804
16 zamjena tocka 30604

17 Placarje 30110

[ Formatted: Font: (Default) Times New Roman, 14 pt }




Kada unosimo novi status dokumenta program nam automatski dodjeljuje ssifru, a mi treba da
unesemo sledece informacije: naziv statusa, iz padajué¢eg menija biramo za koji dokument je vezan

&  snimi

ovaj status, i boju kojom ¢emo oznaciti ovaj status, nakon unosa kliknemo da dugme
SNHVH.

SRR, x

419 Dokument | 30210 Faktura -

1 Izaberi

" “ Red 170d 17 » » Novi o [p- obrii |‘ Snimi ' o

Da bi mogli pozivati status dokumenta koji nam je potreban moramo podesiti opciju OBAVEZAN
STATUS. U ovom primjeru pokazaéemo Vam gdje se ta opcija nalazi. Otvaramo dokument
faktura jer nam je kreirani status vezan za fakturu.; ANakon otvaranja fakture iz padajuéeg menija
DOKUMENT biramo PODESAVANJE DOKUMENTA.

Faktura
Dekument
i Broj | Datum Partner fmagacin Izmos ] [@ Unesi novi dokument F7
| e = - = [/ Emijeni tekuéi dokument 5
T o056 [ess | S € Obricitekuéi dokument Ctrl=Delete
L@ Brzi unos stavki F8 SEEATATIIERY
; 222 mob. : 065/555-445
Rad sa vite dokumenata 2

Obrisi SVE stavke dokumenta

Proknjizi tekudi dekument F3
RasknjiZi tekudi dokument iz finansija
Redni brojevi stavki

Promjena broja dokumenta 00 fcdesoononn)
A7. 2,870 0.000 %

Napomena-maria
BT.2. 2,137 0.000 %

Nabavna vrijednost

Mjesto u skladistu F2
Kopiraj dokument kag.. Ctrl+K
Stanje kopiranog dokumenta
Kopiraj dokument Ctrl+1
Kopiraj fakt. usluga Ctrl+U
Kreiraj fakturu Ctrl+F
Spoji dokument sa... Ctrl+D
= = e ted1 = — Kreiraj od lagera
||Es Naovi HL{) Izmjena ||@ Proknjiii‘ Storniraj =)
e, '

Podesavanje dokumenta
= N ———

b L M At artien —




Nakon toga, otvara nam se novi prozor koji nam nudi razne opcije vezane za ovaj dokument. Mi

trebachiekizmoOBAVEZANSTATUSicakiknemonadugmesnirriropodesiavanie @5 | shimapcabirmogii
pozvati status dokumenta.

Podesavanje dokumenta, 30210 Faktura x
Broj dokumenta
Prefix, sufix: | Grupa:
Predznak: Maéin placanja: -
Redoslijed na meniju: Mapomena: -
Naziv dokumenta: Faktura Opis: Prodaja po VP dienama
Oznaka dokumenta: IS0 obrazac:
Min. iznos dokumenta: 0,00 ~ Isparuka: Prevoz -
Osobine dokumenta Korisnicka prava
] Mpena ajenu (0) - Kakulacya Vidi na meniju Menu - dokument -

Aktivira nivelaciju (1)
Aktivan dokument (2) - vidi se na meniju Kreiranjefizmjena | Unos/izmjena dokumenta -
Kraj grupe na meniju (3)

ceee

Brisanje Brisanje/storniranje dokumenta -
Ma menu toolbar{4)
Ulazi u kartice i TK (5) Knjizenje Knjizenje dokumenta -
Prenos u GKPar (8)
Prenos u finansije (7) Kopiraj dokument kao...

Me ide u KUF/KIF (8)
Prenosni dokument (8] - drugi magadin MP-Kasa racun - -

Povrat od kupca
o Faktura H

Domad par. ili VP(prenos)(11) < Ukoni 4 | Dodaj > Fakturisanje usluga
Strani par. ili MP(prenos){12) Faktura avansna

Dupli artiki{13) gt;r’r;%ﬁ;mra avansna
Mjenjaj predznak({14)

Predrafun
Automatski dodaj ambalazu(15)
4]

Odustani

Da bi dodali status kliknemo na opciju Statusdugme- STATUS i iz padajuéeg menija izaberemo
status koji nam je potreban za ovaj dokument.

Faktura

Dokument  Opeije Ivjeitaji

[ |Broj |Datum | Partnerjmagacn | Lmos B Podadio doume @ Ostal podac
7w = o - Broj 91 DPO 130518 *|Vaa 20 | dama. ¢
I]a1 PP | | Datum | 13-05-18 | Pt -
4566888777999 Placanje| Zraino ML
ahtjev: |
S =
Barka -

Rb. | Sifra Naziv Koigina |JW |Marfa |VPC  |Rabat |Rabati |VPCsa RUC |PDV  |WPC+

> 188 ARTIKL TEST 1 5000 Kom 2347.. 2,870 0.000% 0.00% 2870 270 17.00.. 3358
29 ARTIKL TEST 4 5000 Kom 167.2.. 2,137 0.000% 0.00% 2137 689 17.00. 2,500




NAPOMENA: PODESAVANJA STATUSA DOKUMENTA SU ISTA ZA SVE
DOKUMENTE.



TROSKOVI

Prokontik uputstvo za unos tro§kova.

Trogkovi se nalaze u padajuéem meniju SIFRARNICI-> - TROSKOVI.

[} Test 2018, VP - Veleprodaja<Banka>

COEtaa® Registri  Ulazni dokumenti  Ezlazni dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumenata  Finansije  Posl

Mapomene )

Faktura Porudiba kupca Faktura gotovinska Otpremnica

Finansijski dakumenti

Transakciono sredstvo
Tip transakcije

Vrste naloga
Driava

Grad

Opétina

Status dokumenta

Tarife

Kada kliknemo na dugme troskovi otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu ve¢ kreiranih
troskova, moguénost dodavanja novih i brisanja postoje¢ih. Da bi dodali novi trosak kliknemo na

dugme e N oy,

Trogkovi
10410
Sifra 21 | Izaberi Konto
Maziv Internet
Vrsta Nezavisni trosak -

Ne ulazi u KUF

] Ll Red 140d 46 2 L ‘ Novi , Obri§i o | Snimi

{ Formatted: Font: (Default) Times New Roman, 14 pt }




Program nam automatski dodjeljuje $ifru (mozemo je promijeniti ukoliko Zelimo) a mi treba da
unesemo naziv troska, iz padajuceg menija izaberemo vrstu troSka(zavisni, nezavisni, carina...)

. =) Snimi . e
Kada unesemo potrebne podatke kliknemo na dugme ©@ S|, nakon dega smo zavrsili sa
unosom novog troska.

Troskovi
10410

Sifra 48 Izaberi Konto
Naziv Test trosak 1|
Vrsta Zavisni trosak -

] Ne ulazi u KUF

™ “ Red 48 od 48 , » Novi | obsi \‘ Snimi ’




VOZILO
Prokontik uputstvo za dodavanje vozila.
Sifarnik Mvozila se nalazea u padajuéem meniju SIFRARNICI - >-VOZILO.

Ej Test 2018, VP - Veleprodaja <Fakturizanje usluga>

Sifarnici Registri  Ulazni dokumenti  Izlazni dekumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumenata  Finansije  Posl

Mapomene —
= Porudzba kupca = Faktura gotovinska
Finansijski dekumenti — _—

Otpremnica

Transakciono sredstvo
Tip transakcije
Vrste naloga
Drzava

Grad

Opétina

Status dokumenta
Tarife

Magin otpreme
Trotkovi

Brend

Mijesto trogka
Mijesto u skladitu

Fondovi

Atribut

Kada kliknemo na dugme vozilo otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu ve¢ dodanih
vozila, moguénost dodavanja novih ili brisanja postojecih. Da bi dodali novo vozilo kliknemo na

dugme & "M oy

Vozila x

10426
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Program nam automatski dodijeljuje $ifru (koju mozemo mijenjati). ;#U naziv unosimo e
naziv vozila_(npr: RENAULT KANGOO M25-0-707). Nakon §to unesemo potrebne podatke

SNHVH, time zavrS§avamo unos vozila i isti moZemo vidjeti u listi
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Poslije dodavanja novog vozila, vozilo mozemo dodjeliti nekom dokumentu. U ovo primjeru

dodacemo vozilo fakturi. Da bi to uradili potrebno je da otvorimo fakturu i iz padajué¢eg menija

vozilo izaberemo vozilo.
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VRSTE NALOGA
Prokontik uputswvteuputstvo za kreiranje vrste naloga.
Vrste naloga nalazi se u padajuéem meniju SIFRARNICI - >-VRSTE NALOGA.
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Grad

Kada kliknemo na dugme vrste naloga otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu ve¢
kreiranih naloga, moguénost dodavanja novih ili brisanja postoje¢ih. Da bi dodali novu vrstu
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-Program nam automatski dodijeljuje Sifru (koju mozemo mijenjati);). #U naziv unosimo ime

dokumenta. Nakon $to unesemo potrebne podatke kliknemo na dugme_ @ s SNHVH,
time zavr§avamo unos vrste naloga i istu mozemo vidjeti u listi.
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