FAKTURA

Faktura ili rac¢un je poslovni dokument izdan od strane prodavca kupcu. U njemu se navode
nazivi, koli¢ine i cijene dogovorene za proizvode ili usluge koje je prodavac obezbedio kupcu.

Prokontik uputstvo za kreiranje dokumenta faktura.
Faktura se nalazi u padaju¢em meniju IZLAZNI DOKUMENTI-FAKTURA.

!j Test 2018 VP - Veleprodaja<Mivelacija>

Sifarnici  Registi  Ulazni dokurnenti Actali dalamenti Priprema dokumenata  Finansije  Posl

1

Kalkulacija Otpremnica

[
&
il

Faktura oslobodena PDV

Fakturisanje usluga-servis

Fakturisanje usluga

Nakon klika na dugme faktura otvara nam se novi prozor gdje je potrebno da u lijevom uglu
kliknemo da dugme NOVI kako bi nam se otvorio dokument.

Faktura

Dokument Opcije  Status  Izvjestaji

Eraoj Datum Partner/magacin Iznos E D e Kupac
B = B = Bros Hoovet o @l
Datum ~ | 00:00 o VIP
~ | |Miesto isporuke ~ | | 78000 Banja Luka, PIB/IIB:0/0
ahtjev: fax: mob.:
-~
-~ ||| BB Kontakt

Koligina

RedDodn0 3 ] o

'M“ |- Izmjena | |@ Proknjizi || Rasknijizi
_—




Kada otvorimo novi dokument program nam automatski dodjeljuje broj dokumenta i datum, a mi
treba da unesemo podatke o kupcu, DPO (tj. datum dospjeca obaveze),placanje. Kada zavr§imo
sa unosom podataka kliknemo na dugme NOVI za dodavanje stavki u fakturu.

L@ Podaci o dokumentu Kupac (@ Ostali podadi
DPO ESIESE] v Valuta 30  dana. | 30-06-18

i Ugovor
Broj 3 z [1o015  [[gy/[TEST 1
Datum |31-05-18 ¥ | 31-05-18 10:43
um Adresa:Stepe Stepanovica 10 (VIP}
78000 Banja Luka, PIE/JIB: 333444555666/4333444555666  Placanje  Viman
051/111-111 fax: 051/111-112 mob.: 065/555-555

Paritet

ahtjev:
H Finansiie | B8 Maticna

Tekst za pretragu. ..

Rabati

[T [ o |

Stavka dokumenta

@ Tradi: Registar
Ir Serijski ‘"r Serija ‘I

@ Stavke || Bar code

Automatski dodaj stavku



Nakon §to kliknemo na dugme novi otvara nam se registar artikla gde biramo artikl koji zelimo
dodati u fakturu.

Registar artikala x
|' Izaberi (ENTER) | | 88, Svi (Osvjefi(F3) ) Minus @ Sve () Na stanju
@ Svitpovi () Repromaterijal ©) Normativ [ | Sifra Naziv M |Kolidna | Faktu... | Pros.nab. | vRC Cijena )
00 Trgovadka robi) Usluga 0 Trozak 32 acer monitor 21inch 301,00 14,25 18,36 27,87 32,61 i
© Gotov proizvoc® INOusluga  © Ambalaza 101 artikal test 6 3,00 1,00 1,00 1,25 1,46
(7 Poluproizved  (7) Set ) Ostalo :
L 02 artikal test 6 500 10,00 10,20 11,99 14,03
Grupa Oznaka 104 artikal test brend 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
& Registar m 105 ARTIKL TEST 10 30,00 4,60 4,64 575 6,72
> N AR TEST T o200] 500 23] S5 700
89 ARTIKL TEST 2 82,00 0,50 0,50 2,50 2,02
a0 ARTIKL TEST 3 95,00 0,50 0,50 1,28 1,50
91 ARTIKL TEST 4 82,00 0,80 0,80 500 5,85
92 ARTIKL TEST 5 84,00 0,80 0,80 2,50 2,92
48 Cekic 899,00 1,23 1,23 3,44 4,02
3 Cola 0,25 745,00 50,00 14,34 114,90 134,43
39 Daska 20x100 760,00 0,87 0,87 1,38 1,61
40 Daska 20x150 728,00 1,05 1,05 1,77 2,07
41 Daska 20x300 823,00 1,35 1,35 2,16 2,53
42 Daska 20x500 803,00 1,65 1,65 2,65 3,10
44 Ekser 10 840,00 0,11 0,11 0,30 0,35
45 Ekser 12 750,00 0,14 0,14 0,39 0,46 [
| 110 |54.435... |

Kada izaberemo artikl, otvara nam se nova forma gdje unosimo koli¢inu koju zelimo, nakon cega
je potrebno da kliknemo na dugme SNIMI da bi artikl unijeli u fakturu.

Unos/izmjena stavke
Artikl: 88 - ARTIKL TEST 1 ARTIKL TEST 1 i
JM: Kom
Osn.mj/Kom 10 Pak(0): 10 Pal: 10
10,000 Value
Categ Cijene l
VPC 5,990 VP vrijednost
Rabat 0.000 %
VPC sa rabatom 5,990 VP vrijednost sa rabatom 50
POV 17.000 % Ukupan PD 10,18
VPC +PDV 7008 Prodajna vrijednost 70,083
Rabati: + (0,00 | + 0,00 Rok isporuke: -
- Extra Carina (req.): 1,00
Citaj kartice - F12 150,46% ‘m' S




Nakon $to unesemo artikle koji su nam potrebni, da bi zavrs$ili sa fakturisanjem potrebno je da
zapamtimo i proknjizimo dokument klikom na dugme ZAPAMTI i PROKNIJIZI.

| Faktura |

Dokument Opcije Status Izvjestaji

Broj ]Datum |Parmer/magacin | Iznos EP@)’@H‘E = - &5 Kupac
| e B e = “Broi. ' Ugovor
. B % | 2 [100015  [[gg[TEST 1
HES Doum 310518 ~ 3OS0 i a1 i
\ ~ || 78000 Banja Luka, PIB/JIB: 333444555666/4333444555666
ahtjev: 051/111-111 fax: 051/111-112 mob.: 065/555-555 J
- ¢
[ e

ekst za pretragu...

| Rb. | Sifra Koiigina | JM | Marza
> 188 ARTIKL TEST 1 10,000 Kom  150.457 % 5990  0.00C




FAKTURISANJE OTPREMNICA
Prokontik upustvo za kreiranje fakturisanje otpremnica.

Fakturisanje otpremnica nalazi se u padaju¢em meniju IZLAZNI DOKUMENTI-
FAKTURISANJE OTRPEMNICA.

) Test 2018, VP - Veleprodaja<Otpremnicas>
Sifarnici Registri  Ulazni dokumenti [EERGIGLEOIGINGE Ostali dokumenti Priprema dokumenata  Finansije  Poslovni izvjestaji  GK Partneri  Sis
Faktura

Kalkulacija

li:L
[

Fakturisanje otpremnica

Storno faktura

Faktura oslobodena PDV

Fakturisanje usluga-servis
Fakturisanje usluga

Fakturisanje usluga INO

Fakturisanje usluga sa trokom
Automatske fakturisanje usluga
Faktura interna 05

Faktura interna u poslovne svrhe
Faktura interna za vanposlovne svrhe
Faktura gotovinska

Faktura avansna

Storno faktura avansna

Tranzitna faktura

Kada kliknemo na fakturisanje otpremnica otvara nam se novi prozor u kojem klikom na dugme
NOVI kreiramo novu fakturu otpremnicu.

Fakturisanje otpremnica

Dokument  Opcije  Status  Iovjetaji

Broj  |Datum Partner fmagadn Iznos E Pkl amemah Kupac (@ Ostali podad

B - e Broj |U |E” DPO ~ Valuta |0 | dana.
Dat o* 21-05-18 15:0; Paritet -
o Adresa: [VIP] an
78000 Banja Luka, PIB/IIB:0/0 Placanje Viman - kM -
fax: mob.:
& Kontakt Rezenvisi

Red0od0 2 M a
b lzmiena | |@ Proknjizi ” Rasknijifi




Nakon klika na dugme novi, otvara nam se novi prozor u kojem imamo moguc¢nost da izaberemo
period datuma otpremnica, na kojeg partnera se odnose otpremnice.

Broj Datum Partner /magacin Iznos
T | nzc = aflc =
e 4 Red0od0 2 bl

r‘_@ Nowi "LyI Izmjena | @:":-"':f

robno, finansije, rez.,

Filter

Da bi ukljuéili sve otpremnice vezane za izabrani datum i parnera potrebno je da kliknemo na

E Podadi o dokumentu Kupac @ Ostali podad
Broj |0 @“ l=la] ¥ | Wal
Dt v | 21-05-18 15:0] Paritet
um Adresa: VIP] an
FRNON Rania Luka BIRATR-NN blacanje | Viman
- = X

a5l Fakturisanje

[@-[C]Br.:6 od 15/5/2018-TEST 2
([ |Br.:7 od 17/5/2018-TEST 2
[-[T]Br.:8 od 18/5/2018-TEST 2
(- |Br.:9 od 19/5/2018-TEST 2

Filter

. Prikazi proknjizene nefa

dokumente u periodu:
19-05-18 +

16-05-18 +

Rezervisani dokumenti

2. za partnera

WPC sa

|' 3.Filtriraj dokumente

4.0znadite dokumente
koje Zelite da fakturisete

[} || 1|
Ukljudi sve | | Iskljudi sve

[
5.Kreiraj fakturu QOdustani

POV

dugme UKLJUCI SVE (primjetiéemo da su sve otpremnice &ekirane), nakon &ega kliknemo na
dugme KREIRAJ FAKTURU da bi se kreirala faktura.

= = a1
5] T Partner/magacin ETE E Podad o dokumentu Kupac & Ostali podad
T | Azc = e = Broj o @“ DPO Ve
- _ .0 ;
Datum 21-05-18 15:0 e VIP) Paritet
FRNNN Bania |uka PIRTA-0/0 Dlaanje | Vimman
a5 Fakturisanje - = X

.16 od 16/5/2018-TEST 2 Filter
.:7 od 17/5/2018-TEST 2
. 1. Prika#i proknjizene nefakturisane
2 0: ﬁj:jﬁﬁ_ggi dokumente u periodu:
9o - R -

16-05-18 = 19-05-13 =

WPC =a POV
Rezervisani dokumenti
2, za partnera:
TEST 2 -
3.Filtriraj dokumente
4.0znadite dokumente
koje Zalidada fakturidete
4 1 RedOod0 b P

[@ MNovi ”L@' Izmjena | @ Proknjiz

robno, finansije, rez.,




Nakon toga program nam automatski kreira fakturu otpremnica koju je potrebno samo proknjiziti
klikom na dugme PROKNJIZI.

Fakturisanje otpremnica

Dokument  Opcije  Status

i e Partner fmagacin BT Podad o dokumentu [25] Kupac @ Ostali podad

— - 21-05-18 * ]
o | | 3 | s e — Vakta 20 |dara.
Datum |21-05-18 ¥ | 21-05-1815:31 . s viPila -

73000 Banja Luka, PIB/IIB: 555444666888/4777888444  Placanje Viman '| |KM M
051/222-222 fax: 051/222-2223 mob.: 065/444-555

Maziv Koligina

ARTIKL TEST 3 11,000 E d 17.000 %
ARTIKL TEST & 15,000 17.000 %
ARTIKL TEST 2 5,000 17.000 %
ARTIKL TEST 4 8,000 17.000 %
ARTIKL TEST 1 5,000 17.000 %




FAKTURISANJE USLUGA
Prokontik uputstvo za kreiranje dokumenta fakturisanje usluga.

Fakturisanje usluga se nalazi u padaju¢em meniju IZLAZNI DOKUMENTI-FAKTURISANJE
USLUGA.

Ej Test 2018, VP - Veleprodaja<Kalkulacija uvoz:

e &

IR ERG IR LI I8 Ostali dokumenti  Priprema dokumenata  Finansije  Posl

Faktura

l

Kalkulacija Otpremnica

»utmrinska

NikL

li:L

Storno faktura

Faktura oslobodena POV

Faktyricaois

£ Fakturisanje usluga )

k=g -

Fakturisanje usluga sa trotkem

Nakon klika na dugme fakturisanje usluga otvara nam se novi prozor gdje je potrebno da u
lijevom uglu kliknemo da dugme NOVI kako bi nam se otvorio dokument.

Fakturizanje usluga

Dokument  Opcije  Status  Izvjetaji

Broj Diatum Partner fmagacin Iznos E FriEm Ak nET Kupac
F| moc = e = Broj ||:| |E”
Datum * | 00:00
Adresa: IVIP)
- | |Miesto isporuke ~ | | 78000 Banja Luka, PIBfIIB:0/0
fax: mab.:
B Kontakt

{b A RedDod0 k M a
o Movi I_;', Izmjena | |@ ProknijiZi ” Raskmjidi
e



Kada otvorimo novi dokument program nam automatski dodjeljuje broj dokumenta i datum, a mi
treba da unesemo podatke o kupcu, DPO (tj. datum dospjeca obaveze),placanje. Kada zavrs§imo
sa unosom podataka kliknemo na dugme NOVI za dodavanje stavki u fakturu.

- [l Podadi o dokumentu Kupac @ Ostali podad h
i 03-06-18 ~ -
w1 e o 53061 - |veae |20 e o515 <)
Datum | 03-06-18 ~ | 03-06-18 10:32 Adresa:Karadjordieva 22 m Paritet -
78000 Banja Luka, PIB/1IB: 555444666388/4777888444555  Placanje Vimman v| |KM .
051/222-2232 fax: 051/222-2223 mob.: 065/444-555
B} Kontakt Banka - [0.00 Rezervisi
Rb. | Sifra Naziv Koligina W | WPC Rabat VPC =a rabatom POV VPC + PDV
[ | o) |

Stavka dokumenta

@ Tradi: Registar

|r Serijski 1"! Serija 1]

-@SE\dee,rﬂarcode‘

Automatski dodaj stavku




Nakon klika na dugme novi otvara nam se registar artikla gdje je potrebno da ¢ekiramo

USLUGE u filteru.

Registar artikala x

|' Izaberi (ENTER) | | 106, Usluga OsvieiF3), ) Minus @) Sve (™) Na stanju
) 5vi tipovi ) Repromaterijal ©) Normativ Zifra Naziv JM | Kolidina | Fakturna | Pros.nab. |VPC Cijena

©) Traovaika@ghi0 Usluga 9 (©) Trodak 38 Test 30 P.. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
© Gotov proizvoc G IND Usluga © Ambalaza 110 testos K.. 000 000 000 0,00 0,00
() Poluproizved ) Set ) Ostalo ; ; . 4 4 d d
e - > ECER T T T T T
rGrupa Omazka |

[# Registar

3|

| 0,00

Kada izaberemo uslugu koja nam je potrebna pritisnemo dugme ENTER, nakon ¢ega nam se

otvara novi prozor u kojem unosimo koli¢inu i VPC potom kliknemo na dugme SNIMI.

Unos/zmjena sta

SCavKe

Artik: 106 - Usluga Usluga .
JM: Kom

Osn.mj/Kom 5 Pak(0): s Pal: 5

= ]

Kolidina 5,000 gckolValues

Catd Cijene Vrijednosti
Rabat 0,000 % Rabat 0,00
VPC sa rabatom 4,273 VP vrijednost sa rabatom 21,366
POV 17.000 % pan PD\ 3.63
VPC +PDV E,UUE‘J‘ Prodajna vrijednost 24,998

Rok isporuke: -
|- Extra | | Dodatni rabat | Carina {reg.): 0,00
Citaj kartice - F12 0,00% | ittt



Nakon $to unesemo artikle koji su nam potrebni, da bi zavrs$ili sa fakturisanjem potrebno je da
zapamtimo i proknjizimo dokument klikom na dugme ZAPAMTI i PROKNJIZI.

Fakturisanje usluga

Broj Datum Partner fmagacin Iznos
T oA = Alc =

Dokument Opcije  Status  Izvjestaji

E Podadi o dokumentu

Broj

03-06-18 ~ | 03-06-18 10:3!

Kupac

(100016 |[74/[TEST 2

Adresa:Karadjordjeva 22 VIP]
78000 Banja Luka, PIB/IIE: 555444666388 /4777588444
051/222-223 fax: 051/222-2223 mob. : 065/444-555

Koligina




KALKULACIJA

Kalkulacija je dokument kojim robu stavljamo na stanje i definiSemo prodajne
cijene artikala.

Da bi smo odradili kalkulaciju potrebno je da se pozicioniramo u VP ili MP
skladiSte zavisno da li imamo veleprodaju ili se radi samo sa maloprodajom( u oba
skladista se navedeni dokument radi na isti nacin).Kada smo se pozicionirali u
Ispravno izabranom magacinu iz padaju¢eg menija Ulazni dokumenti biramo
dokument Kalkulacija.

Sifarnici =g dokumenti
"?
u a
Blagajna Kalkulz Kalkulacija uvoz
Popis
Broj |Datum | Pocetno stanje
¥ | Oc = a7 iz rarincknn ckladitta

Da bi smo unijeli novu kalkulaciju potrebno je da kliknemo na komandno dugme

"t u lijevom uglu ekrana .

Kalkulacija >

Braj Datum Partner/magadn Iznos

7 | ac = Al =

Red Dod0

—io| ?

Filter | Status



Nakon klika na komandno dugme '“® ™" kurstor se pozicionira na polje za
izbor dobavljaca gdje klikom na dugme pored Sifre i naziva partnera biramo
partnera tj. dobavljaca ili unosimo par slova imena ili Sifru partnera u tekstualno
polje za unos podataka. Nakon odabira sa tipkom Enter potvrdujemo odabranog
partnera. Dokument automatski dobije prvi sljedeci broj, datum je isti kao i datum
na rac¢unaru, a u polje broj fakt. dob./br.rac:* unosimo broj fakture dobavljaca,u
polje valuta unosimo broj dana odgodenog placanja, s tim da ¢e broj dana valute
placanja biti preuzet iz registra partnera ako je unesen taj podatak. Za paritet
unosimo jednu od opcija iz kombo boxa klikom na strelicu, na¢in pla¢anja u ovom
slu¢aju Ziralno, valuta pla¢anja (KM).

okument Opcije Status  Izvjestaji

L Podad o dokumentu [£5] Dobavljac @ Ostali podad

Broj 1 @E‘ﬁ Test :> Osn.dat, 01/12f18 |~ 12/18 |~
Datum |01/12/18 | * | 01/12/18 17:56 P Pari -
78000 Banja Luka, PIB/JIB: 111111111111/1111111111111 | | placar} ~| K -

fax: mob.:

Br. =
@ B Kontakt | |E|Finansije | (2] Maticna | 7105 Fak vr.u moneti: 0,00 (KM): 0,00 Trodkovi | POV

- Tradi Ponigt

U polje iznos fakture unosimo vrijednost fakture bez PDV-a u KM. Ako imamo
troskove vezane za fakturu dobavljac¢a unosimo ih tako s§to kliknemo na komandno

dugme %" | na zatim Unos tro$kova.Tu se pojavi forma za unos troskova na
kojoj kliknemo na novi red, pomocu strelice izaberemo trosak, u polje partner
unesemo partnera , u polje iznos unesemo vrijednost troska i pritisnemo tipku
enter na tastaturi ako imamo vise stavki toSka unosimo na prethodno objasnjen
nac¢in. Kada smo unijeli sve stavke troska kliknemo na komandno dugme

Snirmi



o B O

g Trodkoy
TroZak Eacinar Broj dok. DPO Iznos PDV | Me odb. Iznos sa POV
pediciia - | Test 10,00

Brisanje Snimi Odustanj

Poslije ovoga slijedi unos ulaznog PDV-a ako je dobavljac¢ u sistemu PDV-a, ako

nije to polje preskaéemo. Klikom na dugme %Y ulazimo u formu gdje unosimo

Snimi

vrijednost ulaznog PDV i kliknemo na komandno dugme

ni POV £3

Ukupan iznos ulaznog PDV-a: 17, | =

Za KUF:

- PDV kaoji 52 ne moZe odbiti
17,0C PDV koji 52 moze odbiti

Korekcija osnovice -

(;D Odustani

il

Poslije zadavanja ovih parametara mozemo da idemo na unos stavki i to tako da se
pozicioniramo u tekstualno polje i kucamo $ifru ili dio naziva artikla koji zelimo da
zavedemo, a zatim na tastaturi pritisnemo taster Enter. Otvara nam se forma u
kojoj unosimo koli¢inu, nabavnu cijenu i prodajnu cijenu. Kada unesemo sve

Snirni

podatke idemo na komandno dugme



TR N Ll - T LRI P- R PR TIEL J - TP DL I 1 g v L e

JM: KOM

[KOM 1 Pak(0): 1 Pal: 1
il Redni broj
! Koligina @
_____ Cijene rijednost
v Fakturna cijena 0,00 Fakturna vrijednost
v F.rabat 0,000 % |  Vrijednost f. rabata
v Fakturna sa rab. 0,00
!
v Maria 0.000 %
J VPC 4,27
7
v

-

Fakt. wr. u valut: Rok isporuke: -

[

Extra Dodatni rabat Carina (reg.): 0,00

W1 Eitaj kartice - F12 0,00% Snimi Odustani

Kolidine | Cijene | Istorija
Kartica(0,00 ), 14 trenutno Dwo daituma Kolifine vie magadina za SIFRU: 14 Rezervadie/Marudibe Porudibe Reklamacije/Revers

Koligina: Pros. NC: WVPC: MPC: Magacin VPC MPC Kol Rez Slob
0,00 427

Nakon snimanja unesenog artikla imamo moguénost unosa bar coda za navedeni

Bar code

artikl, na nacin da u desnom uglu kliknemo na komandno dugme gdje
se otvara forma u kojoj moZemo da izbriSemo postojeci bar cod, a ist moZzemo da
unesemo novi bar cod koli¢inu artikla na koji se zavodi bar cod, boju artikla 1

ey . 0K
veli¢inu. Nakon unosa parametara idemo na dugme



R.b. | Sifra Maziv ‘KDlIEInE |Jr.| ‘ Fak‘lu..| F.rabat‘ Fak‘lu...| Naba | r.laria| VPC|Tar|Ta...| MPC| Tru§5k| HUC| Kuef‘ Akclza| Caring
»| 1 48072104  Test kalkulacia 1,0000 Kom 147 0.000.. 147 147 2418.. 400 17.00.. 4638 000 23 100 000 0.000%
1 1,00
@ Tradi: Registar Stavka dokumenta
= oo
ﬁ Brisanje | —
Automatski dodaj stavku L@  Movi g3 Stav Bar code
Bar code... 129
48072104 - Test kalkulacija
. " = Bar code Koliﬁna|1l'eliﬁna |Boja
B de: Idi na kolidinu Dodaj >
Ol
Kolidina:
=1 +1
0 0,00 |
Koligina: 10,00/ 0.00 ( oK "y

Isto mozemo da unesemo serije artikla, u koliko se u poslovanju ima potreba za
pracenjem istih. Da bi smo unijeli seriju potrebno je da kliknemo na dugme
Serija

gdje nam se otvara forma u kojoj unosimo broj serije, koli¢inu artikla s

tom serijom, rok valjanosti nakon toga kliknemo na dugme

Dodaj ==
navedenom artiklu dodali parametre serije.

gdje smo



Serijski brojevi... 2

48072104 - Test kalkulacija

Serijski broj
Serijski broj:

Dodaj

Koligina: 10,00/ 0.00

Na isti na¢in unosimo sve artikle sa fakture dobavljaca. Kada smo unijeli sve
artikle potrebno je da se odradi rekalkulacija troska tako Sto ¢emo kliknuti na

Troskavi

dugme 11z padajuceg menija izabrati Rekalkulacija troska, carine i
akcize stavki. Napomena : Kalkulacija je ispravno unesena ako se Fakturna
vrijednost sa rabatom na formi kalkulacije poklapa sa iznosom fakture.

Rezervisi
sl e asean. cnonn PEEIETEY miras
Fak wr.u moneti
Troskowvi

e .
v Unostrogkoua
e ol

Moa s A Rekalkulacija trogkova, carine, akcize stavki

0.00. 10.00 odesi carinu, akcizu, tarifu kao u regis;

Poniiti carinu i akcizu na stavkama dokumenta

Ukoliko zelimo da izmjenimo ve¢ unesene stavke dokumenta Kalkulacija potrebno

je da se ide na komandno dugme ¢ ™™= i onda imamo moguénost izmjene
dokumenta.Brisanje stavke dokumenta mozemo izvrsiti klikom na komandno
dugme Brisanje u desnom uglu dokumenta, da bi smo obrisali sve stavke iz



dokumenta neophodno je kliknuti na svaku stavku pa na komandno dugme
Brisanje .Ako Zelimo obrisati cijeli dokument,to mozemo izvrsiti tako §to ¢emo iz
padajué¢eg menija Dokument odabrati stavku Obrisi SVE stavke dokument, a

zatim iz istog padajuceg menija Dokument izabrati stavku Obrisi tekuéi
dokument.

4? R —r — — — -
u m ==  Kalkulacija | == Faktura| == Predracéun| == Radni nalog servis .ﬁ % |J:

Kalkuladia >

Dokument Opciye  Status  [evjedta)i
Broj Datum Partner/magacin Iznos [@ Unesinovi dokurnent 7
v |0 - "0 - | Ly Izmjeni tekudi dokument F5
Iz 01/12/18 Test 58,2 ﬂ@ tekudi dokument Ctrl+Delete
| @ Brzi unos stavki F&
|*| Rad savie F2

Obrigi SVE stavke dokumenta

Fa

Rasknjizi tekudi dokurment iz finansija

Redni brojevi stavki

Nakon unosa svih potrebnih parametara i korekcije istih mozemo da proknjizimo

unesenu kalkulaciju na na¢in da kliknemo na komandno dugme & Frofuia



Hz 01/12/18 Test 58,50
M 4 Red 1 gaudm——mi W ~
@ MNovi | |plzmigha | @D Proknjisi  R¥ekriizi &
reproknjzen, 1=
= |

Nakon toga koraka daje nam se forma na kojoj mozemo da izaberemo da li ¢emo

kalkulaciju prije Stampe vidimo na ek

dokumenta se pokrece na dugme

proknjizavanja kalkulacije idemo na komandno dugme

ranu, odmah da stampamo automatski na
Stampac U izabranom broju primjerka ili ne zelimo da Stampamo. ProknjiZzavanje

Odustani

Azuriranje dokumenta 2
Kalkulacija br.2 od 011213 - Test

Robno: AZuriraj po broju | 1 Zadri brojl|

s jpo bro j
KUF: AZuriraj po broju Zadrzi broj
Komitent: Test
Kreditni limit: Prije:

Finansije
Broj naloga: Kalkulacija decembar |

Ekran " Stampad ) Bez Stam|

| ako Zelimo da odustanemo od




Nakon ovoga mozemo nastaviti unos sledece kalkulacije. A ako zelimo da vidimo
kalkulacije koje smo ve¢ proknjizili moramo u lijevom uglu u polju Filter izabrati
ProknjiZeni gdje je trazeni dokument vidljiv.

b 1 Red lod 1 » b

ru
(@ MNaovi L [zmjena &) Proknjizi|  Raskniz | (&)

4k

neproknjizen, 1

Fiter | Status |
< M3 fita] kartice >
\01/01/18 | * | |01/03/19 |~ |

' Proknjizeni (P)) | Rezervadia

| Meproknjizeni fin. P, rezervadia

2 Meproknjizeni robno P, ME fiskal.




KASA

Da bi smo zapoceli rad u kasi potrebno je da se pozicioniramo u magacin
Maloprodaje.

Nakon odabira magacina iz padaju¢eg menija Kasa biramo dokument Kasa.
Otvara nam se forma kase u kojoj je prije pocetka rada potrebno da se unese
depozit u kasu. Depozit se unosi tako sto kliknemo na opciju Fiskalne-postavke
(sl.br.1.1) gdje se otvara prozor u kome imamo polje Depozit. U praznom polju

unosimo deposit i klikom na tipku | *“#== Iynijeli smo depozit.(sl.br.1.2)
Zatvaramo prozor podesavanje fiskalnog Stampaca i nastavimo sa radom u kasi.

Podaci  Opcije

“> Racuni Fiskalni-postavke Zakljuci kasu | =

Podad o dokumentu
Broj

A4 - zadnji radun
Datum  2511.2018

Kopija: 1 E
# Sifra Naziv
Slbr.1.1
5 Podesavanje fiskalnog stampada
Depozit Lzviestaji

0 Otkljuta) zakljucni izviestaj

- Isplata

+ Uplata
Gotowving T e

0,00
Provjera ispravnosti na X izvjedtaju

X - presjek stanja

Operater
Standard < ™
P 1000 ¢ ||test
s o1o/s |+ | (o103 [+
0 Q com.

Periodicni izvjestaj
PoZalji ime operatera na Stampad

Sl.br.1.2

U gornjem lijevom uglu vidimo broj ra¢una koji nam nudi program ( prvi sledeci
broj ), datum racuna jednak datumu na racunaru 1 broj kopija koliko Zelimo da
odstampamo. U desnom gornjem uglu nalazi se polje partner gdje je automatski



podeseno na fizicko lice, a gdje mozemo da dodamo ime partnera na koga Zelimo
da ide racun ako je potrebno ili ostavljamo na fizickom licu.

Nakon unosa osnovnih podataka pristupamo unosu artikala koje treba da
fakturiSemo.To radimo tako Sto se pozicioniramo u tekstualno polje u donjem
dijelu prozora, unesemo S$ifru, naziv ili o¢itamo bar kod. (sl.br.1.3)

#  Sifra Naziv JM | Koligina MPC Rabat | MPC sa rab. | Iznos

Plaganje | Gotovina
| Ake ima tadha Sifra dodaj odmah (10, 100...) Rekiamirani raén
Makon dodavanjs stavke idi na kolidinu 0 0 0
3

Prije Stampe KUSUR

Sl.br.1.3

Ako unesemo tacnu Sifru artikl ¢e se pojaviti u nasoj tabeli kao stavka za racun sa
svojom koli¢inom jedan i svojom jedini¢nom cijenom i iznosom. Ako Zelimo da
izmjenomo koli¢inu potrebno je da pritisnemo funkciju taster F12 zatim da
unesemo Zeljenu koliCinu 1 pritisnemo enter.

Ako je ukljucen ¢ek boks u donjem lijevom uglu Nakon dodavanja stavke idi na
koli¢inu tada prilikom dodavanja koli¢ine nemoZemo i¢i na taster + 1 ne idemo na
funkcijsku tipku F12 ve¢ odmah kucamo koli¢inu i pritiskom na taster Enter
potvrdimo unesenu koli¢inu.Nakon ovoga idemo na dodavanje novog
artikla.(sl.br.1.4)

Podacdi o dokumentu
Broj -
A4 - zadnji raéun
Datum 195112018

Kopija: |1

# | Sifra AZR
1 1 test kasa

Sl.br.1.4

Rabat | MPC sarab_ | Iznos

L000% 819 819/




Kada zavrsimo sa unosom svih artikal idemo na funkciju tastera F9 gdje se otvara
proyor u kome definesemo nacin plac¢anja racuna.(sl.br.1.5)

Fiskalni ratun X

Uplata

Gotoving

Kartica 1] Kupac {ime i prezimne) IMEE)

ek ]

“irman o

kartica:  |Izaberite karticu, ..

Uplageno 814
lznos racuna. 8,19

Kusur 0.00

Stampaj - F2 Odustani - ESC

Sl.br.1.5

Nakon toga ponovo idemo na taster F9 koji vr§imo skidanje artikala sa stanja i
Stampanje fiskalnog ra¢una. Ako Zelimo da imamo automatsko ra¢unanje kusura
potrebno je da uklju¢imo tu opciju u meniju “opcije” 1 dobit ¢emo formu gdje u
polje Placeno unesemo u KM ili EUR iznos koji nam je kupac dao. Program
automatski u polju Kusur ispisuje iznos koji moramo vratiti kupcu.

Uoliko treba da se reklamira raun prije kucanja artikla potrebno je u donjem dijelu
da se selektuje ek polje Reklamirani rac¢un (sl.br.1.6) a zatim kucamo stavke i

pritiskom tastera F9 artikle smo vratili na stanje i oStampali smo reklamirani
fiskalni racun.

! Bko ima tadna Hfra dodaj odmah {10, 100,..) Reklamirani racun
Makon dodavanja stavke idi na kolicinu

Fiskalni mod rada

Sl.br.1.6



Na kraju radnog dana idemo na Opcije —Racuni gdje u donjem dijelu forme
imamo ukupan iznos pazara. Ukoliko se dati iznos slaze sa iznosom novca koji

Kreiraj pazar

Imate u kasi kliknete na dugme (sl.br.1.7)

o5 Ratuni — (o[ x

Sifra Artik] kol Cijena Iznos | Filter

» ¢ Ratun: 28653 Fizicko lice - {SUM=6,00) E s O
+ Ratun: 28654 Fizicko lice - (SUM=-6,00) - Kreiraj pazar
* Ratun: 28655 Fizicko lice - {SUM=3,00) t

} Ratun: 28656 Fizicko lice - (SUM=6,00) Tevisita)

+ Ratun: 28657 Fizicko lice - {(SUM=3,63) Poreska Fakbura A5
+ Raiun: 28658 Fizicko lice - {SUM=15,00)
+ Ratun: 28659 Fizicko lice - (SUM=11,50)
* Ratun: 28660 Fizicko lice - (SUM=34,00)
+ Ratun: 28661 Fizicko lice - {SUM=1,40)

Poreska Fakiura A4

Otpremnica Garantri list
+ Ratun: 28662 Fizicko lice - {SUM=17,09) -
+ Ratun: 28663 Fizicko lice - (SUM=945,24) ety I <l i
+ Ratun: 28664 Fizicko lice - (SUM=145,00) Kasa pazar
+ Ratun: 28665 Fizicko lice - {SUM=25,00) @ Datum
* Ratun: 28666 Fizicko lice - (SUM=100,00) ) Braj

+ Ratun: 28667 Fizicko lice - {SUM=10,14)

Stampa pazara || Stampa pazara &4

Zahtjev za powrat PDY
Reklamiraj racun

Kopiraj ratun

Snimi promjenu kupca e

Siralnu i obrigi ragun

Nadin placania
w Osvigsi Mijesta u skl

Sl.br.1.8

Poslije kreiranja pazara idemo na meni Izlazni dokumenti-Pazar (kasa)(sl.br.1.9)
i biramo dokument sa danasnjim datumom i nakon toga kliknemo na dugme

@Proki| (] br.1.10)

Sifarnici  Registri  Ulazni dokumenti | |zlazni dokumenti | Ostali dokumenti— Priprera de
? : — - Pazar (kasa)
u g == Pazar (kasa) | =
Pazar {faktura got.)
Faktura gotowvinska (za pazar)
Faktura gotowinska
Starno faktura

Faktura Ziralna

Sl.br.1.9



Pazar (kasa)

Erij Daturn Partrerfmagacin Iznos

vl =

% osnzie | 1.317,00

W4 4 Red1odl

» [
@ Movi o Temjena |{((&2) Proknjigi
S —

Filkar | crar

<>|-I-l: 2

Sl.br.1.10

PRV

Fiskalne —postavke gdje se otvara forma u kojoj se ponavlja postupak s pocetka
dana samo sad isplac¢ujemo depozit koji smo unijeli na po¢etku dana tako sto u

polje ukucamo isti iznos kao i na po¢etku dana i kliknemo na komandno dugme

“Islst2 | poslije toga uradimo presjek stanja i ukoliko se slaZe sa pazar kasom

onda treba da se poSalje dnevni izvjesta. Da bi smo odradili dnevni izvjestaj
potrebno je da u polje Otkljucaj zakljucani izvjeStaj zaka¢imo kvacicu gdje nam
7 - zakljuini izviesta]

se otkljucava tipka .(sl.br.1.11) Klikom na tu opciju poslali

smo dnevni izvjesta;.



ol ppdegavanie fiskalnog stampata — || o || x

o it LevieZtai
Epozi 2vjeskaii ] Displei
o - . . | Okt ladicu |
jugaj zakljusni izviest [ Otvaranie ladice
| \qulplata | - Isplata 2 - zakljucni izvijeskaj
Ry ————
Gokaving u kasi
0,00
Proviera ispravnosti na ¥ izviestaju
Operater (- ¥ - presjek skanja >
\;; Standard | | < |December | = |
()P 1000 C | EaskCod
= ast-ors ooy v [312ie v
© qeom.
| Periodichi izvjestaj |
Pozalji ime operatera na Stampad |
Smirni Cdustani

Slbr.1.11




KOPIRANJE DOKUMENATA

Prilikom rada korisnici se susre¢u sa potrebom da neke dokumente kopiraju da nebi morali da
prave iste dva puta ili su neki podaci potrebni za dalju upotrebu na primjer: rabat koji smo dali
jednom klijentu na ve¢em broju stavki na nekom predracunu isti nam je potreban za drugog
klijjenta, jednostavno <¢emo kopirati predracun kao fakturu, promijeniti klijenta 1

cey e

vise na vaznosti ukoliko se radi o dokumentima sa velikim brojem stavki.
Prokontik uputstvo za kopiranje dokumenata.

U ovom primjeru pokaza¢emo Vam kako se kopira predracun kao faktura. Potrebno je da udete u
proknjizene predracune. Predracuni se nalaza u padajuéem meniju [ZLAZNI DOKUMENTI-
PREDRACUN.

%j Test 2018, VP - Veleprodaja<Predraun>

g d IR ERGTI GO I G Ostali dokumenti Priprema dokumnenata  Finansije  Posl
. - — - — Faktura : — :
ﬁ = Kalkulacija | == otovinska | == Otpremnica
— — Storno faktura —

Faktura oslobodena PDV
Fakturisanje usluga-servis
Fakturisanje usluga

Fakturisanje usluga INO
Fakturisanje usluga sa trofkom
Automatsko fakturisanje usluga
Faktura interna 0%

Faktura interna u poslovne svrhe
Faktura interna za vanposlovne svrhe
Faktura gotovinska

Faktura avansna

Storno faktura avansna

Tranzitna faktura

Otpremnica




Kada otvorimo predradune potrebno je da u éekboksu ozna¢imo PROKNJIZENE predradune.

Predrafun

Dokument Opcije  Status  Izvj

Broj Diatum Partner fmagacin Iznos E Bnisa i anenn 23] Kupac
= o = - —
il | B [100016 |(fy/[TEST2
24 - .
1 13405-18 TEST 2 Datum | 31-05-18 31-05-18 08:53 Adresa:Karadjordieva 22 VIP)
2 78000 Banja Luka, PIB/]IB: 5554446668588/4777388444555

051/222-222 fax: 051/222-2223 mob. : 065/444-555

-~

-

o LCOESl [ Finansije | P8 Matiéna

Rb. | Sifra Naziv Koliéina JM | MarZa WPC

1 90 ARTKL TEST 3 10,000 Kom  155.000 % 1,280
4 RedZod2 kb WA
Novi il Tzmjena o | @ Froknjiz ||y Rasknjisiy
robne,
e [
mM m [ Citaj kartice —>
|01-01-18 ~ | 30-06-18 ¥ ‘ | 1| | 10,00|

@ Tradi: Registar

) Rezervacija | | | I}
Iar
1 P, rezervadia
' Automatski dodaj stavku | g 1
) NeproknjiZeni robno ) P, NE fiskal.
©) U koristenju )P, napl. fisp. Napomena |y Napomene | |@ Dodati text| = Isporuks
.. | —| Datum 310515 ~ | [] Napl.sp.
Moji dokumenti | Izaberite status. .. - :
Vozilo
|Izaberihe nadi... v| |Izaberihe vozilo... Y| Vozad hl




Nakon klika na proknjizene program nam prikaZze listu proknjizenih predracuna, izaberemo
predracun koji zelimo kopirati i kliknemo na dugme DOKUMENT-KOPIRAJ DOKUMENT
KAO.

Predradun

Lzvjestaji

Opcije  Status

Broj Datum Partner fmagacin Iznos @ Unesi novi dokument F7
7| Asic = e = [ Izmijeni tekuci dokument F5 L
|t 13-05-18 TEST 2 3,36 | @ Obrisi tekuci dokument Ctrl+Delete m | f
2 31-05-18 TEST 2 1498 | (| Brzi unos stavki F8 SS5444666585/4777885444.

2223 mob. : 065/444-555

:_ . o Rad sa vite dokumenata F2

Obrigi SVE stavke dokumenta
Proknjizi tekuci dokument Fo
Rasknjizi tekuci dokument iz finansija

Redni brojevi stavki

Promjena broja dokumenta
MNapormena-maria

MNabavna vrijednost

Kopiraj dokument Ctrl+I



Nakon toga nam se otvara prozor za kopiranje dokumenta sa opcijama za kopiranje: Na prvom
mjestu moramo odabrati tip dokumenta u koji ho¢emo da kopiramo, ispod toga magacin i opcije
koje se odnose kao koli¢ine i cijene.Klikom na dugme PRIHVATI dokument se kopira kao $to
smo odabrali 1 smjeSta ga u neproknjizene dokumente koji su sada dostupni za izmjenu prije
proknjizavanja.

zaberite tip dokumenta: | Sve |
VP-Faktura

01-01-13 =  |30-06-18 =
| B Izaberite magadin u koji prebacujete dokument: ]

Veleprodaija Krijizeni | Svi -
Kolicine: Placanje: | Viman -
[C] sStatus: |Svistatusi -

0 Prebad sve kao izvorni dokument
" Izmjena podataka za prenos

) Prenesi samo &ta ima na stanju 3/18, TEST 2 (14.98)

") Prenesi samo 5ta ima na stanju i napravi novi dokument sa razlikama

Cijene:

20 Izvorni dokument [ Napemena (Po dokumentu...)

~! Reqistar Svi tipovi

|| Datum izvornog dokumenta | 04-06-13 -

ll Odustani

M | Magacin | Dokument

[C] Provjera cijena (Stampa?)
Sifra | Kolidina | Stara dijena | Mova djena




NARUDZBA
Prokontik uputsvo za kreiranje narudZbe (artikla kojih nema na stanju).

Narudzba se nalazi u padaju¢em meniju PRIPREMA DOKUMENATA-NARUDZBA.
) Test 2018, VP - Veleprodaja<Faktura>

Sifarnici  Registri  Ulazni dokumenti  Izlazni dokumenti  Ostali dokumenti SEANER =S Finansije  Posl

- =
— —— e
3 = Kalkulacija | == Faktura| == Porudiba kupca e — E Otpremnica
Ugavori
Aparati

Nakon $to u padajuéem meniju izaberemo NARUDZBE, otvara nam se novi prozor gdje biramo

dobavljaca za novu narudzbu.Kada izaberemo dobavljaca kliknemo na NOVA NARUDZBA OD
DOBAVLIJACA.

g5 Izbor narudzbe za pripremu

Meproknjifene narudzbe
Broj | Dobaviad Datum )

Izaberite dobavljata za novu narudZbu
ili nastavite sa obradom postojece.

0 el
Adresa: V1P|

73000 Banja Luka, PIB/11B:0,0
fax: mob.:

e Tene [ Finansie E

Mova narudzba od dobavljada




Otvara nam se novi prozor u kojem biramo informacije vezane za artikl koje trebamo naruciti
(biramo grupu, podgrupu, podpodgrupu, tip artikla, proizvoda¢, dobavljac...). U ovom primjeru
¢emo traziti artikl Koji su u minusu na stanju u magacinu. Kada unesemo informacije kliknemo
na OSVJEZI PODATKE, nakon &ega dobija listu artikala koji su u minusu.

Narudzba X
T
Grupa Sve grupe - Tipartikla i - | Period Veleprodaja ™ | Snimi stanje filtera...
Podgrupa Izaberite grupu,.. ~|  Proizvodad Svi brandovi .| od jprors - : :fi;:a:;no p M‘”'!'"“m \m‘
= o Prikai sva polja

Eed

() Dobavljad

= Svi dobavljad -
(") Mabavljeno od

Podpodgrupa | Izaberite podar... -

Uwrsti prenosne dokumente {ulaz, izlaz)

= iox - B
Marud Clibavijad Minimum

Sifra BC Naziv M | Ulaz Stanje

» P N S [ BV Y YT :.co

Da bi narugili artikl kliknemo na dugme DODAJ ARTIKLE (NARUCI).

Marudzba

FLS@ Stanje u trenutnom magacinu | Stanje w periodu (filter)

Period Veleprodaja ~ | Snimi stanje filtera...

Grupa Sve grupe - Tip artikla
= N N d - 1) Kolidi & 0 Mini Udtaj stanje fitera...
Podgrupa Izaberite grupu... = | Proizvodad Svi brandovi - od [01-01-18 ¥ - fe r\ E o = i
. . 4 (I~ Slobodno < (7) Optimum Prikadi i
Podpodarupa | Izaberite podar... - - Depaviiad svi dobavljadi - 0 |140518 ¥ (0 Slobodno+narugeno  (©) Maxdmum rika sva polja

(™) Nabavljeno od

| Osvjefi podatke |

Uvyrsti prenosne dokumente (ulaz, izlaz)
[ Dodaj artikle (narud) Dodaj artikle (izlaz} Veleprodaja,
[ [Sifra BC MNaziv M | Ulaz Izlaz Stanje Narud Dobavljad

d | e k. ool oooll LoofeRd |

Mot lod 1 sebehb




Nakon ¢ega nam se prikazuje nova lista sa tacnim broj artikala koji su dovoljni da bi stanje u
magacinu bilo nulirano.

Filter
Grupa Sve grupe -|  Tip artikla Svi tipovi ~| | Period Veleprodaja ™ | |- Snimi stanje filtera...
= ; ; d - ) Kolid E & Mini | Uditaj stanje filtera... |
Podgrupa Izaberite grupu... =~ Proizvodad Svi brandovi .|| °¢|0101-18 ~ E Kolitina 2 Minimum it e
_ . 4 (7 Slobodno < () Optimum 0] prikag i
Podpodgrupa | Izaberite podgr... +| = Dobavija Svi dobavljati - 0 |1405-18 ¥ 16 Slobodno+narufeno  (©) Maximum rikad sva poja
() Nabawlieno od

|- Osvijedi podatke |
Uvrsti prenosne dokumente {ulaz, izlaz)

et 1od 1 kel

- Stampa | hDodaj artikle (narud) :!l . Dodaj artikle (izZlaz) | Veleprodaja,

Sifra BC Naziv M | Ulaz Stanje

»

Narudi Dobavljaé

Minimum

rudzba od dobavljaca broj 3 od 13-05-18
obavljac:

RE Sifra Naziv artikla

Kolicina Nabavna c.
1 14 matice

1,00 0,05




Ukoliko Zelimo da naru¢imo vise to je moguée izmjenom broja u tabeli KOLICINA, u ovom
primjeru naruc¢i¢emo za 10 komada vise.

[ Eifra BC Naziv M | Ulaz Izlaz Stanje Marudi Dobavljaé Minimum |

Narudba od dobavljaga broj 3 od 13-05-18

Dobavljaé: 1000318
[ [re Sifra Naziv artikla Koligina bavna c. Iznos )
> 1 14 matice 10,00 & 0,05 0,500

Nakon toga iz padajuéeg menija OSTALI DOKUMENTI biramo NARUDZBA OD
DOBAVLIJACA.

& Test 2018, VP - Veleprodaja<Narudzbe>’
Sifamici  Registri  Ulazni dokumenti  Ezlazni dokumenti [SOERIRESSNG® Priprema dokumenata  Finansije  Poslovni invjedtaji  GK Partneri  Sis
— Nivelacija
= Pq nska

Marudiba ed dobavljaca
' .

Pocetno stanje situacije

Porudziba kupca
Poruéena/isporuéenc
Reklamacija dobavljacu
Reklamacija kupca
Revers kupca

Revers dobavljaca

Vagarski list

Radni nalog autaservis

Program nam automatski prikazuje artikle i koli¢ine narudZzbe koje smo prije zadali.



Marudiba od dobavljafa

Dokument  Opcije  Status

Broj Datum Partner /magacin Iznos Podad o dokumentu (23] Dobavljac (& Ostali podaci
v - @ - w3 | oo 150510~ Va0 | dm.
78000 Banja Luka, PIB/JIB:0/0 Flacanje Vimman -k -

Rezervisi

Tekst za pretragu... ~ lip Trad —flly-Ponist

R.b. | Sifra Naziv Koliéina JM | Fakturna ciena F.rabat Fakturna sa rab.

¥ 14 matice 10,000 Kom 0,050 0.000 % 0,050

ettt Redlodl koM

& MNovi ) 1miena | [@ Prokniii| Rzsiniz
neproknjizen,

Klikom na dugme IZMJENA imamo mogu¢nost da izaberemo dobavljaca od kojeg poruc¢ujemo
robu.

Marudiba od dobavljafa

Status  Izv

Dokument  Opcije

Broj Datum Partner/magadn Iznos

Podad o dokumentu [25] Dobavhac (& Ostali podaci

el = o - 3 o 0 DPO 130518 ~ |Valuta [0 |dana. :
78000 Banja Luka, PIB/JIB:0/0 Flacanje Vimman -k -
fax: mob.:
Br. fakt. dob. br. raé.:

Rezervisi

B rontakt [0 GLER FE Matitna

Tekst za pretragu... ~ lip Trad —flly-Ponist

R.b. | Sifra Naziv Koliéina JM | Fakturna ciena F.rabat Fakturna sa rab.

¥ 14 matice 10,000 Kom 0,050 0.000 % 0,050

ettt Redlodl koM
(& Novi J[j 1zmiena | [@) Proknii|| Reskriii
neproknjizen, rez.,

J Filter




Nakon §to smo izabrali dobavljaca kliknemo na dugme ZAPAMTI da bi sacuvali dokument, a
onda na dugme PROKNIIZI da proknjizimo dokument.

Narud?ba od dobavljaéa

Dokument  Opcije  Status  Izvjestaji

i Dot R A E s Podad o dokumentu Dobavljac @ Ostali podad
e | = oB: = Broj (100016 [ TesT2 DPO 130518 | Valuta 20 | dana.
i

Datum | 13-05-18 ¥ | 13-05-1812:%¢ p—— vir -
78000 Banja Luka, PIB/1IB: 555444666888 /4777888444 Pladanje Viman v| |KM -
051/222-222 fax: 051/222-2223 mob. : 065/444-555

Br. fakt. dob. /br. raf.:

Uik || Rezervisi

b5 {CW=58 H Finansie | B Matitha

Tekst za pretragu... - Wy Tradi ol Ponisti

Rb. | Sifra Maziv Koliéina JM | Fakturna cijena F.rabat Fakturna sa rab.

S 114 matice 10,000 Kom 0,050 0.000 % 0,050}

[ er




NIVELACIJA
Nivelacija je knjigovodstveni document kojim se evidentira promjena cijene robe u magacinu.
Prokontik uputsvto za izradu dokumenta nivelacije.

Nivelacija se nalazi u padaju¢em meniju OSTALI DOKUMENTI-NIVELACIA.

&%) TEST 2020, VP Banja Luka - VP BL<>

Sifarnici Registri  Ulazni dokumenti  |zlazni dokurmenti | Ostali dekurnenti | Pripremna dokurr

: —t . —lt . Mivelacija 5
( ==t Kalkulacija | == VP- RACUN/O T, (
— _— Malog za utowvar

Marudiba od dobavljaca

Zahtjev kupca
Porudzba kupca
Porucenc/isperuéenc
Pocetno stanje situacije

Reklamacija dobavljacu

Kada otvorimo nivelaciju, klikom na dugme "“® ™" otvara nam se novi dokument, gdje
nam program automatski dodjeljuje datum i redni broj dokumenta

‘ Miveladja

Dokument Opcije Status  lzvjestaji

Braj |Da1L|m |P'armerfmagacin Iznos EPudadudulﬂJmenm
% | Al = Afc = Broj | | | Zbirna nivelz

Diatum  (D0:00
| -]

| Tekst za pretragu...

——t RedDod 0 » M = | R.b. | Sifra Naziv

@L o lmiena (&) Prokniizi|| Rasknjizi | |2
e

Filter | Status
< =3 | Citaj kartice —=
010120 |~ | Joyjo3/21 |~ |




Da bi dodali artikl nad kojim Zelimo izvrsiti nivelaciju kliknemo na dugme

P

Mowi

prazan prozor za unos artikla, nakon ¢ega nam se otvara novi prozor za izbor artikla.

E Podad o dokumentu |

(& Ostali podad
Braj l:lIl:l Zbima nivel:
Datum | 27/04/20 | = [27/04/20 11:14
| Tekst za pretragu... | - | Tradi Ponigti
| Rb. | Sifra Naziv | Koliéina ‘ JM | Stara cilena VPC Efekt nivelacije | Napomena
o] 0,00
Stavka dokumenta
2 Serijski Serija
C L@ Movi )w HEELE @ Stavke Bar code
Registar artikala x
Izaberi (ENTER) | | 88, Svi Osviefi(F3) ) Minus @) Sve (™) Na stanju
) Svi tipovi ) Repromaterijal ©) Mormativ Sifra MNaziv IM | Kolifina | Faktu... |Pros.nab. |VPC Cijena )
(©) Trgovacka robi) Usluga ©) Troak 71 acer 21 inch 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 &2
© Gotov proizvoc® NG usiuga © Ambalaza 32 acer monitor 21inch .. 277,00 1425 18,67 28,75 33,64
'".: ! Poluproizved  (7) Set ) Ostalo i > ARTRUTEST T ! 2,33 3,36
EiLL] 2= 89 ARTIKL TEST 2 0,00 0,00 0,00 0,00
& Registar | o ARTIKL TEST 3 0,00 0,00 0,00 0,00
91 ARTIKL TEST 4 0,00 0,00 0,00 0,00
92 ARTIKL TEST 5 0,00 0,00 0,00 0,00
48 Cekic 899,00 1,23 1,23 3,44 4,02
3 Cola 0,25 745,00 50,00 14,34 115,00 134,55
39 Daska 20x100 760,00 0,87 0,87 1,38 1,61
40 Daska 20x150 728,00 1,05 1,05 1,77 2,07
41 Daska 20x300 823,00 1,35 1,35 2,16 2,53
42 Daska 20x500 803,00 1,65 1,65 2,65 3,11
44 Ekser 10 840,00 0,11 0,11 0,30 0,35
45 Ekser 12 750,00 0,14 0,14 0,39 0,46
46 Ekser 14 750,00 0,15 0,15 0,49 0,57
47 Ekser 16 750,00 0,16 0,16 0,54 0,63
43 Ekser 8 750,00 0,09 0,00 0,15 0,17 5
| 92| |53.437...|

Nakon odabira artikla otvara nam se novi prozor UNOS/IZMJENA STAVKE, za upis nove

cijene, gdje nakon $to unesemo novu cijenu kliknemo na dugme

Snirni

nalazi podatak o koli¢ini na stanju, kojeg ne moZemo mijenjati.

. U prozoru se




Unos/fizmjena stavke
Artikl: 1-Test
JM: KOM
[KOM [1 |Pak(0): |1 || |Palt1 |
W Redni broj 1 =
W Kolicina 1,00 KOM
— Cijene Vrijednost
W VPC 2,00 ) VP vrijednost
Rok isporuke: -
Extra Carina (reg.): | 0,00
P . Odustani
| Citaj kartice -F12 100,00%
Jmliane|m|mﬁa|
Kartica(1,00 ), 1 trenutno | Do datuma Kolitine vise magacina za SIFRU: 1 RezervadijeMarudzbe Porudibe Reklamadije/Revers
Koligina:  Pros.NC:  VPC: MPC: Magacn | WPC |MPC  |Kol  |Rez |Siob |Mar |Por |Rek |Rev
1 1,00 2,00 234 ||| VFBL | 200] 2,34 1.0/ 0.0 1.0 [ o i [}
[ [ [ 10[ ool 10 of of [ [H
< >

Nakon unosa nove cijene i snimanja zavr§avamo nivelaciju navedene stavke. Ukoliko zelimo
nivelisati jos neke stavke ponovi postupak dodanjava artikla (stavke) koju Zelimo nivelisati.

Nakon §to smo zavrsili sa unosom svih stavki kliknemo na dugme

nivelacijom.

Mivelacia

; D
Broj | Datum | Partner /magadn Iznos

7 | aflc = Aafc =

It 27/04/20 () 0,00
M 1 BedTE0 T e, M N
(@ Movi Zapamti | | (&8 Proknjizi | Yaskniz | &

neproknjizen, 1
Filter | Status
< | March (= O] Citaj kartice —=
lo101/20 |~ | [o1/03/21 | |

@ Proknji da bi zavrsili sa






NORMATIV

Prokontik uputstvo za dodavanje normativa

Da bi unijeli normati za neki proizvod potrebno je da budemo u magacinu proizvodnje. Normativ
se nalazi u padaju¢em meniju OSTALI DOKUMENTI > NORMATIV/SASTAVNICA.

aj Test 2018, VP - Proizvodnja<MNormativ/rastavnica >

Sifarnici Registn  Ulazni dokumenti  lazni dokumenti BESEIRELEITGIEE  Priprema dokumenata  Finansije Poslow

s Radni nalog - proizvodnja

- Radni nalog - proizvodnja
_— |; Mormativ/sastavnica ;

Radni nalog - rastavnica

Kalkulacija gotovog proizvoda

[ =
g
ML

Mormativ/rastavnica

Kada otvorimo dokument normativ/sastavnica imamo moguénost da izaberemo koji proizvod
zelimo proizvesti.

Mormativ/sastavnica x
IZABERITE PROIZVOD/ POLUPROIZVOD I Stampa
Sifra Naziv M | Kolitina VPC Tarifa MPC
7| o0 o Wl = = = = -
78 Sastav & Kom 0,00 0,00 17.00 %
113 TEST ARTIKL 3 Kom 0,00 0,00 17.00 %
R = 5555 N T T R
13 viidi Kom 0,00 0,00 17.00 %
"
i ™
NORMATIV/SASTAVNICA
Filter Kolitine vie magadna za SIFRU: RezervadijeMarudzbe Porudzbe /Reklamadije /Revers. ‘
N N N =] Lri I I I I I I I I I I
() Trgovackaroba ) Normativ ) Poluproizvod ™ - Feabne ol o S = Pel LD
2 Repromaterijal ) Trodak ™) Gotow proizvod | [ | [ | | [ | | | I
) Usluga ) Ambalata ) INO usluga 1048001 0.0[.480.0 S L

117 Kapiraj normativ
Cijena proizvoda - normativa = 0,00 - 0,00 = 0,00

Materijal, sastojak: Kolidina/1: Kopiraj od...

Izaberite... ~| 0,00 i ‘

Dodaj stavku | | Brisanje ‘

[ [&fa Naziv Kol Pros.nab. Lznos ‘|



Kada izaberemo proizvod potrebno je da izaberemo sastojke za proizvodnju i koli¢inu. 1z
padajuc¢eg menija MATERIJAL, SASTOJAK izaberemo sastojak, unesmo koli¢inu i klikom na
dugme DODAJ STAVKU dodajemo sastav za proizvodnju.

Normativ/sastavnica x
TZABERITE PROIZVOD/ POLUPROIZVOD | Stampa
[ [5ifa Naziv M | KoliEna VP Tarifa MPC
%[ Wl e = - - - P
78 Sastav 6 Kom 0,00 0,00 17.00 % 0,00
113 TEST ARTIKL 3 Kom 0,00 0,00 17.00 % 0,00
> TEST GOTOV FROIZVOD 0,00 a
13 vijd Kom 0,00 0,00 17.00 % 0,00
-
10
NORMATIV/SASTAVNICA
Filter Koligine vise magacina za SIFRU: Rezer MNarudzbe Porudzbe Reklamadie/Revers
L) I 1 I I I 1 I 1 1 1 1
©) Trgovackaroba ) Normativ ) Poluproizved ™ . reag ol = S a Bk -
) Repromaterijal ) TroSak ) Gotov proizvod ‘ | ‘ ‘ ‘ | ‘ | | | I
) Usluga ©) Ambalaza ©) INC usluga 10.460.0 | 0.01.4500 g 0
1z Kopiraj normativ
= o im0 - 0,00 = 0,00
Materijal, sastojak: Koliéina/1: | Jievsai ooy
T ok sty TR
" e — 5
Sifra Naziv Kol Pros.nab. -

Normativ gotovom proizvodu mozemo dodati i prilikom unosa artikla, kada unesmo artikl (gotov
proizvod) u desnom uglu nam se nalazi prozor za dodavanje normativa tom artiklu, iz padajuc¢eg
menija MATERIJAL, SASTOJAK izaberemo sastojak, unesmo koli¢inu i klikom na dugme
DODAJ V dodajemo sastav za proizvodnju.

Sfra: 118 [ Generis | Materijal, sastojak: Rezervacije/Narudzbe Porudsbe/Reklamacie/Revers | |}
Naziv: | TEST GOTOV PROIZVOD editvaiue = il (= = Tcembor Lot [ome Lt
Kolicina/1: |0 :
aM: Kom - Tip:  Gotov proizvod -
Bar code: Sinonima: = [ [10.4600] o00]-
3 g Dodaj v Brisane | [ | m v
B Tarifa:  |17% ~| Akdza:  0,00000 Carina {%):  0.00 % o =
= | |Magacn Sifra | Nazv Kol Pros.nab.
'é Minimum: | g,00 Optimum: 0,00 Maksimum: 9,00 S
s |§’ Extra podadi |R Brisanje |L@1|m| +No'|@ Snimi ‘ ks
—_— g
Niva It - =]
- 2
2 Nivoll: .
= o
@ Nivo III: . g :0000
1
=
| Cijena normativa: 0,00 -
~ | Dodati ifru usluge 0000 Razika kase i pazara
y




PREDRACUN

Prokontik uputsvo za kreiranje dokumenta predracun.
Predradun se nalazi u padajuéem meniju IZLAZNI DOKUMENTI-PREDRACUN.

B TEST 2020, VP Banja Luka - VP BL<>

Sifarnici  Registri  Ulazni dokumenti | Izlazni dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dc

- — . = Faktura DM
a =** Kalkulacija | 2 . I
3 VP- RACUN/OTPREMMICA i

Storno faktura

Faktura oslobodena PDV
Fakturisanje usluga-servis
Fakturisanje usluga

Invaice number

Fakturisanje usluga sa trofkom
Automatske fakturisanje usluga
Faktura interna 0%

Faktura interna u poslovne svrhe
Faktura interna u vanposlovne svrhe
Faktura izvozna

Faktura avansna

Storno faktura avansna

Tranzitna faktura

Otpremnica

Predracun

ern ra trnrl

e

Porudziba kupca FIN
Veleprodajna dostavnica
Medjuskladiznica lzlaz

Prenos u MP

Prenos u VP

lzdavanje na kemisionu prodaju

| Povrat dobavljau sa komisione prodaje
TEST 2020 | VP Banja Luka - VP BL | SER -y - o

-



Kada kliknemo na dugme predracun, otvara nam se nova forma gdje je potrebno da u lijevom

uglu kliknemo da dugme

Predratin X |

r

Mowi

kako bi nam se otvorio dokument.

avmnisn bellntinam Is

T Citaj kartice —> |

i Dokument Opcije Status lzvjeltaji
[Bro1 [patum _[Parinermagacn L1 [ Podad o dokumentu | Ekupac & Ostli padad
ﬂ o = "0 = Broj 0 @ Osn.dat. ~ | vaiuta [0 | dana -
Datum | [P Adress: mE || Pertet | [-]
[ [=] [Miesto isporuke |+ || 78000 Banja Luks, PIB/1E:0/0 Placane| [=] kM ]+]
fax: mob.:
||| Erontake ‘ | Finansije | (23] Matiéna ||%105 |
[ rekst za pretragu... [<]| ez Ponisti
j o] Red0od0 3 W el |Rh |5'.|fra Naziv |><n|n“:ma |JM ‘ Mara wRC Rabat| VPC sa rab. RUC pov|  wPC + PDV | Napomena
@L,Imeﬂa @ Proknjizi | | Rasknjizi | | i)
1
Filter | Status
< e

Nakon klika na dugme novi, program nam automatski dodijeljuje broj dokumenta, datum a mi
treba da unesemo podatke o kupcu, DPO (tj. datum dospjeca obaveze),placanje.

E Podad o dokumentu

Broj
Datum

27/04/20 i 27/04/20 10:58 <

@ Ostali

fax: mob.:

[o! " 27/04/20 | ¥ | Valuta EI dana.

aritet

Z?m

Pl e

M

| B} Kontakt | || Finansije | [z5] Matiéna ||%l05 ‘

r

Mowi

ili u prazno polje za unos artikla.

Kada unesemo potrebne podatke, potrebno je da dodamo stavke $to ¢inimo klikom na dugme

[l Podaci o dokumentu | Kupac @& Ostali podad
Broj :III:I |0 LE“ Osn.dat. 27/04/20 |~ | Valuta EI dana. |27/04/20 |~
Datum | 27/04/20 :Z?M.I’ZD 10:58 Adresa: P Paritet -
78000 Banja Luka, PIB/1IB:0/0 Frme [~|[km |~
fax: mob.:
| ﬁKuntakt||Qﬁ1ms‘ie|Mali&1a||%[{ls |
|Tekst za pretragu... |'| Tradi Ponigti
|R.h. |§ifra Naziv |Ku|iéina |.|M | MarZa VPC Rabat| VPC sa rab... RUC PDV|  VPC + PDV | Napomena
ol 0,00
istar Stavka dokumenta
; ; Serijski Serija
Brisanje | -
Stavku L@  Movi * : g9 Stavke Bar code




Nakon ¢ega nam se otvara novi prozor u kojem imamo moguénost odabira artikla.

Kada izaberemo artikl koji Zelimo otvara nam se novi prozor u kojem je potrebno da unesemo

koli¢inu artikla, i da bi dodali artikl u predracun kliknemo na dugme =i

Unosfizmjena stavke

Artikl:  1-Test Test
JM: KOM

KOM 1 Pak(0);: |1 || (Pakli |

| = Redni broj ’..-——1. -

v | koliEna C 100 iy Tol¥

el Cijene e Vrijednost
¥ YPC 2,00 > WP vrijednost
i Rabat 0.000 % | Rabat
W VPC sa rabatom 2,00 WP vrijednost sa rabatom
i POV 17.000 % | Ukupan PDV
I VPC +PDV 2,34| Prodajna vrijednost

Rok isporuke: hi

Extra Dodatni rabat Carina (reg.): | 0,00
W Citaj kartice - F12 100,00% Odustan

JKoIiﬁne|[ijme|[stmija|

Kartica(1,00 ), 1 trenutno | Do datuma Kolifine vie magadna za SIFRU: 1 Rezervadje/Marudzbe Porudzbe Reklamadije Revers
Koli¢ina: Pros. NC:  WPC: MPC: Magacin WPC WMPC Kol Rez | Slob | Mar | Por | Rek Rev
1 1,00 2,00 234 ||p VP BL 2,00 2,24 1.0 0.0 1.0 0 0 0 [i

[ 10l ool 10] of o

Nakon §to zavr§imo sa unosom stavki u predracun potrebno je samo da zapamtimo 1 proknjizimo

dokument. To radimo klikom na dugme @ Prokniz | ;o zavrsavamo sa kreiranjem dokumenta
predracun.




Predradn X
Broj |Datum | Partner/magacin
£5]

e - |
iz o [

KN 5]
w0 ] ovpores




PRENOS U MP

Prokontik uputstvo za prenos u maloprodaju (MP).

Prenos u MP nalazi se u padaju¢em meniju IZLAZNI DOKUMENTI-PRENOS U MP.

Sifarnici  Registri  Ulazni dokumenti | |zlazni dokumenti | Ostali dokumenti  Priprema dokumen

"? : o L - Faktura DM
u a == Kalkulacija | = . usluga
_ VP- RACUN/OTPREMMICA _

Storno faktura

Faktura oslobodena PDV
Fakturisanje usluga-servis
Fakturisanje usluga

Invoice number

Fakturisanje usluga sa trofkom
Autormatskeo fakturisanje usluga
Faktura interna 0%

Faktura interna u poslovne svrhe
Faktura interna u vanposlovne svrhe
Faktura izvozna

Faktura avansna

Storno faktura avansna

Tranzitna faktura

Otpremnica
Fakturisanje otpremnica

Predracun

Predracun sa troskom

Porudzba kupca FIM
Veleprodajna dostavnica
fedjuskladiznica zlaz

Prenos u VP

lzdavanje na komisionu prodaju

| Povrat dobavljacu sa komisione prodaje
TEST 2020 | WP Banja Luka - VP BL | SER -y - S-lzmjer



Kada iz padajué¢eg menija izaberemo prenos u mp otvara nam se novi prozor, gdje klikom na

L@ Movi . .
dugme otvaramo novi dokument za prenos u maloprodaju.
| prenosump x|
Dokument Opcije Status  Izvjeétaji
[Broi  [Datm [Partner/magacin s (3 Podad o dokumentu [25] Ulazni magadn & Ostali podac
L + = Broj
Datum | [~ oo ‘ =
| =] [Mesto isporuke =l
Rezervisi
[ Tekst 23 pretragu... [=] Traz Ponit
i Red 0.0d 0 4 lud = ‘RD |5|fra Naziv |Knllélna |JM ‘ VRC Prenosna marfa Cilgna za prenos | Napomena
W/lzmjena @ Proknjizi || Rasknjizi | | &)
1)3
Filter | Status.
< B> [ Gitaj kartice —>
01/01/20 | = | [o1/03/21 [

Program nam automatski dodjeljuje broj dokumenta i datum, a mi biramo ulazni magacin odakle
prebacujemo u maloprodajni. Artikle koje zelimo prebaciti u maloprodajni magacin biramo

klikom na dugme @

M




[i@ Podaci o dokumentu @& Ostali podad
iMP Banja Luka - MP BL
Datum | 27/04/20 : 27/04/20 10:34 -
Kralja Petra I Karadordevica 62
Trenutni magacin: VP BL
|Teksl Za pretragu... |v | Trad Ponigti
| Rb. | Sifra Naziv | Koligina |.IM | VPC Prenosna maria Cijena za prenos | Napomena
| 0,00

Stavka dokumenta

L.dl Izmjena ﬁ s Serijski Serija
risanje |-
L@ Mo : @) Stavke Bar code

Klikom na prazno polje za pretragu artikla prikazuje nam se lista artikala koje mozemo prebaciti,
kada izaberemo artikl otvara nam se novi prozor gdje unosimo koli¢inu koju Zelimo prenijeti,

&) Snimi

nakon ¢ega kliknemo na dugme .
Registar artikala x
|' Izaberi (ENTER) | | 32, s ) Minus @ Sve ™) Na stanju
1 Svi tipovi () Repromaterijal ©) Normativ [ |5ifra Naziv IM | Kolidna | Faktu... |Pros.nab. | VPC Cijena )
1) Trgovatka robi”) Usluga @) Trosak 104 artikal test brend 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
©) Gatov proizvoc ") INO usluga  (©) Ambalaza 105 ARTIKL TEST 10 . 000 000 000 0,00 0,00
() Poluproizved ) Set ) Ostalo
88 ARTIKL TEST 1 .. 97,00 5,00 2,38 6,00 7,02
(Grupa omata ||| g9 ARTIKL TEST 2 .. 83,00 0,50 0,50 2,50 2,93
& Registar P 90 ARTIKL TEST 3 e 94,00 0,50 0,50 1,28 1,50
91 ARTIKL TEST 4 .. 82,00 0,80 0,80 3,00 3,51
92 ARTIKL TEST 5 .. 83,00 0,80 0,80 2,50 2,93
48 Cekic . 899,00 1,23 1,23 3,44 4,02
3 Cola 0,25 .. 745,00 50,00 14,34 115,00 134,55
39 Daska 20100 .. 760,00 0,87 0,87 1,38 1,61
40 Daska 20x150 .. 728,00 1,05 1,05 1,77 2,07
41 Daska 20x300 .. 823,00 1,35 1,35 2,16 2,53
42 Daska 20%500 . BO3,00 1,65 1,65 2,65 3,11
44 Ekser 10 .. 840,00 0,11 011 0,30 0,35
45 Ekser 12 . 750,00 0,14 0,14 0,39 0,46
46 Ekser 14 .. 750,00 0,15 0,15 0,49 0,57
47 Ekser 16 .. 750,00 0,16 016 0,54 0,63
43 Ekser & .. 750,00 0,09 0,08 0,15 0,170
| 104/ |54.033... |




Unos fizmjena stavke

Artikl- 1-Test

JM: KOM
JKOM 1 |Pak(0y |1 | | Pal[1 ||

i Redni broj ’__--——_‘——-L. -

v | Kolidna ¢ oo S 1
—|  Cijene =" \irijednosti

I Fakturna djena 1,0000 Fakturna vrijednost

W Marza 100,000 %% Vr. RUC-a 1,00

I YPC 2,00 VP vrijednost

I Prenosna marza 0.000 % gcVRMarzaPrenos

¥ Cijena za prenos 2,34 Vrijednost za prenos

Rok isporuke: -
| Extra | Carina (reg.): | 0,00
7] itz kartice -F12 100,00% . Snimi D Odustani |
Koligine | Cijene | Istorija | e
Kartica(1,00 ), 1 trenutno r Do datuma Kolifine viSe magadna za SIFRLU: 1 | Rezervadije/Marudibe [Porudibe Reklamadije /Revers |
Koligina: Pros. NC: VPC: MPC: — Magacin VPC MPC Kol Rez |[Slob | Nar | Por | Rek Rev
1 1,00 2,00 234 ||pVPEL 2,00 2,24 1.0 0o 10 0 0 0 o
[ 10] ool 10 o o
< >

Nakon §to izaberemo stavke i unesemo koli¢ine koje Zelimo prenijet u maloprodaju potrebno je
ovaj dokument zapamtiti i proknjiZiti.

Prenosute X |

i Dokument Opcije Status Izvjeitaji
|fro) [Dabum _[Partner/magacn [ 1enos [ Podad o ) Ulazni magadin & Ostali podaci
[o]m: - o = Boj | | 1 | |
e s [MP Banja Luka - MP BL =]
ﬂl ZZIONE0) M O 200 BT : kralja Petra I Karadordevica 62
78000
Trenutni magagin: VP BL
[ Tekst 22 pretragu... [=]| Tas || Ponigti |
o] 4 peddodt———l W = ‘R.h ‘s’.ma Naziv |KDhEma |JM | VPC Prencsna marsa Cl]enazaprenns‘Napon
|[@ Movi ‘@W”‘“Hepm‘m@:“m‘ﬁ |6 | ﬂ 11 Test 1,00 K. 2,00 0.000 % 2,34‘
neproknjizen, 1=
Fiter | Status :
| d |Mach | B | (O Citsj kartice —>
01/01/20 | 7| [01/03/21 [+
L 1,00




cey .

kliknom na opciju u donjem lijevom uglu gdje nam je navedeno u kojem smo magacinu trenutno.
| ‘

TEST 20208 VP Banja Luka - VP BL ) SERVER | | EastCode | F

Karisnik: EastCode 1000004
Radunar: SERVER

Tada nam se otvara novi prozor koji nam omoguéava prelaz u drugi magacin, u ovom slucaju
maloprodajni, nakon ¢ega nam se otvara maloprodajni magacin.

Izbor modula EZ
Upi&i tekst za pretragu... j o
MPEL Y

- i
Repromaterijal
Plate

Osnovna sredstva




Da bi zavrsili prenos potrebno da proknjizimo ulazni dokument PRENOS IZ VP. On se nalazi u
padaju¢em meniju ULAZNI DOKUMENTI-PRENOQOS 1Z VP.
) TEST 2020, MP Banja Luka - MP BL<>
Sifarnici  Registri | Ulazni dokumenti  |zlazni dokumenti  Ostali dokumenti  F
& : - Popis sl )
a 3 == Putni nalog
] Pocetno stanje |
Kalkulacija
Storne kalkulacija
Kalkulacija uvoz

Medjuskladiznica

Prengs iz kAP

G renos iz VP )

Povrat od kupca

Povrat od kupca (za pazar]
Vizak

Razlijevanje - ulaz

Knjizna cbavjest kupcu
Knjizno terecenje dobavljada

Trogkowi

Proknjizavanje dokumenta radimo klikom na dugme - L E1



| Prenos iz VP X|

Broj | Datum | Partner /magacin Iznos
? | Alc = Aflc =
H 1 27/04/20 VPEL (1) 2,34

4 Red 1od 1 3 kM

HH s
(@ MNowvi ||I}Iqﬁa’n_@mwﬁvaslmjiii e
meproknjzen,

Filter w
C d |Mach | B | [O] Citajkartice —>
o012 |~ | [oy/o3/21 | |

15

) Prokniizeni (F) I Rezervadia

I Meprokijizeni fin. 71 P, rezervadija

1@ Meprokmji#eni robno 7 P, NE fiskal.

7 U korigtenju /P, napl. fisp.
Moji dokumenti | Izaberite status... |~
|Izaberite nac, .. | = | |Izaberite vozilo... | = |

Korisnik: dbo 2000001

Radfunar: SERVER.




PRIMKA MATERIJALA

Prokontik uputsvto za primku materijala.

Primka materija se nalazi u padaju¢em meniju ULAZNI DOKUMENTI-PRIMKA
MATERIJALA.

E_E?_; TEST 2020, VP Banja Luka - Repromaterijal <=

Sifarnici  Registri

e &

Da bi kreirali novi dokument primke materijala kliknemo na dugme

Ulazni dokumenti

lzlazni dokumenti  Ostali dokumenti

' radnom nalogu

Primka raterijala
Prirnka uvozna
Vizak

Medjuskladignica ulaz

Prenos iz MP

Razlijevanje/Presifriranje - ulaz

Trozkovi

< >
010120 |~ | [oy03/21 |+

L@ Mowi
Primka materidla X |
Dokument  Opcije Status  lzvjeStaji
[Broi_[Datm _[Partner/magacn Los [ Podaci o dokumentu [ Epobavtac & Ostaii podac
lo]m: = o - Broj 0 Al Osn.dat. | Valuta [0 | dana -
Datum | [ = Jooson adreca: TG || Partet [ [=]
[ [ =] [Miesto isporuke ||| 78000 Banja Luka, PIB/IB:0/0 Plaane| Viman [=][km[+]
fax: mob.:
Br. fakt. dob. /br. rat.: ICT
B rontakt | || Finansije | 25 Matigna |kt'| 108 ‘ [Fak.uru moneti{ 0.00 [ ] 0.00 Troskow | POV |
[ [~]| ez Fonist
L] 4 RedDod0 & L) -] |Rb ‘E'.ifra Naziv |Kuliéina |JI.1 ‘Faktuma Gi.. F.rabat| Fakturna s...| Nabavna c... Koef. Trosak Carina Akeiza | Napomena
w lamiena (@) Prokria | Raskmin | | Q)
1(Z
Fiter | Status :
Citaj kartice —>

Nakon klika na dugme novi, program nam automatski dodijeli broj dokumenta i datum a mi treba

troSkove (ako smo ih imali) i iznos PDV-a.

da unosemo informacije o dobavljacu, broj fakture dobavljaca, iznos fakture bez PDV-a,



e ey

E Podad o dokumentu | Dobavljac (@ Ostali podad

Broj :III:I |0 b Osn.dat. 27/04/20 |~ | Valuta EI dana. | 27f04/20 *

Datum | 27/04/20 :Z?MIZO 10:00 Adresa: B =
78000 Banja Luka, PIB/1IB:0/0 Placanje | Viman [~ [k |~
fax: mob.:

/Bkﬁﬁ.—dob. | bt JCI:

! ) & Koniskt | | Finansiie | 2] Matitna | gy 108 | [Fakwrumodeti{0.00 /| (KM){ 0,00 Troskowi {| PDV

I_é Mowi

Poslije unosenja informacija dodajemo stavke klikom na dugme

[ Podaci o dokumentu | Dobavljac @ Ostali podad
Bop [ | 2 [ | [100000 (g} [Test Osn.dat. BN | v | Valuta [0_| dana. [27/04/20 [~
Datum | 27/04/20 : 27/04/20 10:00 AdresaiTest Paritet -
78000 Banja Luka, PIB/JIB: 111111111111/ Plaanie | Viman | [km |-
1]
fax: mob.:
Br. fakt. dob. {br. rac.: JCI:
B Kontakt | || Finansije | 23] Matizna | gy 10s | [Fak wrumoneti{o.0o | (kM{0.00 Trodkovi | PDV |
|Tel<st za pretragu... | = | Tradi Ponidti
| R.b. | Sifra Naziv | Koiigina |.IM |Fak‘turna Ci... F.rabat| Fakturna s... | Nabavna c... Koef. Trodak Carina Akciza | Napomena
0| 0,00
@ Trazi: || Registar Stavka dokumenta
Izmjena a Serijski Serija
Brisanje | =
[ Automatski dodaj stavku ! @ Stavke Bar code

Kada kliknemo na dugme novi, otvara nam se novi prozor koji sadrzi spisak svih artikala koje
imamo. U ¢ekboksu ¢ekiramo REPROMATERIJAL tada nam filter prikaze listu artikala koju su
repromaterijal i biramo onaj koji nam je potreban.

Registar artikala 53
Izaberi (ENTER) 4, Svi Osviesi(F3) () Minus (@) Sve () Na stanju
O Svi tipovi | Normativ I Sifra Maziv | M | Koligina | Fakturna | Pros.nab. VPC Cijena
) Trgovadka rob () Usiuga () Trodak »id : Test gotov proizvodl KoM 0,00 0,00 0,00 0,00
L Gotov proizvorl) INO usiuga () AmbalaZa 2 Test gotov proizvod KOM 0,00 0,00 0,00 0,00
) Poluproizvod () Set () Ostal

- "olpraizven T se e 3 Test repromaterijal KOM 3,00 1,00 1,00 0,00 0,00
ez | Oznaka 1 Test KOM 0,00 0,00 0,00 0,00
» Registar Reg

Nakon odabira potrebne stavke pojavljuje se novi prozor u kojem unosimo koli¢inu koja nam je

&) snimi

potrebna, nakon unosa kliknemo na dugme



Unoszfizmjena stavke
Artikl: 3 - Test repromatenjal
JM: KoM
KOM 1 |Paki): [1 || Pal1 |
W Redni broj 1 -
4 Kolidina C (OM
meneen Cijene Vrijednost
v Fakturna dijena @ Fakturna vrijednost
W F.rabat 0,000 % | Vrijednost f. rabata
W Fakturna sa rab. 1,00 Vrijednost sa rabatom
W Mabavna cjena 1,00 Nabavna vrijednost
[ Fakt. vr. uvaluti: Rokisporuke: -
| Extra || Dodatnirabat | | 1| 'l Carina (reg.): |0,00
V' Citaj kartice - F12 -100,00% Odustani
Kolicine | Cijene | Istorija |
Kartica(3,00 ), 3 trenutno [| Do datuma Koliine vide magacina za SIFRU:3 | Rezervacis/Marudibe Porudibe ReklamadieRevers |
Koli¢ina: Proz. NC:  VWPC: WMPC: — Magacin VPC MPC Kol Rez | Slob [ Mar | Por Rek Rev
3 1,00 0,00 0,00 || b Repromaterial 0,00 0.00 20| oo| =0 [} [ 0 [
[ 30l ool 30l ol o |
< >

— e e T

Kada zavr§imo sa unosom svih stavki imamo kompletno zavrsen dokument koji je potrebno

zapamtiti i proknjiziti. To radimo klikom na dugme |Ml.

[broj [pawm |Partnerjmagacn |1znos B rodaco [ Dobartac & Ostal podac
j'ﬂ‘ - o0c = Broj 2 0000 (3 [Test Osn.gat. 27/04/20 |~ | Vaita [0 | dana. [27/04/20 [~
I|2 27/04/20 Test {100000) 1,00 || Datum | 27/04/20 | + |27/04/20 10:00 AdresaiTest Paritet | \-\
73000 Banja Luka, PIB/II8: 111111111111/ Flaéznje | Viman [=] [xm -]
fax: mob.:
Br. fakt. dob. /br. rac.: A£Cl
Brontekt | ) nenste | [ masene | 105 | Fekwrumoneti{0.00 | (KM} 0.00 | Toskovi | POV
[ Tekst za pretragu. . [~]| Tasi | ponigt |
L] 4 Red 1od1——-.k L & ‘Rh ‘éwfra Naziv ‘Knliéma |JM ‘Faktuma:i ‘ Frahat‘ Fakturna s.. | Nabavna c. Koet Trogak Carina Akc\zalNauDrﬂena
|@ wovi ||[pzapamtil | Proknyi|) Rasknyizi |1 | j 13 Test repromaterial 1,00 K 100 0.000% 1,00 1,00 1,00 000  0.000% n‘nn|
B BB
Fiter | Status :
| d |Mach | B | [ Citaj kartice —>
o1jo1/20 || [oy03/21 |+
L 1,00

[T ——






PROIZVODNJA

Da bi smo usli u program potrebno je da na ekranu za logovanje unesemo nase
korisnicko ime i Sifru (Sl.br. 1)

TEST, god.:2018
Repromaterijal

{1} Godina/firma/modul & Logovanje | (&) O programu

wa
e

pProkontik’

ratunajte na najbolje

Korisnicko ing v
Lozinka
S

E=H & Prijavise

Sl.br.1

Nakon uspjesnog logovanja, otvori ¢e nam se program i spremni smo da pocnemo
sa radom.

Kod proizvodnje sve kreée od sirovine odnosno repromatrijala, te je potrebno da
izaberemo magacin repromatrijala (Sl.br.2) i da otvorimo registar artikala, gdje
¢emo da formiramo registar repromatrijala koji mi koristimo u nasoj proizvodniji.

TEST, god.:2018
Repromaterijal

o} Godina/firma/modul | & Logovanje | (&) O programu
TEST




Sl.br.2

Da bi smo dodali repro matrijal u registar potrebno je da otvorimo registar artikala.

Mo

Kliknemo na komandno dugme -* u tom trenutku kursor se pozicionira u
tekstualno polje Naziv gdje unosimo naziv repromatijala(program nam je sam
dodijelio Sifru, najveci broj u u odnosu na ve¢ postojece Sifre)za novi repromatrijal
s tim §to imamo moguénost da sami unesemo Zeljenu $ifru u tekstualno polje Sifra.
Sifra moZe biti brojna ili slovna, ona jednozna¢no odreduje taj repromatrijal tako
da unutar jednog registra postoji samo jedan repromatrijal sa tom Sifrom, dakle,
ako unesete Sifru koja ve¢ postoji program nece dozvoliti tu radnju ve¢ Ce prijaviti
poruku ,.Zadana Sifra ve¢ postoji unesite drugu Sifru®.(Sl.br.3)

Sifra: Generigi

Maziv:

M: Tip:  |Repromaterijal -

Bar code:

k=

L]

E PDV stopa: [ 17% |~ Akciza: 0,00000 Carina (¥): | 0,00 %

& Minimum: [p,00 Optimum: | 0,00 Maksimum: | 0,00

(=]

™ @ Extra podad #¢ GBrisanje | L@ Snimi+Movi ()  Snimi
Miva It -

L]

S Mivo II: i

o]

9 Miva III: e

U nasem slucaju ostavicemo Sifru koju je program ponudio i naziv artikla i jedinicu
mjere. Bitno je da Tip artikla izaberemo Repromatirjal, inac¢e ne€emo mo¢i da taj
artikl pozovemo u odgovarajuc¢i dokument. Kada unesemo sve potrebne parametre

.. . (o Simi .- - . . .y
za §ifru klikmeno komandno dugme ' ™™ j[j L& SmiHev | a6 mate jos

artikala.



Postupak se ponavlja dok ne unesemo sve artikle koje ¢emo koristiti u toku rada.

Nakon toga unosimo partnera tj. dobavljaca od koga dobijamo robu, a to ¢e mo
uraditi na slede¢i nacin.Otvaramo registar partnera i da bi smo dodali novog

Mo

partnera kliknemo na komandno dugme ** I popunjavamo potrebne
podatke (obavezni podatci koji se moraju popuniti su tacan naziv firme, adresa,

grad, PIB 1 JIB) i mora se voditi racuna da li je partner kupac ili dobavljac ili je 1
kupac i dobavljac¢. Sa desne strane odredujemo ostale podatke o partneru, dali je u
PDV-sistemu, da li je strani ili domaci iostale podatke koje imamo dostupne o
partneru. Kada zavrSimounos podataka potrebno je da kliknemo na dugme

I8 Snimi noveg . (Slbl’4)

¥ Kupac Opis Duguje PotraZuje Saldo Tip partnera
/| Dobavliad b — 0,00 0,00 0,00

Sve godine | PDV obveznik
Maticna gifra Ne ulazi u 105
¥ KM | Kartica F3 | 105 0,00 0,00 0,00 Poveznica

500000

Finansiie

El" | Test Repro

¥ Domadi
Strani

¥ Kupac

¥ Dobavljaé

o podaci

Atributi

Sjediste: |Barja Luka

Adresa:
: Barja Luka (BiH - RS)
Telefon?

Rabatna grupa
Rabat detalino
Zadnji izl.rabat
Fax: Zadnja il. cijena
Mobilniz Komercijalista
Kontakt osoba:

B Kontakt

Proizvodac

I [ Web:
= Diler

Matiéna firma: | 500000 Kry.Sifra: | 500000 ¥ Pravno lice

Ziro racun .o Konto kupca: + Konto trodka - Posebna grupa

Salji e-mail
: MB/LK:
PlEIE' Meaktivan
Valutz: | dao #v. pos.pr. (m3): 0| Broj ugovora/mierila Zabrana izdavanja robe

Komercijalista - zabrana za poiedine artkle

[23) Ostali podaci

Rabatna grupa ~ Grupa: « Kategoria -
Kreditni limit 0,00

Obezbedenje (0,00

Proviera 105 _a_ivl.dok
Dokumenti 5 < @ (&) Snimi novog , B 1zaz
Sl.br.4

0
=]

Nakon $to smo definisali partnera moZemo da predemo na slede¢i korak, a to je
unos fakture dobavljaca naSeg materijala koja se u programu zove Primka
matrijala i nalazi se u padaju¢em meniju izlaznih dokumenata.

Sledeci korak koji moramo uraditi jeste definisati cijene repromatrijala na osnovu
fakturne i nabavne cijene sa fakture koju smo dobili od dobavljac¢a.Ulazak u
primku: Ulazni dokument/Promka matrijala.



Da bi smo unijeli novu primku materijala potrebno je da kliknemo na komandno

dugme '“® " | (SLbr.5)

]

(T

<] = Citaj kartice —=
01/01/18 | = | |01/03/19 | *

Prokmjizeni (F) Rezervadia
Meproknjizeni fin, P, rezervadija
Sl.br.5

Nakon klika na komandno dugme Novi kursor se pozicionira na partnera gdje ne
klikom na strelicu biramo partnera ili kucamo par prvih slova nakon ¢ega slijedi
enter da bi smo potvrdili. Broj dokumenta dobije prvi sljedeci broj, datum je
jednak datumu sistema odnosno danasnji datum, u broju fakture dobavljaca
unosimo broj fakture od dobavljac¢a, valuta unosi broj dana odgodenog placanja,
paritet unosimo jednu od opcija iz kombo box-a klikom na strelicu, nacin pla¢anja

unosimo valutu placanja (KM). (sl.br.6)

L) Podadi o dokumentu [25] Dobavliac @ Ostal podad
Broj DPO ¥ [Valuta [0 | dana.
Datum | 00:00 s Parpfet
b = || , PIB/IIB:/ Placamie | Virman -
fax: mob.:
pertakt. dob. [ br. rac.:
B kontzkt | |E|Finansiie | [2z] Matiéna | ;105 Fake.vr.u moneti: (KM):| 0,00 Trodkovi PDV

Tradi Ponigti

Sl.br.6



Poslije zadavanja ovih parametara mozemo da idemo na unos stavki i to tako da se
pozicioniramo u zuto tekstualno polje (sl.br.7) i kucamo S$ifru ili dio naziva Sifre
koju Zelimo da zavedemo, a zatim na tastaturi da pritisnemo na taster Enter.

MNapomena &5 Napomene

Sl.br.7

Nakon toga pojavljuje se registar koji prikazuje samo repromatrijal iz koga biramo
zeljunu stavku pomocu strelice (gore, dole) ili klikom misa i1 nakon toga sa tikom
enter potvrdimo odabir.Pojavljuje se forma Detalj gdje unosimo koli¢inu, fakturnu
cijenu, rabat i VPC i na dugme snimi unesemo artikl. Na isti na¢in unosimo sve
stavke koje imamo u fakturi dobavljaca. Kada zavr§imo sa unosom svih stavki,
imamo kompletan zavrSen dokument i potrebno je da ga saCuvamo na dugme

M (sl.br.8)



Artikl: 1- Testrepro

JM: KOM
Osn.mj/KOM |1 Pak({0) 1 Pal 1
v Redni broj 1 gcRedBrvalues
v | Koliéna
Categ| Cijene Wijednosti
7 Fakturna cijena 0,00
v F.rabat 0.000% | Vrijednost f. rabata 0,00
v Fakturna sa rab.
W

Fakt. vr. uvaluti:  Rokisporuke: hd

Extra Dodatni rabat o[=| Carina (rea): 0,00
| itaj kartice - F12 0,00% Odustani

Koliéine | Cijene | Istorija

Kartica(0,00 ), 1 trenutno Do datuma Koliéine vide magadna za SIFRU: 1 Rezervadije/Marudzbe Porudzbe /Reklamadije Revers
Koligina:  Pros.NC:  VPC: MPC: Magacin VPC  [MPC_ [ Kol Rez |Skb | MNar | Por | Rek | Rev
0,00 0,00
00 o0l 00 0 0
< L

Sl.br.8

Ukoliko zelimo neSto izmjeniti na dokumentu potrebno je da kliknemo na

S IEEE  tek tada mozemo mijenjati dokument.Kada smo sigurni da je dokument

taéno unesen, potrebno je da ga proknjizimo, a to radimo na dugme & FrekuE

(sl.br.9) Nakon klika na dugme Proknjizi otvara se prozor potvrde proknjizavanja
gdje imamo mogucénost zadrzavanja broja dokumenta i moguénost Stampanja
istoga. Nakon odabira zeljenih opcija potrebno je da kliknemo na dugme

L.EEt L (slbr.10) Gime je dokument proknjizen. Ovim korakom smo na lageru
povecali koli¢inu artikala koje smo unijeli, a samim tim i definisali cijene tih
artikala.

Red 1od 1 e
& Movi L7 [zmiena | | (&8 Proknjizi =]
neproknjizen, 1
Filter | Status

Citaj kartice —>

Sl.br.9



irame dokumenta B2

Primka materijala br. 1 od 28/11/18 - Fizicko lice

Robno: AZuriraj po broju Zadr#i broj

KUF: AZuriraj po broju Zadrzi broj
Nema postavke za . . .
Sl Q) Ekran Stampad Bez Stampe
knjizenje u fin.

Salji e-mail
1,00 dustani
Sl.br.10

Nakon unosa repromatijala jedina stvar koja nas dijeli od procesa proizvodnje jeste
da se definiSe koliko mi repromatrijala troSimo za pojedine proizvode.UtroSak
matrijala u prizvodnji naziva se normativ. Da bi smo unijeli normativ, moramo u
registru artikala da unesemo gotove proizvode.

Na kratko ¢emo se vratiti u registar artikla gdje ¢emo da unesemo gotove
proizvode koji su nam potrebni u procesu proizvodnje.Unos gotovog proizvoda je
isti kao 1 unos repromatrijala samo S$to u polju tip artikla iz padajuceg menija
biramo Gotov proizvod.

Nakon §to smo unijeli proizvode, moZeno se vratiti na kreiranje normativa. Da bi
smo otvorili formu za unos normativa, potrebno je da izaberemo magacin
Proizvodnja. (sl.br.11)

VP
M
[ Proizvodnia
g
Plate
Osnovna sredstva




Sl.br.11

Iz menija izaberemo Ostali dokument-Normativ, gdje se otvara forma u kojoj je u
gornjem dijelu spisak gotovih proizvoda i moguénost odabira odredenog
proizvoda. (sl.br.12)

TZABERITE PROIZVOD/ POLUPROIZVOD Stampa

SL.br.12

Kada smo izabrali proizvod ozna¢imo ga da poplavi i iz padaju¢eg mednija
Materijal, Sastojak izaberemo odgovarajuci repromatrijal, a ukoliko ih ima vise u
polju iznad mozemo da vr§imo pretragu. Kada izaberemo odgovarajuci
repromatrijal u produzetku gdje piSe koli¢ina unosimo koliko se repromatrijala
troSi po mjernoj jedinici proizvoda. Kada unesemo koli¢inu kliknemo na dugme

2R , time smo dodali repromatrijal u normativ. Ako ima

vise repromatrijala postupak se ponavlja. (sl.br.13) Normativ se moze mijenjati u
bilo kom trenutku, tako Sto uklonimo stavku koja je neispravna pomoc¢u dugmeta

Brisamje

I unesemo ispravnu stavku i vrijednost.

Filter Koliine vis magadina za SIFRU: 1 Rezervade Narudzbe Porudzbe Rekiamacije Revers
Magacin VPC MPC. Kol Rez | Slob | Mar | Por Rek Rev. Servis

Trgavaka roba Normativ Poluproizvod
© Repromaterijal Trofak Gotov proizvod
Usluga Ambalaa INO usluga

2
Cijena proizvoda - normativa = 0,00 - 0,00 = 0,00
Koliina/L

= KOM/KOM, stanje(0.00) Doda) siavia Brisanje
e
o X

[[[[[

Sl.br.13

Kada smo napravili normativ, zavrsili smo sve pripremne radnje tako da mozeno
poceti sa procesom proizvodnje. Proces pocinje sa Radnim nalogom —Proizvodnja
koji se nalazi u padaju¢em meniju Ostali dokumenti. Otvara nam se dokument i
ve¢ na prvi pogled primjecujemo sli¢nost sa primkom materijala. Klikom na



@ Mowi

otvaramo novi dokument. Nakon toga u polje Trazi ukucavamo
proizvode koje ho¢emo da proizvedemo. Kada unesemo sve proizvode na
dokumentu, potrebno je da proknjizimo radni nalog.Kako mi proknjizimo radni
nalog program automatski preko ve¢ definisanog normativa razduzuje magacin
repromatrijala (pravi izdatnicu po radnom nalogu) da ne bi morali ru¢no da
odradujemo, te nam u ulaznim dokumentima kreira kalkulaciju gotovog proizvoda
gdje ¢emo da definiSemo cijenu za na$ tek prizvedeni proizvod.Kada otvorimo
Kalkulaciju gotovog proizvoda koja se nalazi u meniju na Ulazni dokumenti-
Kalkulacija gotovog proizvoda , tamo nas ¢eka neproknjizen dokument koji je
kreiran prilikom proknjizavanja radnog naloga. Da bi smo definisali cijenu

gotovog proizvoda potrebno je da kliknemo na tipku '« 2™ (s] br.14) u lijevom
dijelu prozora da bi smo otkljuceli desni dio i da bi mogli da mijenjamo atribute
vezane za pojedine stavke.

Filter | Status

< =3 Citaj kartice —»
01/01/18 | = | |0L/03/19 |

Sl.br.14

Nakon toga izaberemo prvu stavku i kliknemo na '« #™== ( donjem desnom
dijelu prozora (sl.br.14a), nakon ¢ega se otvara prozor u kome treba da definiSemo
cijenu tok proizvoda. Kada unesemo cijene potvrdimo izmjenu na dugme

M (sl.br.14b)

Sl.br.14a



IZMJENA STAVKE. stara koligina: 3.00

7 Redni broj 1 gcRedBrvalues
v Koligina 3,00
Categ Cijene Vrijednosti
W Fakturna cijena 6,00
Ei Marza 16.667 %
W VPC
J D
v | mpc 8,190

Fakt. wr. uvaluti:  Rokisporuke: | 28/11/18 |~

Extra 18|~ | Carina (reg.): (0,00
| Cita kartice -F12 0,00% Odustari

Kolifine | Cijene | Stanje materijala | Istorija

Kartica(0,00 ), 2 trenutno Do datuma Koligine vi$e magacina za SIFRU:2 Rezervaciie/Marudzbe Porudzbe Reklamacie [Revers
Koligina: Pros. NC:  VPC: MPC: Magacin VPC MPC Kol Rez | Slob | Nar | Por Rek Rev
0,00 0,00 0,00 || p Frozvodnia 0,00 0,00 00| 00| o0 0 0 0 0

0.0 0.0 0.0 0 0
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Sl.br.14b

Kada sno zavrsili izmjene na svim artiklima, moZemo proknjiziti dokument na
dugme ProknjiZi, nakon Cega se automatski napravila predatnica gotovog
proizvoda. Predatnica gotovog proizvoda nalazi se u Izlazni dokument-Predatnica
gotovog proizvoda.Kada otvorimo predatnicu,éeka nas neproknjizen dokument
koji je ve¢ kreiran automatski proknjizavanjem kalkulacije. U ovom dokumentu je
potrebo samo da definiS§emo magacin na koji ¢emo da prenesemo zaduZzenje tih
gotovih proizvoda. (sl.br.15) Nakon odabira magacina proknjizavamo dokument na
dugme & Proknizi |

[ig) Podad o dokumentu 23] Ulazni magacin @& Osl
Braj 1 R@dni nalo: DPO
MP - VP
Datum | 28/11/18 |~ | 28/11/18 22:12 - Paritet
RFud d e
79101 Flacanje

Trenutni magacin: Proizvodnja

Sl.br.15

Predatnicu ¢e automatski kreirati ulazni dokument u magacinu koji smo prethodno
oznacili. Ako je u pitanju maloprodajni magacin dokument se nalazi u Ulazni
dokumenti — Prenos iz VP, a ukoliko je veleprodaja dokument ¢e biti kreiran u



Ulazni dokumet-Meduskladisnica. Sustina je ista u oba slu¢aja, potrebno je uci u

e

Dodatak:

Ako u toku proizvodnje ima potrebe repromatrijal rastavlja na dijelove onda je
potrebno da u magacinu proizvodnje odradimo rastavnicu tog proizvoda. Prvo je
potrebno da taj artikl zavedemo u registar artikala kako smo to ve¢ ranije objasnili
takode je potrebno da se zavedu 1 artikli na koje ¢emo da rastavljamo taj artikl.
Nakon toga iz padajuc¢eg menija ostali dokumenti izaberemo
NORMATIV/RASTAVNICA. Otvara nam se forma u kojoj u gornjem dijelu
imamo zavedene artikle. Selektujemo artkl koji trebamo da rastavimo na taj nacin
Sto kliknemo na njega nakon toga idemo u donji dio ekrana gdje u polju sastojak
izaberemo artikl na koji se treba da rastavi odabrani artikl. U kol.udio stavljamo
koliko koli¢inski od toga artikla se odvaja za taj rastavni dio. Nakon unosa idemo
na polje dodaj stavku, na isti nacin unesemo i ostale rastavne dijelove odabranog
artikla.

Kada smo zavrsili unos rastavnice iz padaju¢eg menija Ostali dokumenti
izberemo Radni nalog- rastavnica gdje nam se otvara forma identi¢na kao kod
prethodno objasnjenog radnog naloga proizvodnje, u tom dokumentu unosimo
odabrani artikl koji treba da se rastavi i koli¢ini tog artikla na isti na¢in kao i
prethodno objasnjen radni nalog. Nakon proknjizavanja radnog nalog idemo u
kalkulaciju gdje odredujemo cijenu toga artikla i nakon knjizenja automatski se
pravi prenosnica kojom odredujemo krajnje odredistetj. magacin u koji ¢emo da
prenesemote artikle.

Ovim postupkom proces proizvodnje je zavrSen.



RAZLIJEVANJE
Prokontik upustvo za razlijevanje odnosno presifriranje artikla.

Da bi uradili razlijevanje potrebno je da artikli na kojima se radi razlijevanje IMAJU ISTU
CIJENU, ako to nije slu¢aj onda je potrebno prvo odraditi (NIVELACIJU) nivelisanje cijena
artikala.

Nakon toga u padaju¢em meniju IZLAZNI DOKUMENTI izaberemo dokument
RAZLIJEVANJE-IZLAZ,

Manjak

Otpis
Dozvoljeni otpis
Rashod

Reprezentacija

Poklon vece vrijednosti

BL | SEF Faldtura 0% I

gdje se otvara forma u kojoj je potrebno da se otvori novi dokument tako Sto se klikne na
komandno dugme u lijevom uglu prozora.



J Razlijevanje -izlaz X% |

Broj | Datum | Partner fmagacin Iznos

7 | afc = Afc =

1 RedOod0 ¥ M
@ Movi o lzmiena | | (@B Proknjizi | | RasknijiZi

Nakon otvaranja novog dokumenta u polju za unos artikla unosimo Sifru ili dio naziva
artikla koji imamo na stanju.

He|?

|_E-’.S: Za prefragu... | e | Tradi Par

| Rb. | Sifra Naziv | Koligina

Odabirom artikla otvara se forma u kojoj unosimo koli¢inu artikala koje trebamo da

razlijemo (cijena je automatski dodana ) i kliknemo na komandno dugme —

Kada unesemo sve article koje treba razliti idemo na komandno dugme &) Prokniz gdje ga
nam se otvara forma u kojoj u gornjem dijelu su uneseni artikli koje imamo na stanju, a u
donjem dijelu se nalazi polje u koje treba da ukucamo $ifru ili dio naziva artikla na koji
treba da se presifrira.



| Prebacivanje frazlivanie sifre

Artikli za prebacivanie/razliievanie (IZLAZ)

é Sifra Maziv Kolidina Mabavna Cijena Iznos

| | | | | 2,000

Mabavna: VPC

W y AT
k—/ﬂ" DIDD DIDD
| Mastavi sa knjienjem
X7 Dodaj

Odustani od kmjizenja

Artikli za prebacivanie/razliievanie (ULAL)

Sifra Naziv | Kolidina | Mabavna | Cijena Iznos |

Sa tipkom enter dodamo artikl, zadamo koli¢inu koju Zelimo da razlijemo I kliknemo na

Q Dodaj

komandno dugme gdje se u donjem dijelu otvorene forme pojavljuje artikl
koji smo dodali. Kada smo sve artikle unijeli kliknemo na komandno dugme

Nastavi sa kniizeniem | o e se otvara forma u kojoj je potrebno da se klikne na dugme

| i ovaj dokument ¢e biti proknjizen &ime je automatski napravio dokumenu
u ulaznim dokumentima Razlijevanje — Ulaz. Kad otvorimo ovaj dokument u
neproknjizenim stavkama se nalazi dokument koji treba da se proknjizi ¢ime se artikl
stavio na stanje.










Kada izaberemo artikl koji Zelimo da razlijemo, otvori nam se prozor u kojem unosimo koli¢inu
artikla za razlijevanje koji je potrebno snimiti, postupank ponovimo ukoliko trebamo da

razlijemo vise artikala.

Unos/izmjena stavke

Artikl:  89- ARTIKL TEST 2
JM: Kom
Osn.mj/Kom |10 Pak({0): 10 Pal: 10

gcRedBrValues

gckolvalues

Vrijednost

Fakturna vrijednost 5,00
Pros.nabavna 0,500 Pros.nab.vr
aria 56, 4 r. RUC-a 7,82
PC 1,282 P vrijednost 12,820

Rok isporuke: 01-01-00 -
Carina (reg.): 0,00
155,40%

- EXiTa-—y

Citaj kartice - F12

1m Odustani

e ———

|- Kartica(100,00 }, 83 trenutno E Do datuma Kalifine vige magadna za SIFRU:8% | Rezervadje/Marudibe Porudibe Reklamadie Revers |
Koliina: Pros. nab.. Prodajna: Sa porezom: = mda i
100 0,500 1,282 1,500 [FLYEER

| 1000[ o0l 1000]
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Nakon unosa arikala dokument je potrebno ZAPAMTITI i PROKNJIZITI.

Razljevanje -izlaz
Dokument Opcije  Status  [zvjedtaji

) LI Partner /magadin [E TS E Podad o dokumentu @ Ostali podad
T a%c = =3 = Broj :III:' DPO 13-05-18  * | Valuta Eldana. 13-05-13 -~
I Datum | 13-05-18 ~ | 13-05-13 1450 Paritet

Plaanje Viman

Koligina

¥ 1 89 ARTIKL TEST 2 10,000 Kom 0,500 0,500 156.400 % 1,282




Tada nam se otvara prozor u kome imamo navedene artikle a u donjem dijelu prozora biramo
artikl na koji trebamo da preSifriramo navedeni artikl, takode biramo koli¢inu, 1 kliknemo na

polje dodaj. Posto smo unijeli artikle na koje trebamo odraditi razlijevanje idemo na opciju
NASTAVI SA KNJIZENJEM ¢ime je dokument proknjizen.

Prebacivanje/razlivanje Sifre

1 Artikli za prebacivanje/razliievanje (IZLAS)
Sifra Maziv Koliding Mabavna Cijena Iznos

| 12,320

l Artikli za prebacivanie/razliievanie (ULAZ) |
Sifra Maziv | Kolicina | Mabavna | Cijena Iznos |

0,000




Sada je potrebno da iz padaju¢eg menija ULAZNI DOKUMENTI izaberemo dokument
RAZLIJEVANJE-ULAZ.

BN NS I O B T .

Sifarnici Registri QUEELIRLIAGEYE [Flazni dokumenti  Ostali dokumenti Priprema dokumenata  Finansije  Poslovni izvjestaji  GK Partneri  Sig

Kalkulacija

1

rudzba kupca Faktura gotovinska

Otpremnica
Storno kalkulacija — —

€
&
s 1

Fakturisanje otpremnica

Kalkulacija uvoz

Popis

Poéetno stanje

Ulaz iz carinskog skladita
Prijemn na komisionu prodaju
Povrat sa komisione prodaje
Povrat sa situacije
Veleprodajna kalkulacija
Ulaz u komisieno iz VP
Medjuskladitnica Ulaz
Prenos iz MP

Prenos iz VP

Povrat od kupca

Razlijevanje - ulaz

Kalkulacija avansna

Storno kalkulacija avansna

Trotkovi




Otvaranjem tog dokumenta ve¢ nas ¢eka ne proknjizen dokument koji je potrebno da
proknjizimo ¢ime smo zavrsili proces presifriranja.

Razlijevanje - ulaz

Broj | Datum | Partner/magacn Iznos

T | e = Aflc

Dokument  Opcije  Status  [zvjestaji
[i@ Podaci o dokumentu @ Ostali podad

Broj 3 DPO 01-01-00 = |Valuta |0 dana. 01-0100 ~
Datum | 13-05-18 ~ | 13-05-18 14:5¢ Paritet -

—
w

Pladanje

Tekst za pretragu. .. + W Tradi off Ponidti

R.b. | Sifra Naziv Koligina JW | Fakturna ciiena | Nabavna MarZa VPC
190 ARTIKL TEST 3 156000 %

10,000 Kom 0,500 0,500

4 Red 1od 1

- e ——

neproknjizen,

Storniraj

Da bi smo provjerili da li je razlijevanje uradeno kako treba u REGISTRU ARTIKLA
moZemo provjeriti da li se kolicina artikla promijenila.



REGISTAR ARTIKLA DETALJNO
Prokontik uputstvo za unos novog artikla.

Registar artikla nalazi se u padaju¢em meniju REGISTRI>-REGISTAR ARTIKLA.

) Test 2018, VP - Veleprodaja<Registar partnera>

Sifarnici m Ulazni dokumenti  Izlazni dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumenata Finansije  Posl

v i ra
: & : ; = Faktura

Porudzba kupca

Kada kliknemo na registar artikala otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu ve¢ kreiranih
artikala, mogué¢nost izmjene i brisanja postojecih, kreiranja novih. Za unos novog artikla
kliknemo na dugme NOVI.

Registar articala x
Yoidne | Kartca(277,00), 32 renutno [ bosstuma || Koidine vite magacina za $TFRU:32 i
Koigina: Pros. nab.: Prodajna: Sa porezom: Manarie | rians | oGaDar [ wat — [0as Gk [ Mar [ Oar [Dak [ Dav | Sasde |
| Gijene 277 18671 - 28750 — 33638 | |7 Velesrodai 28750| 33838 2770 00 2770 o o [ ] [
' I 0000 0000 00/ 00| 00 o o [} [ °
[Prozvodna | 0000 0000] 00/ 00l 00| o o ¢ o
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[ [ 2770l ool2mrel o ol | | I
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Nakon toga ostaje nam ista forma ali su polja za unos prazna izuzev polja Sifra u kojem je program
automatski upisao (generisao) §ifru (najveéi broj u odnosu na ve¢ postojece Sifre) s tim da imamo
moguénost da sami unesemo Zeljenu $ifru, (polje 1). Sifra moze biti brojna, slovna ili kombinacija
brojeva i slova. Ona jednoznac¢no odreduje Zeljeni artikal Sto znaci da unutar registra postoji samo
jedan artikal sa tom $ifrom. Ako ru¢no unosimo §ifre i greSkom upiSemo S$ifru koja je ranije
dodijeljena artiklu program ne¢e dozvoliti snimanje i pojavice se poruka da Sifra ve¢ postoji i
program ¢e ponuditi drugu $ifru.

Svi dobavljad - = T—
’ Sifta: 115 1 | Generisi |
@R svi —_—
Maziv: [ 2
2 Svi tipovi ) Usluga ) ambalaia
) Trgovacka rob ) INO usluga (0 Alati s.inw.
) Gotov proizvot”) Set ) Dstalo iNE Kom 3 - Tip: Trgovacka reba 4 M
") Poluproizvod ) Mormativ | Bar code: 5 Sinonima: 6
) Repromaterijal ™) Trosak é
L | E Taifa 17% 7 - Akdza:  (0,00000 §  Carina(%): 0.00%9
Grupa Oznaka =3 I
RD . "é{ Minimum: | g,00 10 Optimum: | 0,00 11 Maksimum: 0,00 12
# Registar
™ 13|§ Extra podaci | |u Erisanje |Lw Timi +No'|@ Snimi |
Mivo I: 14 -
§ Mivo IT: 15 -
[}
@@ MNivo III: 16 -

U polje Naziv (polje 2) upisujemo naziv artikla koji pro¢itamo sa Fakture_ili primjenimo
interna standardizovana pravila za kreiranje naziva artikala .




U polju JM (polje 3) biramo jedinicu mjere. Ponudene su nam jedinice mjere kako je to

prikazano na sledecoj slici.

Lj Opéti podac

Lfﬂ Grupa

Sifra: 115

Maziv:

IM: Kom

Tarifa:

Minimum

Mivo It
Mivo II:

Mivo III:

ARTIKL TEST 20

Tip:

Trgovadka roba

2
3
4
3
&
7
8
Ca

®

Skracenice sa slike predstavljaju:

Skracenica Jedinica mjere Skracenica Jedinica mjere
Kom komada lat litar

h sat kg kilogratn

km kilometar kW kilovat

ml mililitar PAK paket

Dan dan m metar

m? kevadratni metar m? kubni metar




Tip artikla (polje 4). Kod izbora tipa artikla u padaju¢éem meniju ponudeno nam je 11 opcija,
kako je to prikazano na slici 8. Unos tipa artikla vrsi se klikom lijevim tasterom miSa na strelicu
koja nam otvara padaju¢i meni, a potom se kroz meni moZemo kretati strelicama na tastaturi i kad
dodemo na Zeljenu stavku dugme ENTER 1ili da u padaju¢em meniju lijevim tasterom misa vr§imo

izbor Zeljenog tipa artikla.

Sifra: 115 [peenerigiyl | |[ 4 [ [B... [Be.. [¥.e [Kee.
e =
Naziy: | ARTIKL TEST 20 b~ g 2. EEMIE
=
s
IM: Kom - Tip: Trgovadka roba
_ Bar code: D Naziv
_E“':' ] Izaberite tip. ..
g Tarifa: 17% - | Akciza: |l Trgovacka roba
b= 10 Poluproizvod
22 Minirmum: i :
& 0,00 Optimum: § ;) Alat i sitan inventar
5 |§; Extra podaci | |H 2 Gotov proizvod
e i — 3 Repromaterijal
Niva I: 4 Usluga
L 5 Set
S NivoIL: 8 Mormativ
[C] 7 Trodak
gg Mivo IIT: 3 Ostali
9 Ambalaza
X
E Cijena :
=3
a3
Porez :

Cijena sa porezol

Bar code (polje 5). Barkod brojevi su jedinstveni brojevi koji se mogu dodjeljivati
proizvodima, logistickim jedinicama, lokacijama, i/ili osnovnim sredstvima. Svaka razlicita
varijanta proizvoda (npr. boja, veli¢ina, model, veli¢ina pakovanja) zahtijeva svoj vlastiti
jedinstveni broj.

Bez obzira na to ko je proizveo i gdje, odredeni proizvod, vlasnik robne marke je odgovoran
za kodiranje proizvoda. Ipak, ako uvoznik ili trgovina, namjeravaju da prodaju proizvod tako §to
¢e ga prethodno na drugaciji nacin (drugacija koliCina, tezina, ambalaza, naziv trgovine, itd.) tada
je potrebno postaviti novi barkod. U tom sluéaju, uvoznik ili trgovina su odgovorni za postavljanje
novog barkod broja na proizvodu.

U polje Bar code podatak unosimo upisivanjem broja koji treba da ima 13 cifara ili
ucitavanjem pomocu bar kod ¢itaca.

Sinonima (polje 6). U polje sinonima se unosi naziv artikla koji je vrlo sli¢an artiklu za koji
se unose podaci i u slu¢aju potrebe moze se koristiti kao zamjena za njega.



Tarifa (polje 7). Kod izbora Tarife u padaju¢em meniju ponudene su nam 3 opcije, kako je
to prikazano na slici 9. Unos podatka vr§imo klikom lijevim tasterom miSa na strelicu koja nam
otvara padaju¢i meni, a potom se kroz meni mozemo kretati strelicama na tastaturi i kad dodemo
na zeljenu stavku kliknemo na dugme ENTER ili da u padaju¢em meniju lijevim tasterom misa
vr§imo izbor tarife 17%.

Sifra: 115 | Generi |
Maziv: | ARTIKL TEST 20 i
JM: Kom - Tip: Trgovadka roba -
Bar code: Sinonima:

Akciza (polje 8). U polje akciza upisujemo podatak o iznosu akcize u konvertibilnim
markama.

Carina (polje 9). U polje carina unosimo podatak o carinskoj stopi. Podatak se unosi u
procentualnim vrijednostima — procentima.

Minimum, Optimum i Maximum (polja 10,11 i 12). U ova tri polja se unose vrijednosti za
minimalnu, optimalnu i maksimalnu koli¢inu proizvoda u skladistu.



Extra podaci (polje 13). Klikom na komandno dugme Extra podaci otvara nam se forma
kao na sledecoj slici.

x
Vidi se u registru
Strani naziv: 1 1 7
Zemlja porjekla: 2 M ~ Alkoholno pice
Mjesto u skladistu: 3 -
_ Vidi s= u magadnima:
Sezona: ~ Min: 0 Opt: 0| |..
4 | 5 6 |: || Veleprodaja |
Akcija: 7 - |_| Maloprodaja
Extra rabat: 8 - |_| Proizvodnia 1 8
— Repromaterijal
Marka: 9 Plate
Reklamadija: 1 0 Osnovna sredstva
OEM 1: 11
OEM 2: 12
Preporudena MPC: 13 0 | 1 4 Uporedni izviestaj
Brend: 1 S M
Koeficijent otpisa: VP 0,00 MP 00 16
Ambalaa 1 9
Ambalaza - AmbalaZni materijal 1 9_a
Osn.mjera, 1] zal - kao artikl
e i} Plastikca Stalkdo Metal  Papirkaton  Drvo Ostalo
kom/pak: 0 Primami: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sekundami: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
pak/pal: 1]
Tercijami: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Carinska evidendja 20
Invertumi broj/PLU: o | Generisi | | Vaga PLU |
Tarifni broj: Bruto tefina:  Neto tefina:
Carinski naziv: o o
| Snimi | | Odustani |

EXTRA PODACI:

Strani naziv (polje 1). U polje strani naziv upisujemo strani naziv artikla ukoliko ga ima
i ukoliko je potrebno.

Zemlja porjekla (polje 2). U polje zemlja porjekla upisujemo zemlju porjekla artikla.

Mjesto u skladistu (polje 3). U polje mjesto u skladistu upisujemo mjesto gdje se artikl
nalazi u skladistu.

Sezona (polje 4).
Min (polje 5).
Opt (polje 6).




Akcija (polje 7). U polje akcija biramo iz padajuc¢eg menija akciju ukoliko je artikl na
akcijskoj prodaji.

Extra rabat (polje 8). U polje extra rabat iz padaju¢eg menija biramo dodatni rabat.
Marka (polje 9). U polje marka upisujemo marku.

Reklamacija (polje 10). U polje reklamacija upisujemo da li uvazavamo reklamaciju za
odreden artikl.

OEM 1 (polje 11).
OEM 2 (polje 12).

Preporu¢ena MPC (polje 13). U polje preporu¢ena mpc upisujemo preporuc¢enu
maloprodajnu cijenu artikla.

Uporedni izvjestaj (polje 14).

Brend (polje 15). U polje brend unosimo brend artikla.
Koeficijent otpisa (polje 16).

(polje 17).

Vidi se u magacinima (polje 18). U polje vidi se u magacinima ¢ekiramo u kojem
magacinu mozemo vidjeti artikl.

Ambalaza (polje 19). U polju Kom za 1 iz padaju¢eg menija biramo opciju koja se odnosi
na jedinicu mjere kojom se mjeri Zeljeni artikal. Ako se radi o tekuéini onda je to lit (litar) ili ml
(mililitar), ako se radi o ¢vrstoj robi onda je to kg (kilogram) i sl.

U polje Osn.mjera/Kom upisujemo vrijednost koju smo izracunali po nekoj od sledecih
formula kako je to dato u nastavku.

Formule
a) artikal €ije je pakovanje izraZeno u gramima

1000 grama

Osn.mjera/Kom = — - -
tezinska vrijednost u gramima

npr. ako imamo proizvod u tezinskoj vrijednosti pakovanja od 15 grama tada dobijamo

. 1000 grama
Osn.mjera/Kom = ———— = 66,67
15 grama

i to je podatak koji unosimo u polje Osn.mjera/Kom

b) artikal ¢ije je pakovanje izraZeno u kilogramima



1 kilogram

Osn.mjera/Kom =
jera/ tezinska vrijednost u kilogramima

npr. ako imamo proizvod u teZinskoj vrijednosti pakovanja od 5 kilograma tada dobijamo

. 1 kilogram
Osn.mjera/Kom = ——— = 0,2
5 kilograma

i to je podatak koji unosimo u polje Osn.mjera/Kom

c) artikal ¢ije je pakovanje izraZeno u litrima

1 litar
zapreminska vrijednost u litrima

Osn.mjera/Kom =

npr. ako imamo proizvod u zapreminskoj vrijednosti pakovanja od 2 litara tada dobijamo

1 litar
2 litra

Osn.mjera/Kom =

’

i to je podatak koji unosimo u polje Osn.mjera/Kom

ili npr. ako imamo proizvod u zapreminskoj vrijednosti pakovanja od 0.7 litara tada
dobijamo

1 litar

Osn.mjera/Kom = 07 litara

1,43

i to je podatak koji unosimo u polje Osn.mjera/Kom
d) artikal ¢ije je pakovanje izraZzeno u mililitrima

npr. ako imamo proizvod u zapreminskoj vrijednosti pakovanja od 150 mililitara tada
dobijamo

1000 mililitara _

Osn.mjera/Kom = 150 mililitara. — 6,67

i to je podatak koji unosimo u polje Osn.mjera/Kom.
U polje kom/pak: upisujemo podatak o broju komada artikala u pakovanju-paketu.
U polje pak/pal: upisujemo podatak o broju paketa koji se pakuju na jednu paletu.

U polje cm3: upisujemo zapreminu koju zauzima pakovanie.



Ambalazni materijal (polje 19-a). U polje ambalaZzni materija upisujemo sastav ambalaze

artikla.

Carinska evidencija (polje 20).

Nakon §to unesemo extra podatke potrebno je kliknuti na dugme SNIMI da bih ih sacuvali

za odreden artikl.

acer monitor 21inch
Vidi se u registru
| Strani naziv:

Zemlja porjekla:

Mjesto u skladigtu:

Sezona:

Akcija:

Extra rabat:

Marka:

Reklamadija:

CEM 1:

OEM 2:

Preporucena MPC:

Brend:

Koeficijent otpisa:
Ambalaza

Ambalaia:

Osn.mijera/Kom

[=p B

kom/pak:

pakjpal:

Carinska evidendja
Inveritumi broj/PLU:
Tarifni braj:

Carinski naziv:

0,00

VP

0,00

0,00

0.00

0,00

Kom za 1

MP

= ———
v ~ Alkohalno pice
_ Vidise u magadinima:
in: 0.00 Opt: 0.00
¥ Min: pt |: [EFveleprodara
'|_| ] Maloprodaja
v|_| ] Proizvednja
Repromaterijal
Flate
Osnovna sredstva
Uporedni izviestaj
-
0,00
- Ambala#ni materijal
kao artikl
Plastika Stakdo Metal Papir/katon  Drvo Ostalo
Primami: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sekundami: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Tercijami: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Generigi H Vaga PLU
Bruto tefina:  Neto tefina:
0.00 0.00

Odustani |



Grupa artikala, Nivo I (polje 14). U polje Nivo | novom artiklu se dodjeljuje se neka grupa
izborom iz padaju¢eg menija (slika ispod) (npr. Televizor). Dodjeljivanje artikla nekoj od grupa
Nivo I vrsi se iz razloga lakse analize izvjestaja, pregleda lagera.

MivoI:  TELEVIZOR -
Mivo II:

LE) Grupa
=
3

Grupa artikala, Nivo Il (polje 15). U polje Nivo Il novom artiklu se dodjeljuje se neka grupa
izborom iz padajuéeg menija (slika ispod) (npr.SAMSUNG.). Dodjeljivanje artikla nekoj od grupa
Nivo II vrsi se iz razloga lakse analize izvjestaja.

Nivel:  TELEVIZOR -

NiveII:  saMsUNG -

Mivao III:

Lta Grupa




Grupa artikala, Nivo 111 (polje 16). U polje Nivo Il novom artiklu se dodijeljuje se neka grupa
izborom iz padaju¢eg menija (slika ispod) (npr._LED 32 INCA.). Dodjeljivanje artikla nekoj od
grupa Nivo III vrsi se iz razloga lakse analize izvjestaja.

Mivo I TELEVIZOR -
[}
5‘ Mivo II: SAMSUNG -
G}
{g Mivo III:
ode | F1-Po

Podaci o dobavljacu

Podaci o dobavljacu se nalaze desnom dijelu prozora za unos novog artikla, kako je to
prikazano na slici.

Sifra:|115 355 | | Genenizi | | [JP700001 ‘ | TEST PARTNER, 1

jvi | ARTIKLTEST 20 .
Naziv: Sifra artida:

Cijena :
m: Kom -

=

p:  Trgovadkaroba
Bar code: Sinonima:

Tarifa: | 17% ~ | Akdza: 0,00000 Carina (%): 0,00 %

@ opéti podaci

Minimum: | 0,00 Optimum: 0,00 Maksimum: 0,00
| @ Extra podaa | & erisanie | g mi +No @) srimi
MvoI:  TELEVIZOR -
o
S NvoIl: [sAMSUNG - F
& =3
@& MvoIll: |1ep 32 INCA - i




Unos podataka za dobavljata moze se vrsiti na dva nacina.

Prvi je da smo ranije upisali podatke o $ifri klijenta i nazivu klijenta, te ih unijeli u za to
predvidena polja, sledeca slika.

—
200001 | .. ITESTPARTNER 1 J

Sifra artikla:

H Bar cr 2o

Cijena : 0,00

g
&
-
o
O
[=]
[=]

Cpis

Slika

daci

3

Drugi nacin je lijevim tasterom mi$a kliknemo na komandno dugme sa tri tacke (...) (polje
1) nakon ¢ega nam se otvara registar partnera. PoSto izaberemo zeljenog dobavljaca, dvostrukim
klikom na $ifru ili naziv dobavljaca polja 2 i 3 nam se automatski popunjavaju.

S | 200001 STPARTNEF‘.13
a0

=N .

= Sifra artikla:

& ifra artikla 1

m  Cijena : 0,00

L]
-
=
m
o
[}
[=]




Podaci o proizvodacu

Podaci o proizvodacu nalaze se u desnom dijelu prozora za unos novog artikla, kako je to
prikazano na slici

St |115 355
Naziv: | ARTIKLTEST 20

100015 ‘ ITEST 1

Katalosk braj:

m: Kom - Tip: Trgovadka roba
_ | Bar code: Sinonima: B
5 &
§ Tarifa: | 17% - Akgiza: 0,00000 Carina (%):  0.00 % §
"g\ Minimum: | 0,00 Optimum: 9,00 Maksimum: 0,00
] |@ extra podaai [ eisanie | [} ami +No @ snm Jf |2
5
Nivol: | TELEVIZOR =
o
S Nwoll: |samsUNG - r
& -3
o NwvolIL: | ED 32INCA - £

Unos podataka za proizvodaca moze se vrsiti na dva nacina isto kao i za dobavljaca.

Opis

Opis artikla se nalazi se u desnom dijelu prozora za unos novog artikla, kako je to
prikazano na slici. Opisi unosimo lijevim klikom mi$a na tekstualno polje.

Sifra: 115 355 | | Generisi | ¥ OPIS TEST ARTIKLA
Maziv: | ARTIKL TEST 20 =
i
M: kom - Tip: | Trgovadkaroba - | 4
 Bar code: Sinanima: '§
g Tarifa: | 17% - | Akdza: 0,00000 Carina (%): | 0,00 % g
’g Minimum: | 0,00 Optimum: 0,00 Maksimum: | ,00 |
L3 |@ Extrapodaa | erisane [ mi +No| @ snimi |
Nvol:  TELEVIZOR M
(% Nvo Il |SAMSUNG -
& NivoI: [|ED321NCA -

A podaci




Slika

Slika artikla se nalazi se u desnom dijelu prozora za unos novog artikla, sliku unosimo
klikom na dugme sa tri tacke-(...) nakon ¢ega nam se otvara novi prozor u kojem biramo sliku
artikla.

Sfar 115 | Generisi |

Maziv:  ARTIKLTEST 20

|
B Bar code

m: Kom - Tip: Troovadka roba
_ Bar code: Sinonima:
E
‘g Tarifa:  17% - | Akciza: 0,00000 Carina (%): | 0.00 %
’g Minimum: [ 0,00 Optmum: 0,00 Maksimum: [ 0,00
® |@ Extrapodac | &% risane | [ wmi +Not| @ snimi || |5
Mo 5 Ho image data
: miil =
.q
2 Mvo .
&
@ NivolI: .
. . xe q
Ostali podaci — marziran proizvod [Commented [1]: Pojasniti

Unos podataka u formu vrsi se klikom lijevim tasterom misa na jezi¢ak Ostali podaci koji
se nalazi sa desne strane, kao $to je prikazano na slici

Sifra: 115 | Generigi ‘ o
Naziv; | ARTIKL TEST 20 &
Pakovanje
Dimenzija:
IM: Kom - Tip: Trgovacka roba -
Kratki opis:
_ Bar code: Sinanima: E g
] R G
B Tarf: [17%  v| Akcza: 0,000 | Carina(%): |0.00% 2 | = Aktivan Stamparia -
= % @ ntemet
2 Minimum: | 9,00 Optimum: | g,00 Maksimum: | 0,00 & f [Fvaga
-] |§ Extra podad ‘}“ Erisanje |\_@1\mi+No'|@ Snimi ‘ v Min. margg,
—— £ @ ko e adebrerje ,v>
Nivo I: - 2
&
9 - —
2 Nive II: - [T Akcija | Prencs podataka -xML_|
3 = [ClNeve |__Pritem podataka - XML_|
& Hvo: mEll = B —
= TroSak: Konto -
=



Porudzba
Unos porudzbe
Atributi

Unos atributa

fU koliko se radi o marziranom artiklu potrebno je cekirati polje Marziran, upisati procenat
marze te iz padajuéeg menija izabrati vrstu knjiznog odobrenja koja se odnosi na taj brend, slika

ispod. te snimiti podatke klikom na komandno dugme Snimi. [COmmented [2]: Nejasno. Potrebno pojasniti
S |115 | eenerisi || (IR
Maziy: | ARTIKL TEST 20 &
Pakovanje
Dimenaija:
™ Kom - Tp: | Traovafaroba -
Kratki opis:
| Bar code: Sinonima: g
] B
T Teifa:  |17% - | kdza:  |0,00000 | Canna (%) |0.00% e Stampariia -
= T [¥lInternet
’é Minimum: | 0,00 Optimum: | 0,00 Maksimum: 0,00 & [0 vaga
-] |@ Extrapodad | % Brisanie [ Lo mi +vo[@ snm | (N Miumiac: o
=i || Marfran |0.00% | KO Hknjizn odobrenje - I
Nivo I: - HE
g M—
2| Nvo IT: - C] Akega [CPrenos podataka - XML _|
3 =y Ditowo [ Prifem podataka -XML_|
@ hivo TI: . B —_—
Trodak: Konto -




u polje Tip iz padajuéeg menija bira stavka Usluga, kao §to je prikazano na slici

P Opéti podaci

o
s
I}
<@

[Unos Knjiznih odobrenja

Kod unosa novih knjiznih odobrenja postupak je identi¢an kao kod unos artikala s tim da se

Sifra:

Naziv:

IM:
Bar code:

Tarifa:

Minimum:

Nivo I:
Nivo IT:

Nive III:

115
KMITZNO ODOBREMIE
kom - Tip:

17% ~ | Akdza:

0,00 Optimuml

\y Extra podad

Usluga
D Naziv
1 Trgovacka roba
10 Poluproizvod
11 Alati sitan inventar
2 Gotov proizvad
3 Repromaterijal
Set

4
Al

i m Ostali podaci @

Pakovanje
Dimenzija:

Kratki opis:

Internet
Vaga
Min.marzz: | 0.00 %

Stamparija -

[#] Marfiran | 0.00 % | KO | knjizno edobrenje -

Akdja
[C] Nove

Trofak: Konto

|_Prenos podata)
| Pritem oodatal

Nakon unosa artikla i svih podataka koji su nam potrebni za taj artikl, da bi sacuvali artikl (unijeli
ga u registar) potrebno je da kliknemo na dugme SNIMI.

@ opéti podaci

@
=
5
<

Sifra:

Naziv:

M:
Bar code:

Tarifa:

Minimum:

Nivo Iz
Nivo II:

Nivo ITI:

115
ARTIKL TEST 20
Kom - Tip

17% - Akdiza:

0,00 Optimum:

|&’ Extra podadi

Usluga
Sinonima:
0,00000

0,00

Carina (%): | 0.

Maksimum:  |p,00

\ $& Brisanje |

00 %

@

3
-
3
=
ki
7
S

Porudzba

| | Ponisti za sve ‘

w | Ponigti za artikl
=t
o]
0,00
2

=)

boed

[Commented [3]: Nejasno




REGISTAR ARTIKLA
Prokontik upustvo za unos novog artikla.
Registar artikla nalazi se u padaju¢em meniju REGISTRI-REGISTAR ARTIKLA.

ﬂj Test 2018, VP - Veleprodaja<Registar partneras

dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumenata  Finan

Porudziba kupca Faktura gotovinska

Kada kliknemo na registar artikala otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu ve¢ kreiranih
artikala, moguénost izmjene 1 brisanja postojecih, kreiranja novih. Za unos novog artikla
kliknemo na dugme NOVI.

Registar artkala x
Kolicine ‘ Kartica(277,00 ), 32 frenutno b Do datuma Kolifine viée magadna za SIFRU:32 . Rezervadie/Narudibe Forudibe/Reklamadje/Revers |
Koligina: Pros. nab.: Prodajna: Sa porezom: — i rii rgan, Knl o, Ink | hL o, Dal o, i
277 18,571 28 750 33838 [*F ‘Veleprodaja 28.750 33.638 277.0 0.0 277.0 1] 0 0 a 0
' ' ! j 0,000 0.000 00| 00| 00 1] 0 0 1] 0
Proizvodnia 0.000 0.000 0.0 0.0 0.0 1] 0 0 a 0
i 0.000 0.000 0.0 0.0 0.0 1] 0 0 1] 0
[ [ zr7o] oolzmmoel ol o [ [ I
Aktivri [©] Neaktivni Internet [¥] Kartice ‘@ OsviesiF3 | | | ¥ Izaberi | 53,98% & | e Mnus @ sve () Na stanju
[ |&ifra Maziv IM | Keliéina Cijena Tarifa Cijena sa... |Fakturna | Pros. nab. | Sinonima Mjesto N
88 ARTIKL TEST 1 105,00 2,87 17.00 % 3,36 2,33 2,33 =
89 ARTIKL TEST 2 90,00 1,28 17.00 % 1,50 0,50 0,50 E
0 ARTIKL TEST 3 110,00 1,28 17.00% 1,50 0,50 0,50
91 ARTIKL TEST 4 55,00 2,14 17.00 % 2,50 0,30 0,30
92 ARTIKL TEST 5 100,00 2,14 17.00 % 2,50 0,80 0,80
48 Cekic 859,00 344 17.00 % 4,02 1,23 1,23
3 Cola 0,25 745,00 11500 17.00 % 134,55 50,00 14,34
39 Daska 20x100 750,00 1,38 17.00% 1,61 0,87 0,87
40 Daska 20x150 728,00 1,77 17.00% 2,07 1,05 1,05
-
| 3
Svi dobavljad - Eifra: - . M 1B...[B... [Vor. [ Koo | [T Sve sifre m
Svi o
@ Naziv: acer monitor 21inch 3 BarCode:
15 Svi tipovi () Usluga ©) ambalafa 5 Boja:
) Trgovacka rob©) INQ usluga ) Alati s.inv. Velicina:
) Gotov proizve®) Set ) Ostalo IM: Kom - Tip: Trgovacka roba - .
- ) - : | 4 icina: -
() Poluproizvod ) Normativ | Bar code: Sinonima: 8
() Repromaterijal”) TroSak ﬁ E
2 = | g Taifa: |17% -] Akcza:  |0,00000 Carina (%): | 0.00 % =
npe Pzaa ] Minimum: | 0,00 Opti £
- . pumum: 0,00
(£ Registar m & " .
™ |@ Extrapodac | |§¢ Brisane [a
Mivo I -
o
S Nivo II: -
]
G Nivo III: -
g Novi | Snimi | Obrisi | Odustani |
@




Nakon klika na dugme NOVI program nam automatski dodjeljuje sifru (s tim $to imamo
moguénost da sami unesemo Zeljenu $ifru u polje SIFRA) a mi treba da unesemo sledece
podatke vezane za artikl:naziv artikla, jedinicu mjere, tip artikla, unesemo sinonimu ako nam je
potrebna, tarifu i ostale elemente neophodne za Vas nacin poslovanja.

Svi dobavljadi -
@ svi
1 Svi tipovi ) Usluga ) Ambalaza
() Trgovadka rob ) INO usluga ) Alat i s.inv.
) Gotov proizvoc™) Set ) Ostalo
) Poluproizvod ) Mormativ
() Repromaterijal ©) Tro3ak
'Grupa Ozaka |
(& Registar E

F = = =
Sifra: a8 Generidi 2 B |Bow [V [Kor | [T Sve &ifre Kreiraj
e T T 1 D RO o [

= Boja: plava
ou] velifina: 30 cm x 40 xm x 17%m
J: Kom - Tip: Trgovadka roba - .
1 Kolifina: 33 -
_ | Bar code: Sinonima: g}
= =
& @
B Tarifa  (17% - | Akdea: 0,00000 Carina (%): | 0.00 % 8
= [=}
’gl Minimum: | ,00 Optimum:  g,00 Maksimurn: 0,00
o
- |@ Extrapodad | [ Brisanje [[g imi +Mo|@ snmi | 5]
Nivo I: - &
o
2 NivoIl: -
L
8 Nivo I -
e Movi Snirni Obrigi I Odustani
Definisite cijenu, SNIMI
= Cijena : 0,00 ~| 0
&
B Porez : 17 %, 0
a
- Cijena sa porezom @ 0,00 -
-

==

Kada unesemo sve potrebne podatke kliknemo na dugme SNIMI, ¢iem zavr§avamo unos Novog

Svi dobavljadi -
G svi
10 Svi tipovi ) Usluga ™) Ambalaza
() Trgovacka rob ) INO usluga () Alati s.inv.
7 Gotow proizvor”) Set ) Ostalo
() Poluproizvod () Normativ
(71 Repromaterijal ) Trofak
rGrupa Oznaka |
[# Registar E

Sifra:

Naziv;

pLH
Bar code:

Tarifa:

Minimum:

P opéti podaci

Nivo It

Nivo II:

Nivo IIT:

@ Grupa

98 Generigi

o
°
ARTIKL TEST 11 I g
5
[is]

Kom - Tip: Trgovadka roba -
Sinonima: lﬁ.
=
17% - | Akdza: 0,00000 Carina (%):  0.00 % )
[=}

0,00 Optimum: | 0,00 Maksimum: 0_on
|§ Extra podaci | |* Brisanje ||_&‘;|'|imi +Md |
-

i1
]
=}
a
E
T

B Sve Sifre

B... |B... | V... | K.
1. HE BarCode:

Kreiraj

Boja: plava

Veliding: 30 cm x 40 xm x 17xmw

Kolicina: 33 -
B B e



REGISTAR PARTNERA (DETALJNO)
Prokontik uputstvo za registrovanje novog partnera.
Registar partnera nalazi se u padaju¢em meniju REGISTRI->REGISTAR PARTNERA.

[, Test 2018, VP - Veleprodaja<Registar partnera>

Sifarnici Ulazni dokumenti  Izlazni dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumenata Finansije  Posl

il

—
Faktura | == Porudiba kupca

Py
=3
c
o

«©

[:
3
w

i

Registar artikala

Kada kliknemo na registar partnera otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu ve¢ kreiranih
partnera, moguénost izmjene i brisanje postojecih, kreiranja novih. Za unos novog partnera u
registar kliknemo na dugme NOVI.

@ Fiter ¥ Fn. @] Kupac Opis Duguje | Potraije | Saldo | Tippartnera
() Dobavijaé () Dier ® POV ©Dor| | [Dobavia 24— [ ox[ o 0w
© Kupac o vP ) Zabrana Stre| £ 7] sve godne 7] POV obveznik
) Komercijalista () Neaktivni ) Matiéna Sifra | B CimMattnasfa T [ Ne ulaziu 108
©) Prozvodaé () Pravno S © KM [KartcaF3[10s] 0,00 0,00 0,00]/ || poveznica
) Neziv sadrd O IBPIB ©) Automobi Partner: 0
) Kontakt osoba sad ) Napomena sadr# [ Domad
= e Osnovni podad V] Strani
7 5 . [¥] Kupac
Sifra | Naziv Grad KontoK... Sedie 7 Dobavist
)| o T s =
-1 Fizicko bce 2010 Mjesto 0 v t”mm %
-2 Pocetno stanje 2010 Telefon: 7] Zadn§ id.rabat
10... TEST1 Banjaluka 2010 Fax: [ 2adnja il cjena
10.., TEST2 Banjaluka 2010 " Mobil: ] Komercialsta
10... TEST3 2010 5 Koowmktosbs:
@ ) i - V] Proizvodat
e-mal / Web: kd ] iOler
Maﬁcnaifmu: 0 | Knj.&fra: 0 7] Pravno ke
2Zed.JusKonto kupca: 2010 POTRAZIVANJA + Konto trofka: ~ | [Posebnagrupa
] 0 0 MBAK: Dl Sayemal
’3 PIB: Jig: : ] Neaktfvan
3 Vakta: 0 dena.  m2 0/ Broj ugovora/mieria: ] Zabrana izdavana robe.
3 Komercialista: T |, zabrana za posedne artide |
B Rabana gupe: v Gupa: v Kategois:  ~
Kreditnibmit 0,00 =
Obezbedenje 0,00 =
Proviera 10S_3, izl.dok.
Tolerandja valutadana 0
Ignoriéi iznose do 0,00 B
2
H
2
6 &

[& ooamens | %




Nakon ovoga otvara nam se prozor kao na slici:

Registar partnera x
B Podac M Tvjeitaji -
@ Flter Fin. Kupac [ opis Duguje Potrafuje Saldo | Tip partnera
() Dobavijaé () Diler @ POV Dobavljal > —
) Kupac @ vip ©) Zabr .% PDV obveznik
(©) Komerdijalista ) Neaktivni ) Mati Ne ulaz u I0S
") Proizvodaé (0 Pravno i [WKM [KarticaF3.[10s] | 0,00 0,00 00|/ [T poveznica
10 Naziv sadr#i © BB Partner: 200000
i) Kontakt osoba sadi”) Napomena sadrzi Domadi
Gsnovri podaci [C] Strani
Nz Grad  |Ka... | Feit 9] Kupac
[¥] Dabaviad
> o T s OBAVEZNA
Rabatna grupa
-1 Fizicko lice 2010 Mjesto 0: POLJA 7 || ElRabat detalino
-2 Pocetno stanje 010 Telefon: ] 2adnji .rabat
.. TEST1 Banja ... 2010 Fax: (7] Zadnja izl. cijena
... |TEST 2 Banja... 2010 % Mabilniz [C] komerdialista
- | TESTS 2010 1| 5 Kontaktosoba:
— — [T Proizvadad
ﬁ e-mail [ Web: ‘_| |_‘ Diler
Matiéna firma: | 200000 10 11 oj.Sifra: | 200000 [ Pravnolice
Ziro racun 13 = Konto trogks 14 - Posebna grupa
g ] Sali &-mail
E - 16 MB/LK 17 ;
g (] Neaktivan
= Valta: |0 18 | dana m2 19 0 Brojugovora/miera 20 || [0 zabrana izdavana robe
S Komeriaista 21 v i | Ezabrana za notedne artde |
[ Rabstris grupa 22 -+ Gups 23 + Kategoria 24 -
Kreditri limit 0,00 255
Obezbedenje 0,00 26 [
Frovjera 105 _s, izl.dok.
Tolerancija valuta dana 027+
Ignorkéiimose do 0,00 28 2
g
@
£
g
2
3
2
6 a2
3 @) sniminovoa| | &
s By [ Dokumenti || I} |@ siminovog | | @ IFIEEE|

U polje Partner (polje 1) upisujemo naziv partnera koji pro¢itamo sa nekog od ulaznih
dokumenata.

Ostala polja za unos podataka o partneru su grupisana u tri cjeline i to: Osnovni podaci,
Ostali podaci, podaci o Tipu partnera.

Osnovni podaci
Sjediste (polje 2) — upisujemo podatke o sjedi$tu partnera.
Adresa (polje 3) - upisujemo podatke o ta¢noj adresi partnera.

Mjesto (polje 4) - upisujemo ili iz padajuéeg menija biramo podatke o opstini ili gradu u
kom je smjesteno preduzece.

Telefon (polje 5) - upisujemo podatke o kontakt broju telefona partnera.



Fax (polje 6) - upisujemo podatke o broju fax-a partnera.
Mobilni (polje 7) - upisujemo podatke o broju mobilnog telefona partnera.
Kontakt osoba (polje 8) - upisujemo podatke o kontakt osobi u preduzecu partnera.

e-mail/Web (polje 9) - upisujemo podatke 0 taéroj-adresi elektronske poste, a u polje desno
pored njega -web adresut partnera.

Ostali podaci

Mati¢na firma (polje 10) - upisujemo §ifru mati¢nog preuzecéa u koliko unosimo podatke za
poslovnu jedinicu preduzeca te unosimo naziv Mati¢nog preduzeca.

Knj. Sifra (polje 11) — program automatski upisuje podatak o Sifri.
Ziroratun (polje 12) - upisujemo podatke o Ziro_ radunu partnera.

Konto kupca (polje 13) — iz padajuceg menija selektujemo konto kupca (RS, Federacija
BiH, Brcsko distrikt i sl).

Konto troska (polje 14) — iz padaju¢eg menija selektujemo konto troska u zavisnosti od
vrste preduzeca (PTT troskovi, vodovod, elektri¢na energija isl) .

PIB (polje 15) — unosimo PIB (poreski identifikacioni broj, 12 cifarski) partnera.

JIB (polje 16) —unosimo JIB (jedinstveni identifikacioni broj, 13 cifarski) partnera ili IMBG
ako je partner fizicko lice.

MB/LK (polje 17) — unosimo JMBG ili broj li¢ne karte ako je partner fizicko lice.

Valuta (polje 18) — unosimo brojnu vrijednost koja se odnosi na broj dana odgodenog
placanja od trenutka nastanka obaveze.

m2 (polje 19) — ovo polje ne popunjavamo.

Broj ugovora/mjerila (polje 20) — unosimo podatke o ugovoru o saradnji u koliko je isti
potpisan sa partnerom.

Komercijalista (polje 21) — upisujemo podatke o komercijalisti koji je zaduZen za rad sa
predmetnim partnerom.

Rabatna grupa (polje 22) — iz padaju¢eg menija biramo kojoj rabatnoj grupi pripada
partner.

Grupa (polje 23) — iz padajuc¢eg menija biramo grupi pripada partner.

Kategorija (polje 24) — iz padaju¢eg menija biramo kojoj kategoriji pripada partner.

{Commented [DD1]: ?




Tip partnera

U ovom dijelu forme za unos potrebno je ¢ekirati polja koja nam pruzaju dodatne podatke o

tipu preduzeca partnera, kako je to opisano u nastavku.

Registar partnera

@ Filter [¥] Fin. ¥ Kupac Opis Duguje Potrauje salde | ¢”Tip parmera
) Dobavijat ~) Diler [¥] Dobavijad 3| —
Kupac B vIP 2 [E] Sve godine ] PDV obveznik
* Komercjalista ) Meaktivni a Maticna Sifra 7] Ne ulazi u105
*) Proizvodad () Pravno | KM [Kartica F3.| 105 0,00 0,00 0,00/} [ poveznica
0 Naziv sad©) JIBPIB ©) Automobi Partner 100021
~) Kontzkt o) Napomen ¥| Domadi
Osnovni podad Strani
I Maziv Grad |Ko...| = R
¥| Dobaviiad
>, o T T =
1 Fizicko lice 2010 Miesto 0: [EEEH)] - Rabatna grupa
Rabat detafino
-2 Pocetno stanje 2010 Telefon: Zadnjiizl.rabat
« TEST1 Banj... 2010 Fax: Zadnja iz, ciena
.. TEST2 sani... 2010 [ % Mabilri: Komercialsta
- | TEST3 2010 é Kontakt osoba: .
@ e fwebs o Proizvodat
— Diler
Mati¢na firma: 100021 Knj.gifra: | 100021 & Pravno lice
Fio racun || Korto kupea + Konto troska - Possbna grupa
E FIB B MB/LK: Salj emai
g Meaktivan
= Valuta: |0 dana.  m2 0 Broj ugovore/mieia e ETE T
£ Komerciislsta: | zabrana za poiedine artide .|
[ Rabatna gnpa - Gupa ~ Kategoria -
Polje u formi Pojasnjenje Polje u formi Pojasnjenje
Partner je vrlo va¥an Partneru  je  odobren
VIP klijent Zadnyi rabat rabat kako je to naveno
u poslednjoy faktur
Partner je DV Partneru  je  odobrena
PDV obveznik obveznik Zadnja izlazna cijena cijena kako je to naveno
u poslednjo; fakturi
Partner ne ulazi u 1zved Partneru ce biti
Ne ulazi u I0S otvorenih stavki Komercijalista dodyjeljen
komercyalista
Poveznica Proizvodaé Partner spada u
kategoryju proizvodada
Domaci Partner ima sjediste u | Diler Partner spada u
BiH kategoriju dilera
Strami Partner ima sjediéte van | Pravno lice Partner je pravno lice
BiH
Kupac Partner spada u | Posebna grupa Partner pripada
kategoriju kupaca posebnoy grupt partnera
Dobavljaé Partner spada u | Neaktivan Partner je neaktrvan
kategoriju dobavljaca
Rabatna grupa Partner pripada nekoj | Zabrana 1zdavanja robe | Partner je zabranjeno
od rabatnih grupa 1zdavanje robe
Rabat detaljno Partheru  je  odobren
rabat na  odredeni

artikal/uslugu




Kreditni limit (polje 25) — upisujemo iznos kreditnog limita za partnera

Obezbjedenje (polje 26) —upisujemo iznos obezbjedenja koje imamo za partnera

Max. valuta dana (polje 27) — upisujemo maksimalni broj dana u kom roku partner mora
da izvr$i izmirenje obaveza.

Ignorisi iznose do (polje 28) — upisujemo iznos u KM koji nece biti uzeti u obzir kod
pracenja eventualnog probijanja- maksimalne valute.



REGISTAR PARTNERA
Prokontik upustvo za registrovanje novog partnera.

Registar partnera nalazi se u padaju¢em meniju REGISTRI-REGISTAR PARTNERA.

£, Test 2018, VP - Veleprodaja<Registar partnera>
Sifarnici w Ulazni dokumenti  Izlazni dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumenata Finansije  Posl

N
a Registar partnera__g
Registar artikala

E

—
Faktura | == Porudiba kupca

Faktura gotovinska Otpremnica

il
i

Kada kliknemo na registar partnera otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu ve¢ kreiranih
partnera, mogucnost izmjene i brisanje postojecih, kreiranja novih. Za unos novog partnera u
registar kliknemo na dugme NOVI.

& Filter Fin. Kupac I Opis Duguje Potraiuje Saldo | Tip partnera
) Kupac =0 () Zabrana © st 2 [0 sve godine POV obveznik
) Komercijalista ) Neaktivni () Matitna Sifra E Maticna ifra Me ulaziu 105
) Proizvodad ) Pravno (<3 iC KM |Kartica F3 | 105 | 0,00 0,00 0,00/ Poveznica
(B Naziv sadrFi ) JIB/PIB () Automobil Partner- 0
(7 Kontakt osoba sad () Napomena sadrii Domaci
Osnovni podaci Strani
= o Kupac
[ [&ifra |Naziv Grad KontoK....| ERitE Dobavll
. - = Rabatna gruj
-1 Fizicka lice 2010 Miesto 0:  [ETZEIEE] M R bt ch gtaljpa
zbat detalino
-2 Pocetno stanje 2010 Telefon: Zadnji izl.rabat
i0... TEST 1 Banja Luka 2010 Fan: Zadnja izl djena
10... TEST 2 Banja Luka 2010 '!j Mobilni: Komerdijalista
10... | TEST3 010 5 Kontakt osoba:
m i — — Proizvodac
e-mail / Web: l_l l_l Diler
Matitna firma: |0 Knj.gifra: |0 By
er{llurl(onto kupca: 2010 POTRAZIVANJA ~ Konto trodka - Posebna grupa
L — -
3 pig: |0 Jg: |0 VBALK: SE T
2 Neaktivan
= Valuta: |0 dana. m2 0 Broj ugovora/mierila: Zabrana izdavanja robe
g Komercijalista: - Ll zabrana za poiedine artikle
@ Rabatna grupa: » Grupa: + HKategoria: -
Kreditri limit 0,00 =
Obezbedenje 0,00 =
Provijera I05_a, izl.dok.
Tolerancija valuta dana |0 &
Ignorii iznose do (0,00 =
o
c
@
E
5
a
L3
=
[ @

= ozl ] [ ————— S ] - e R i miene
£ za indirekt oy = ba l= Dokumenti ® Obrid I' g snimi novog | @@ Snimi izmjene | B3 1dazy



Nakon klika na dugme novi program nam automatski dodjeljuje sifru partnera a mi treba da
unesemo osnovne (OBAVEZNE) podatke: naziv firme, adresa, grad, PIB i JIB. Sa desne strane
odredujemo ostale podatke o partneru: da li je partner KUPAC, DOBAVLJAC ili KUPAC I
DOBAVLIJAC, da li je u PDV sistemu, da li da mu nudimo rabat na osnovu rabatne grupe ili da
mu nudimo zadnji rabat ili cijenu, da li je strani ili domaci, da li je VIP (Very Important
Person)...

Kupac [ Opis Duguje Potrazuje Saldo Tip partnera

[ Sve godine POV obveznik
[C1] Maticna ifra O] Me ulazi u I0S
[ KM |Kartica F3.|105 | 0,00 0,00 0,008 [ Poveznica

i

Finansi

Partner: Test 5 100018
Domaci

Osnovni podadi Strani
Kupac

Sjediste;  Test adresa
Dobavljad

Adresa: Testadresa

Rabatna grupa

Rabat detaling

Telefon: | 051774389 Zadnji izl.rabat
Fax: |051/777-299 Zadnja izl. djena

Mjesto 73000: Banja Luka (BiH - R5)

Mobilni: | 065/388-399 Komerdjalista

Kontakt osoba:  Marko
Proizvodad

e-mail / Web:
/ Diler

ﬁ Kantakt

Maticna firma: 100013 Pravno lice

Firo md | Konto kupca: + Konto troka: Poszebna grupa
PIB: | 456397744223 | yB. 4663311778844 | MB/LK: Sl
Meaktivan

Valuta: |0 dana. m2 0| Broj ugovora/mjerila: [] Zabrana izdavania robe

Komercijalista: | zabrana za pojedine artikle

[25] Ostali podaci

Rabatna grupa: ~ (Grupa: « Kategorja:
Kreditni limit 0,00

Obezbedenje 9,00
Provjera I05_a, izl.dok.
Tolerancija valuta dana |0

Ianorisi iznose do 0,00

Q Mapomena

|B Dokumenti b4 @ |@ Snimi novog.| | &5 | Izlaz |

F



Kada zavrsimo sa unosom podataka kliknemo na dugme SNIMI NOVOG, ¢ime zavr§avamo
unos novog partnera.

7| Kupac Opis Duguije Potraiuje saldo | Tip partnera
W] Kupa
% Sve godine POV obveznik
i || [C Matigna Sifra Me ulazi u I0S
T | KM |Kartica F3.[103 0,00 0,00| 0,00 | povezica
Partner: Test 5 100018
Domaci
Osnovni podadi Strani
SjediSte:  Test adresa Kupac
Dobavhac
Adresa: Testadresa = .
=
Mjesto 73000:  Banja Luka (BiH - RS) - Rabatnia grpra
Rabat detaling
Telefon: 0514'774—889 Zadﬂjl izl.rabat
Fax: 051/777-993 Zadnja izl. diena
E Mobilni: | 065/833-993 Komercijalista
S Kontakt osoba:  Marko
ﬂ ) — — Proizvodad
e-mail / Web: \_/ I_I Diler
Maticna firma: | 100013 Knj.sifra: | 100018 Bravno lica
Ziro |En:4 voo| Konto kupca: + Konto troska: - Posebna grupa
— F = - 4
E PIB: 456997744223 | yp: 4663311778344 | MB/K: Saly &-mal
2 Meaktivan
= Valuta: |0 dana. 0| Broj ugovora/mjerila: Zabrana izdavania robe
E Komercijalista: * | B | zabrana za poiedine artikle
Rabatna grupa: ~ (Grupa: « Kategorja: -
Kreditni limit (0,00 =
Obezbedenje 9,00 =
Proviera I05_a, izl.dok.
Tolerancija valuta dana |0 =
Ianorisi iznose do 0,00 =
o
o
£
[=}
(=1
i
=
&
- _—— —
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SPAJANJE DOKUMENATA

Da bi smo spojili dokumente potrebno je da se otvori dokument u kome se je potrebno da se odradi spajanje.
Otvori te novi dokument idemo na opciju document i iz padajuceg menija izaberemo spoji dokument sa...

a5l Spoji dokumente sallemallioe
Filter

< |March | > 30210 v Rezervisani | (7) syi
(23/04/19 ¥ 01/03/20 ¥) ,,TEHNOSINT d.o.0.,... ~ (O Proknjizeni
- T Svi statusi ~ ©) Neproknjizeni

ET

Faktura 86/19 (apr 23 2019 )
Faktura 87/19 (apr 23 2019 ) "ACR™ MOBILE D.0.0.
|| Faktura 88/19 (apr 23 2019)
| Faktura 89/19 (apr 23 2013)
Faktura 90/19 (apr 23 2019)
Faktura 19/19 (apr 28 2019 ) BOREAS d.o.0. Kresevo

‘5 S Sao knwcie ( Privat || Odustani

Nakon toga otvara se prozor u kome trebamo da izaberemo opciju filtere datuma dokumenata koji treba da
spojimo i treba da se selektuje proknjizeni dokumenti. Daje nam se spisak dokumenata proknjizenih nan

U novo otvorenom dokumentu se kreiraju sve stavke potrebne za proizvodnju.



Dokumenti

Tip dokumenta:

Naziv
VP-Revers kupca
VP-Radni nalog servis

T~ _ .| VP-Radninalog programeri
‘?) Prebad sve | wp Faktura siralna

() Izmjena pod Mp-Faktura gotovinska

) Prenesi sam| MPKasa-racum——————___

() Prenesi sani| P-Radni nalog - proizvodnja >

) Grupisi po v -

Magadin:

KoliCine:

p———— =

( Svi tipovi 3

Napomena (Po dokumentu,..)
@ Kopiraj napomenu
[ ] patum izvornog dokumenta
[ "] patum isporuke izvornog dokumenta

03/05/19

v

| ] status izvornog dokumenta

[ ] status kopiranog dokumenta | izaberite. ..

Provjera minusa na dokumentu

Cijene: _

{
1S

©) Izvorni dokume-.rzl:t'
B i

| Prihvati || Odustanii\

Sifra Naziv JM | Magacin

Dokument

Razlika

0,00

p | 10146 | BATTERY 3,6V/80M/ 1

-1,00 -1,00

[_] Provjera cijena (Stampa?)
Giffa  |Kolitina | Staracijena | Nova djena

Sve l

23/04/19

Kmjizeni | Svi

-~ A
Zraino

1/1

91/19, (42.00)

Idemo na opciju Dokument - Kopiraj dokument kao, gdje se otvara prozor u kome odaberemo Radni nalog
proizvodnja, Prebaci sve kao izvorni dokument, Gotov proizvod u Svi tipovi i Izvorni dokument u opciji Cijene.

Prihvati

Nakon toga kliknemo na dugme /i i

Ovim postupkom zavrsili smo kopiranje dokumenta (kopija je vidljiva u magacinu proizvodnja u dokumentu radni

nalog).



STORNIRANJE DOKUMENTA

Prokontik upustvo za STORNIRANJE

DOKUMENTA.

Iz padajuceg menija IZLAZNIH DOKUMENATA izabracemo dokument FAKTURA

Sifarnici  Registri  Ulazni dokumenti | Izlazni dokumenti | Ostali dokumenti  Priprema d

—
& a = Kalkulacija

Storno la I ura

Faktura oslobodena POV
Fakturisanje usluga-servis
Fakturizanje usluga
Fakturisanje usluga ING
Fakturisanje usluga sa trotkom
Automatsko fakturisanje usluga
Faktura interna 05

Faktura interna trosak

Roba za poslovne svrhe

Nakon otvaranja dokumenta faktura u donjem lijevom uglu nalazi se filter preko kojeg biramo

opciju PROKNJIZENE FAKTURE.

@ MNovi Lz Izmjena | | gD Proknjifi | | Raskmjiz LEJ

1]

robno, finansije,
Fiter | Status |
<]

3 Citaj kartice —=

(01/01/18 |~ | |o1jo3/19 |~ |

2 Proknjizeni (F)

U korigteniju

_ ! Meproknjifeni robno P, ME fiskal.

' Rezervadija

P, rezervadia

' P, napl. fisp.

Maji dokumenti

|Izaberite status... | - |

Izaberite nat... | - |

|Izaberite vozilo, ., | - |




Oznacimo (selektujemo) fakturu koju zelimo da storniramo, zatim iz menija dokumenta biramo
OPCIJE, nakon ¢ega iz padaju¢eg menija biramo KREIRAJ STORNO DOKUMENT.

Dokument | Opcije | Status  Izvjeitaji

1| [ P Sredi kolidine u registru L
||| Broj | Fakturizanje radnih naloga [ ] & [Test
1| || Datum | Preraéunaj totale na dokumentu est 2
Sredi realne inja Luka, PIB/JIE: 111111111111/1111111111111
Ahtjey Powvuci cijene iz registra >
Ponigti poreze na dokumentu tskt | |Z|Finansiie | (22 Matitna | [ 105

Podesi PDV (ne)obweznik iz registra

Tekst ostotak/kolifina za sve stavke =, : e Ponist
Kreiraj storno dokument
R.b. _/ | Koligina | M| VPC
riskidrnieyi
1 J

5,00 Kom 20,00

1
-

- Unos serijskih brojeva

Nakon klika na KREIRAJ STORNO DOKUMENT pojavi¢e nam se prozor koji nas pita da li
zelimo kopiju storniranog dokumenta. Ukoliko trebamo izvrsiti korekcije na izabranom

dokumentu pa ga ponovo proknjiziti biramo opciju fes , a ukoliko ne trebamo biramo

opciju L



| ol

KOPLIA?

Da li Zelite da napravim kopiju dokurnenta?

Stornirani dokument mozemo pronaci u padajucem meniju IZLAZNI DOKUMENTI -
izaberemo STORNO FAKTURA, nakon toga izaberemo opciju PROKNJIZENI

DOKUMENTI.

Sifarnici  Registri  Ulaz

ni dokurmnenti | Izlazn dokurmnenti

Ostali dokumenti  Priprema dokumenata

: — B -
( === Kalkulacija | =
— = Storno faktura
Faktura X
Fakturisanje usluga-servis
Braoj | Daturm | Partner /magacin Fakturisanje usluga
] "0 - e Fakturisanje usluga INO

r | 1 LEFEE TET-TE S

Sernvis | ¢ g

Eaji

118



Faktura Storno faktura € |
4 Dokument Opcije Status  Izvjestaji
Broj |Damm |Parh’1er,|fmagacin |Izr|os E Podad o dokumenty Kupac
¥ |l = AR = .
ML o oy | [ 1 [ ] [200000 [ [Test
B 1 i 04/12/18 Test 117,00 Datum |04/12/18 04/12/18 21:26 Adresa:Test 2
78000 Banja Luka, PIB/JIB:111111111111/111111111111
fax: mob.:
} B} Kontakt | |E| Finansije | (5] Matitna | [E; 105 |
|Tekst za pretragu. .. | - | Tradi Poni&ti
Rb. | Sifra Naziv | Koligina [ amt | VRC
3 1 48072105 | Test storno 5,00 Kom 20,00
l 1 Red 1od 1 3 ) ~ —
[@ mnovi || [plzmiena @ Proknjizi| | Raskmidi | | £
robno, finansije, storno, rez., 1= '
Fiter | Status |
< arch = [ Citaj kartice >
o118 |~ | o1jo3/13 [~
1| 5,00
e = . @ Tradi: Registar
2 Proknjizeni (F) " Rezervadja
- Py rezervacha Automatski dodaj stavku le N

Ukoliko trebano da odstampamo storniranu fakturu potrbno je da kliknemo na meni
dokumenta IZVJESTAJI i iz padaju¢eg menija da izaberete STAMPA DOKUMENTA,

Dokurmment Opcije  Status | Izvjestaj]
_ (@ Podadi o dokumentu
Braj | 1

Datum | 041218 |« | 04/

s

|Tekst za prefragu...

2 Stampa dokumenta

Markice
Spisak dokurnenata po statusu
Rezervacije
Mjesto u skladistu
Fiskalni racun

Transportni plan

Ctrl+5

1111111/1111111111111
i Maticna | 2} 105

Ponist

gdje se na ekranu prikaze forma dokumenta koji je potrebno samo da odStampamo.



