BLAGAJNA

Prokontik upustvo za blagajnu.

Blagajna je document kojim unosimo sitne troskove upata i isplata iz blagajne.

Blagajna se nalazi u padajucem meniju FINANSIJE-BLAGAJNA.

Zvjestaji GK Partneri  Sistemn

¢ Sifarnici  Registri  Ulazni dokumenti  Izlazni dokumenti  Ostali dokumenti Pripremadokumﬁansije Poslov

L = — . — — — . £ Glavna knjiga
H a === Kalkulacija | == Faktura| == Predracun| == Radninalog se = |
- = - — = Blagajna

njigovodstvo

’]

Kontni plan
Postavka auto knjizenja
Bilans(stanja,uspjeha...)

Konta b

Nakon klika na BLAGAJNU otvara nam se novi prozor gdje klikom na -

otvaramo novi dokument u blagajni.

Blagajna Xl

Podaci~ Izvjeitaji~

Braoj |Transakﬂja |Opis |Dat|..|m | Saldo
F| = aflc R35C = =

~
| 4 RedDod0 » »
L . D
Mowi Izmjena Brisanje
Filter

< >



Kada otvorimo novi dokument dobijemo redni broj dokumenta, a mi treba da
unosemo sledece podatke: unosimo naziv dokumenta, biramo datum, biramo tip
uplate(gotovina,Cekovi...) biramo tip dokumenta(dopuna blagajne, sitni racuni,
isplata-polog pazara...), mjesto troska, unosimo broj naloga.

Naziv:

011218 = | Tip: Gotavina

Broj naloga za uplatu/isplatu:
(Zadnji upis: )

Duguje:
Potrazuje:
UZNAT TROSAK 5

Sledece Sto unosimo je informacije vezane za KUF: na koji magacin se odnosi
dokument, broj dokumenta, datum, ukoliko je potrebno vezati za nekog partnera,
da li je PDV odbitni ili neodbitni.

Podadi za KUF

-

Snimi

Obrisi

B kontakt | |E|Finansije | [25] Matidna LT

Izmjena

Meodbitni 0,00 |~

Na teret: U korist:
0,00 ~ 0,00~

Nakon toga unosimo opis uplate, pored opisa imamo dva polja “Na teret:” | “U
korist”. U ovom slucaju posto je dopuna blagajne unosimo “U korist:” iznos sa

kojim dopunjavamo blagajnu. Klikom na dugme S pojavljuje nam se
stavka sa svim opisom, brojem i iznosom. Pored opcije za snimanje imamo opcije

Izmjena

OBRISI (za brisanje dodanih stavki) i opciju (za izmjenu informacija

dodanih stavki).



Duguije: Broj naloga za uplatusisplatu:

Tip: plata - dopuna blagajne . ek
Potrazuje: (Zadniji upiz: )
| Miesto trodka: NEPRIZNAT TROSAK v 2419 17
Podad za KUF
Magacin: VP b I
Broj dok. Datum dok. [01/12/18 |+
Raéun postoji (upisi samo razduZenje dobavljada)
Obrigi
PDV —_— s =
B Kontakt | |E|Finansije | [25] Matina | L )
Ocbitni 0,00 |~| Neodbitni 0,00|~ EiETE

Opis: ‘eret: U korist:
0,00 |~ 10,00 ~

Drag a column header here to group by that column

Poslije toga idemo na dugme '« %Mt | nakon ¢ega nam se dokument pojavi

sa sledecim inforamcijama: Broj, Transakcija, Opis, Datum, Saldo.

Podaci~ Invjestaji -

Broj | Transakcia | Opis Datum saldo : T
¥ = abc Rix — — )
01/121...
3 1 Gotoving Testl 01f12... -10,00

NEPRIZNAT TROSAK

01/12/18
Red 1od 1 ™ || brag a column header here to group by that column
Novi Izmjena Brisanje P2 R.br. |Partmer Temelinica | Nalog upl.... | Datum Vrsta transakdije Opis PDV Na teret
Proknjisi Br.:[1 ¥ = o = o = o W = = =
Filter » 1 017 011218  Uplata - dopuna blagajne 0,00 0,00
d >
01/01/18 [*| [01/03/19 |~
1 0,00 0,00
Proknjizeni =
©) Neproknjizeni Duguje-
Potrazuje:

SALDO:

U korist

10,00

10,00

0.00
10.00

-10.00

Za dalji nastavak sa radom u blagajni idemo na dugme ' ™™ | Na isti natin koji

je objasnjen u tekstu unose se i ostali trosSkovu u blagajnu. Kada smo unijeli sve

stavke idemo na dugme S [ ain L] , gdje nam se otvar

forma u kojoj je potrebno da definiSemo u koji nalog u finansijama treba da se

proknjizi blagajna(daje se mogucnost automatskog odabira ili da mi damo

uputstva gdje da se knijizi). Sa odabirom | pritiskom na dugme L ovaj

dokument je automatski proknjizen i u finansijama.

a



Podaci~ Izvjestaji~

Braoj |Transakx:ija Opis |Datum ‘ Saldo
F| = afic 350 = =
»| 1 Gotovina  Testt 01/12..  -10,00

L 1 F‘.Ed lodi 3 o e

Zapamtl Erisamje

%:m_/“’

‘ﬂ | March |

Inmuwlfllvwmlfl

() Proknjizen

(2 Meproknjizeni

KnijiZenje blagajne

¥ Prebad na nalog

Sni
Chr

Tzrmji

‘ NMalog | svi l_( Izaberite... \
J

Malog

| Diatum |

group by that column

1elinica |Na|og upl.... |Da11
Alc =
0 17 o1/1 [>¢]

30f11/18



Ukoliko Zelimo da Stampamo dnevnik blagajne idemo na opciju Proknjizeni, a
zatim na padajuci meni 1ZVJESTAJI-TRENUTNI DNEVNIK.

Blagajna X

Padaci pvjeitaji~ |

Broj Trenutni dnevnik o 3 Todt]
v = A remerEfEvnik - suma po tipu
01/121..
3 1 Goi Drnevnik 0
Malog blagajni 14
Periodicni izvjestaji 4 NEPRIZNAT TROSAK

Ako nam treba izvje$taj samo za uplate idemo na padajuéi meni IZVJESTAII-
NALOG BLAGAJNI-ZA NAPLATU .

Ako nam treba izvjestaj samo za isplate idemo na padajuéi meni IZVJESTAJI-
NALOG BLAGAIJNI-ZA ISPLATU ili skracenicom na tastaturi Ctrl+i.

Blagajna X

fgdaci ~ | Bvjeitaji - |

j Trenutnid ik
Broj | Tra renutni dnevni ] Testl

= Trenutni dnevnik - suma po tipu
01/121...
1 Gol [l

o
Nalog blagajni 4 Zanaplatu  Ctrl+U

Periodicni izvjettaji 4 Za isplatu Ctri+I [ TROSAK



Glavna knjiga

Da bi smo u programu unijeli neki od finansijskih dokumenata potrebno je da iz
padaju¢eg menija Finansije izaberemo opciju Glavna knjiga

i Sifamici Registri Ulazni dokumenti Izlazni dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumenata Kﬂ;nsije Posm‘ﬂ\f“ehaji GK Partneri  Sistem

: —t —t | : — ; Glavna knjiga — )
H == Pazar(kasa) | = Kalkulacija| == Nivelacija| == Faktura gotovinska . pca | == Putninalog
= i— - - e ) —

Prosto knjigovodstvo
Kentni plan
Postavka aute knjizenja

Bilans(stanja,uspjeha...)

Konta 3

Nakon toga otvara nam se prozor u kome je potrebno da kliknemo na dugme

A u donjem lijevom uglu ¢ime smo otvorili novi finansijski nalog.

Finansijski nalog X% |

Podaci= (= lrvjeitaji= (& Knjizenje 105 Kontni plan Finansijski plan

Broj | Nabg |patum | saido || grog 1 Datum: [31/12/18]~ F
% __TJEI—__--‘; 18 = 0,00 (2] pokument
| [~ wag: [mp |*] E unos toskova | [C1IFit
Datum: [01/12/18 |+ |Valt=:[ 01,1218 |~ [DPO{ 0112718 |~ | Br:| z
| E| Kentiranje
Konto |
Ao |
Opis |
Miesto trozka D | [e | M @) snimi | 5 obri

Drag a column header here to group by that column

Rbr. |Datum | valuta DPO | Broj | Konto | Maziv | Partner | Opis
vl= | = - - WO o0c W0c e ol

[ W Red1od1 » W ~

=) Movi »  Zapamti 3 Brisanje

izi Br.: |1 4183




U gornjem dijelu dokumenta vidimo da je automatski dodjeljen broj, mi treba da
unesemo naziv naloga. U nastavku vr§imo definisanje vrste dokumenta (izvod
banke, plate, osnovna sredstva....), upiSemo datum naloga i broj dokumenta koji
unosimo, zatim unosimo konto, ime komitenta, u opis dodajemo pojedinosti
vezane za nalog i na kraju unosimo vrijednost dokumenta. Nakon unosa svih

parametara kliknemo na dugme S ¢ime su uneseni podatci snimljeni u
nalog.

Finansijski nalog X%

Podaci~ (&) Izvjestaji~ (&) KnjiZenje 105 Kontniplan Finansijski plan

fcoijg g Dot Sddo) Broj: Izvod Raiffeisen bank 12/18 - [31/12/18~| RO
¥ = e — _
2 fDokument
3 1 Izvod Raiffeisen ban... 31/12/18 100,00

PIzvod Raiffeisen Reiffaisen

~| Mag.: |MF 5| _aefios troskova Filtriraj ¢
- (Valuta:| 01/12/18 |~ DPO: 0112418 |~ | Br:

Datum: | UTr LG Zatvori ko

|| Kontiranje

Konto | 20 18==FOTRAZIVANIA OD KUPACA IZ REPUBLIKE SRPSKE

dgis | Uplata

i KM;‘ Obrigi || [

Drag a column header here to group by that column

R.br. | Datum Valuta DPO Broj Konto Maziv Partner Opis
= = = = B o ol e o
3 1 01/12/18 011218 01f12{18 2010-20... POTRAZIVAMI... Test Uplata test
Red lod 1 ]
L@ Zapamt & Brisanje
& Prokniizi Br.: |1 4183
Filter 1

Ukoliko neki od uneSenih podataka nije tacan izmjena se vrsi tako $to kliknemo na

dugme | "™ gdje se pojavljuje forma u kojoj moZzemo da izmjenimo podatke

koji nismo dobro unijeli. Nakon korekcije potrebno je da kliknete dugme

L 1 ispravka Ce biti saCuvana.



Broj: |1 |lzvod Raiffeisen bank 12/18 Datum: |31/12/18~ | PROMET -
A
Dokument Lzmi stavke w2
[ |FIN-Izvod [ Filtrirzj dokument Reiffaisen
= 0,00 0,00
Datum: E Zatvori konto 24101 | g pp
=] Kontiranje TG SlIF | N-lzvod Raiffeisen Reiffaisen - | Br: |
N ~| 100,00
Kanto 2010 - Datum: [01/1218[~|  Valta: [01/12/18[~|  DPO: [01/1218]~ | M
S | ]
Fond >
[ | Opis | Uplatz - 100,00 |
; Konto | 2010 - POTRAZIVANIA OD KUPACA IZ REP... |~
Miesto trodki nto | | ¢ obrisi [} tzmiena | )
Partner: | Test S
Drag a column bl | partner (200000 - Test):Test 2 Banja Luka
R.br. |Dam |Mjesto trodka |Fond|
= — Mjesto trogka: - Al e | =
j 1| o1f Kurs KM 3 test
D 100,00 | P 000
Opis knjizenia: | |plata test
Snimi Odustani

1]

Ukoliko prilikom izmjene otvori se prozor u kome nam daje obavjestenje da je

dokument vezan za 10S,

£3

| lzmjena stavke naloga

brana stavka dokumenta je verana za I0S i ne moZe se mijenjati !!5

FIN-lzvod Raiffeisen Reiffaisen

Dokument :

-

! Fond | | - |
- Konto | 2010 - POTRAZIVANIA OD KUPACA IZ REP... |~ |
: Partner: |Test
II'| Partner (200000 - Test):Test 2 Banja Luka
]
] Miesto trozka: -
i Kurs KM
D |p,00 | P | 100,00
Opis knjiZenia: | Uplata test
Snimi Cdustani




potrebno je da izademo iz toga prozora a zatim kliknemo na tipku IOS.

|Finansijski nalog X

= (&) Knijizen Iﬂﬂ-jni plan Finansijski plan
Datum Saldo

Broj: | 1 lzvod Raiffeisen bank 12/18

anument
|FIN—Iz‘und Raiffeisen Reiffaisen |*| Mag.: |I'U'IF‘ |T
Datum: |01/12/18 |~ |Valuta:| 01/12/18 |~ |DPO{ 011218 |~ | Br:|

enban... 31/12/18 0,00
31/12/18 0,00

|E| Kontiranje

Konto |

an. [ .. |

Otvara nam se forma u kojoj su vidljive samo stavke koje nisu povezane. Potrebno
je da kliknete na tipku Sve gdje nam je vidljiv i nalog koji treba da razvezemo.

Poniztl

Selektujemo potrebni nalog i kliknemo na tipku . Izademo iz te forme i tada
nam se daje moguénost izmjene naloga.



Izvod otvorenih stavki
@ Partner @ is Paritner I Dupli kiik na tabelu za karticu partnera.
©) spisak e [Test " Komerqpuist 12010 | 4.68] 10000 -9532]
() Spisak indu valute () 105 skraceni -
pisak u periodu valu : | & e e, 4320 | po00| 10000/ -100,00]
1 IS5 u monet -
[ Dobavijad Q) Sve
= - zaduZenja :
041218 : 105 Izvjesta] ©) Otvorena razduzenja Van valute Napredno zatvaranje SALDO: 468 200 -195.32
Sve : Osvjedi
Robni dokumenti - zaduZenje Izvodi - razduZenje
Dobavljad
Dokument Broj lznos | Valuta | Zatvoreno | Otvoreno | Naloc | Ajto. zatvaranje Dokument | Broj lznos | Valuta | Zatvoreno | Ctvoreno | Nalo
[ FIN-Trodkovi 1/2018/ 100,00 [12/01/18 0.00| 100,00 | 2/Tro
Fonitl Poniat
[
lznos:
0
! o —] ;
[ —— ' | Povesi 0
Valuta |Zatvoreno | Otvoreno | Nalc

Kupac

Valuta | Zatvoreno

Dokument
4,68 D4/12/18 468

|} MP-Fakiura gotovinska | 1/18

 — ]

Auto. zatvaranje

Ponigtl ' Ponigtl

23

Ctvoreno | Nalog

lznos:

e

| FIN-lzvod Raiffeisen Reil

T0uw,2) 01/12418

4,68 95.32 | 1/1z

Poveii 105

lznos: 4,68 od toga otvoreno: 0,00

Zatvoreno

MNezatvoreno

Sifra |Parh’1er
» Opis: Dobavljac
> Dpis: Kupac

-

Da bi smo izjednacili potraznu i dugovnu stranu potrebno je da nakon unosa svih

Zatvori konto 24101

stavki kliknemo na dugme

Nakon toga potrebno je da se klikne na tipku . Zapamti

¢ime smo nalog stavili u ravnotezu.
¢ime je nalog snimljen.



Broj: |1 Izvod Raiffeisen bank 12/18 Datum: |31/12/18[ | PROMET - T
Dokument
FIN-[zvod Raiffeisen Reiffaisen [~| Mag: [mp [ =] [ unos trozkova
patum: | 01/12/18 |+ [Valuta:| 111218 |~ |pPodo1/12/18 |+ e

Filtriraj dokument ~ Reiffaisen Fond

00 100,00

.00
| E| Kontiranje
Konto | 2010 - POTRAZIVANIA OD KUPACA 17 REPUBLIKE SRPSKE [~ 10000 LAl LI
an. | .. [Test
Opis | Uplata 100,00 0,00 100,00 |
Mjesto trogka D | 100| - | 0| KM (&) snimi | §§ Obrisi L Izmjena 7@ Kompenzacija | |

Drag & column header here to group by that column

R.br. | Datum | Valuta ‘ DPO | Broj | Konto | Maziv | Partner | Opis | Mjesto trogka | Fond | Duguje Potrauj

e = - - - B ol ol o ol o | = -
3 1 12foifi8  12f0if18  12/01f18 24101 0,00 100,0
2 01f12/18  01f12/18 011218 2010-20... POTRAZIVANI... Test Uplats test 100,00 0,0
2 100,00 100,0¢

Duguje: 100.00
P Zuje. 100.00

(‘SA.LDO NALOGA- 0.00 )
Al "

Na isti nacin unosimo novi finansijski nalog.

Ukoliko imamo potrebu za unosom naloga troska to radimo na slede¢i na¢in.Na
tipku - otvaramo novi finansijski nalog kome definiSemo naziv i
datum nakon toga potrebno je da kliknemo na tipku (& Unes treskova

|2] Dokument
| FIN-Izvod Raiffeisen Reiffaisen || Mag.: [mP
Datum: | 12/01/18 | |Valta:12/01/18 |~ |DPO{12/01/18 |v| Br:

(|'| = Unos trogkova Filtriraj dokume

Zatvori konto 241

|E| Kontiranje

Konto |201I:| - POTRAZIVANIA OD KUPACA IZ REPUBLIKE SRPSKE

An. | .. | |Test

Opis | lznos2;lznos

Mjesto troZka D | 1UU| = | U| KM @ Snimi || §&§ Obridi || Lz Izmj

Drag a column header here to group by that column

R.br. |Da1L|m |'I.|'alu13 |DPD |Ernj |Kontc |Naziv |Partr1er |D|:u's |Mjest
7| = = = = Afc Aflc Aflc Aflc Aflc Afc

gdje nam se otvara forma u koju unosimo podatke (partnera, iznos troska s
porezom, broj dokumenta, datum). U nastavku treba da se naznaci da li je PDV
odbitni ili nije (ako je neodbitni potrebno je da se stavi kvacica u nastavku reda
gdje se nalazi PDV-a. U stavku troSak unije¢emo konto troska. Modemo da



primjetimo da je program sam razdvojio vrijednost PDV i troska. Kada smo unijeli

potrebne podatke potrebno je da kliknemo na tipku snimi i stim
postupkom smo unijeli trosak u navedeni nalog. Nakon snimanja nam ostaje
otvorena forma ako imamo viSe troskova za unijeti.

Stavke troska za KLF 3
Magacin: |MP |’| Iznos sa porezom: 'H
— i
Dobavljadf |200000 L'[HTest Fond |01
sa:Test 2 Dokument Trodkovi -
78000 B B JIB:111111111111/1111111111111 " ——
fan: n'|:tr:1.J:a ’ Broj:
KUF: | 2656
lﬁ*’mtﬁkt ‘El""“‘i“ |""*"5""El |@J‘°5 ‘ Datun@mﬂﬁ = [valuta: 011218 |~ |DPO: 01;12;135:;
|I(untu Mjesto trosk Duguje Potrazuje |
Pariner. | 4320 DOBAVLJACI IZ REPUBLIKE SRPSKE -] 100| ~
Ukljﬁzasv:)::vhﬂ
PDV: |2700 PDV U PRIMLJENIM FAKTURAMA ZA NABAVKU. .| ~ | " | neodbitni
| |
| |*| | |*| | {}|*| neodbitni
| o —— — |
Trogkovi(4.5) §T33 TROSKOVIELEKTRIENE ENERGIJE =] I-||  8547[-|
T — |
@5 | o) | -] 0[] |
“5) o) | | 0[]
| |
(sva konta) o) | || 0[]
|
100.00 100.00
[
Odustani (Esc)




Prokontik uputstvo za unos izvoda.

1ZVOD

Finansijski dokumnet se nalazi u padaju¢em meniju FINANSIJE-GLAVNA KNJIGA.

E] Test 2018, VP - Veleprodaja«<Registar artikala>

Sifamici  Registri  Ulazni dokumenti  Izlazni dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumenata W +mrmmen =, =i GK Partneri  Sistem

—l
= Kalkulacija | == prenosiz VP

€
L
L

—l
= Porudiba kupca

Faktura gotovinska risanje otpremnica

Prosto knjigovodstve

Kentni plan
Postavka aute knjiZenja
Bilans(stanja,uspjeha...)

Konta »

Da bi kreirali novi finansijski dokument nakon izbora glavne knjige iz padaju¢eg menija idemo

na dugme NOVI.

Red0od 0 » i

el

Izmjena || §§  Brisanje

\Br.: 68 0

vi ) troska | v (D
Drag a column header here to group by that column

R.br. |Datum | Valuta DPO {Broj | Konto Naziv
% = == = = e afdc e




Za ovaj primjer unijeCemo jedan izvod iz banke. Nakon klika na dugme NOVI, otvara nam se
novi dokument, gdje nam program automaski dodjeljuje broj dokumenta a mi unosimo sledece
informacije: naziv dokumenta, biramo tip finansijkog dokumenta, magacin, datum izvoda koji
unosimo, unosimo broj izvoda za koji vr§imo knjizenje.

Finansijski nalog

Podaci~ (= Izvjeitaji= (@) Knjifenje 105 Kontniplan Finansi

g (ickoe wiT] Broj- |68 'od Nova Banka Datum: 31-05-18 ~| PROMET - -
| = o =
2| Dokument
3 e

{FIN-Izvod Nova banka iv| Mag: | \Veleprodsa ™ | |l Unos troskova | Filtriraj dokument  Mova ban

4.131,39

[stvonionn 291024 3731

g Datum: 140518~ Valuta:| 140518 ~ DPO: 140518 = Br_:|15

KM |@ Snimi ” 3 Obrigi H | Tzmjena |

Proces nastavljamo dalje biranjem konta za koji vr§imo knjizenje, partnera na kojeg se knjizenje
odnosi, unosimo opis dokumenta, nakon toga potrebno je da samo u DUGOVNU ili
POTRAZNU stranu unesemo iznos. Kada sve unesemo idemo na dugme SNIML

Finansijski nalog

Podaci~ (&) Izvjeitaji~ (&) Knjifenje 105 Kontniplan Finansijski plan

Broj | MNalog Datum | Saldo Broj: |68 'od Nova Banka Datum: 31-05-18 ~ PROMET -
g = = =
- 5105 | oo [ Liesiol
FIN-Izvod Nova banka ~ Mag.: Veleprodaja v ||E| Unas troskova | [C] Filtriraj dokument

|C] Datum: |14-05-18 ¥ Valuts: 140518 ~ DPO: 140518 ~  Br: |15 Zatvori konto 24102

an. [..)[TESTL

Opis |F‘Iacanje racuna

130,00 130,00 ||

R.br. Valuta Partner | Opis Mjesto tr... | Fond | Duguje

7| = = = = e e afc Afc Afc =14 B = =

Datum Naziv




Nastavljamo dalje sa knjizenjem, dodajemo drugu stavku u izvod.

Ukoliko smo pogrijesili u unosu, kliknemo na stavku u kojoj je greska i kliknemo na dugme
IZMJENA, a ukoliko trebamo obrisati neku stavku kliknemo na dugme OBRISL.

Finansijski nalog

Podaci~ [ Ivjeitaji= (@) Knjizenje 105 Kontni plan
I Broj | Malog Datum Saldo
= o - -

8 | I

X
Finansijski plan
Broj: |68 'od Nova Banka Datum: 31-05-18 ¥ PROMET - M
Dokument
FIN-Tzvod Mova banka = | Mag.: Veleprodaja - Unos trodkova | Filtriraj dokument Nova ban
——————————— 4.131,38
[]Datum: | 140518 = Valta:| 140518 ~ DPO: 140518 =~ Br: |15 | Zatvori konto 241024 3-}3{ 3
|E| Kontiranje
Konto | 5530 - TROSKOVI PLATNOG PROMETA U ZEMLII (PROVIZIJE I DR..) -
An,
[lops || | 13ge g 0,00

Drag a column header here to group by that column

R.br. |Datum Valuta DPO Braj Konto MNaziv Partner | Opis Mjesto tr... | Fond | Duguje Potrafuje
2| = = = = W3 e e o o e b = =
1 1405-18 14-05-18 1405-18 15 2010-10... POTR... TEST1 Plac.. MNovi 100,00
s T T N N N O N Y

Kada kliknemo na dugme 1IZMJENA otvori nam se novi prozor koji nam nudi moguénost
izmjene informacija za odredenu stavku. Nakon izmjena idemo na dugme SNIMI.

Finansijski nalog

Podaci~ (2 lzvjeitaji~ (&) Knjizenje 10S Kontniplan Finansijski plan

Broj | Nalog Datum | Saldo Broj- |68 'od Nova Banka Datum: 31-05-18 ~ PROMET -
7| = ol = =
4| o Izmjena stavke naloga x
y - o] o

F oskova
Da

=4 (003 AT SlIF I N-1zvod Mova banka ~ B |15
Konto Datum: | 1405181 |  Valta: 1405181 v |  DPO: 1405181 ~ o
[#] An, Fond -
Opi Konto | 5530 - TROSKOVI PLATNOG PROMETA U ZE... ~ |
Mie Partner: snimi |

Partrer (0 - ): Banja Luka

Drag a

R.b Mjesto trodka: A L
7| =

Kurs | 1,000000 KM
D 30,00 P 0,00
> : : i
Opis knjizenja: |Tr05k0\ri
i Snimi | Odustani '|




Da bi ovaj nalog stavili u ravnotezu potrebno je da kliknemo na dugme ZATVORI KONTO.
Ovdje je ve¢ unaprijed definisan konto banke za koji vr§imo knjiZenje, tako da klikom na dugme
zatvori konto ovaj nalog stavljamo u ravnotezu.

J Finansijski nalog ‘
Podaci~ (&) Izvjeitaji~ (@) Knjizenje 105 Kontni plan Finansijski plan

Broj [Nalog [patm  [sdde ]| proj: [68 'od Nova Banka Datum: 31-05-18 ¥ | PROMET -
g = - -

Dokument

FIN-Izvod Nova barka - Mag: |Veleprodsja - Unos troskova | [ ek - r
—ean ...

[]Datum: | 140518~ Valuta: 140518 ~ DPO 140518 | Br:[15 Fo————
—

@ Kontiranje
Konto | 5530 - TROSKOVI PLATNOG PROMETA U ZEMLII (PROVIZIJEIDR.)

Floos | [ o] m

O] Mjesto trodka ~|D [ 0 KM 1@ Sniimi (|, §§ Obrisi | rg Izmjena |

@ Kontiranje
Konto | 5530 - TROSKOVI PLATNOG PROMETA U ZEMLII (PROVIZLIE 1 DR..) ' -
[+] An.
Opis | | 130,00/ 130,00/ 0,00/
Mjesto troka | 0 KM [ snimi || g Obrigi || [ Tzmiena.

Dra

Fond | Duguje Potrazuje

e =
3| 1 2010-10...

n 2 1405-18 14-05-18 14-05-18 15 5530 TROS... Tros... MNovi 30,00 0,00
n 3 14-05-18 14-05-18 14-05-18 15 24102 Frar... 100,00 0,00
n 4 14-05-18 14-05-18 14-05-18 15 24102 Frar... 0,00 30,00

| 4 130,00 130,00




Da bi proknjizili ovaj nalog, kliknemo na dugme PROKNJIZI.

J Finansijski nalog |
Podaci~ (2 Invjestaji= (&) Knjizenje 105 Kontniplan Finansijski plan

B |Na|°g |Dat"m |Sa|d° l Broj: |68 ‘'od Nova Banka Datum: 31-05-18 * PROMET
7 = Al = =
Dokument
m 31-05-18 0,00
FIM-Izvod Mova banka - Mag.: |Veleprodaa A

Datum: | 140518 ~ Valuta: 140518 ~ DPO: 140518 ~| Br:[15
@ Kontiranje

Konto | 5530 - TROSKOVI PLATNOG PROMETA U ZEMLII (PROVIZIJEIDR.)

An.

Opis |

[C] Mjesto trozka | v|D orp

B N

L 4 Red 1od 1 b W A

i Zapamti |86 Brisanje |

B ron
R ————




KOMPENZACIJA

Prokontik uputsvo za kreiranje kompenzacije.

Kompenzacija se nalazi u padaju¢em meniju PRIPREMA DOKUMENATA-KOMPENZACIA.

ﬂ] Test 2018, VP - Veleprodaja < Predracun>

e &

g d d d Priprema dokumenata ([l EL Tl

Kalkulacija Faktura Porudzba kupca Otpremnica

Ml

([H

([H

Aparati

Nakon klika na dugme kompenzacija otvara nam se novi prozor Kada otvorimo kompenzacije
potrebno je da unesemo broj dokumenta i datum. Klikom na dugme AUTOMATSKE
KOMPENZACIJE otvara se nova forma sa ponudenim komitentima ili partnerima sa kojima je
moguce napraviti kompenzaciju sa prebijenim stanjem kao kupca i kao dobavljaca.

Kompenzacija
i Broj Datum Iznos

Test
Adresa bb

Broj: Datum: - Iznos: b Stampa kompenzadie

Ko? [¥] Test Kome? [V| Test

\ il \ Y

R ne QT [

Opis1:

Opis2:

Automatske kompenzadije 3 Snimi ‘ i Brisanje

Ko? Kome? Opist | opis2




Kada kliknemo na dugme automtska kompenzacija otvara nam se novi prozor u kojem sun a
prikazani svi komitenti vidimo iznos koji je moguce kompenzovati. Kada odaberemo komitenta
potrebno je kliknuti na dugme KREIRAJ KOMPENZACIJU i ukoliko smo zavrsili sa odabirom

zatvaramo taj prozor.

Predlog kompenzacie x
= - -
Partner Duguje Potrazuje Za komp. | 100016 |.I$ |TE5T 2
rFY
22,53 574,80 22,53 Adresa:Karadjordieva 22 (VIP}
522,19 53.220,00 522,18 78000 Banja Luka, PIB/IB: 555444666888 /4777888444
83.163,31 13.925,00 18.5925,00 051/222-222 fax: 051/222-2223 mob. : 065/444-555
31.233,81 33.858,70 31.233,81
TEST 1 101,51 1.256,91 101,51
L ) . . . s Lenle sl [ Finansiie | B8 Maticna | B 1O
> {TEsT 2 20,00 :
| 0| 123.455,56|| 131,407,399 57.522,47| ) e i .
[ | Dokument Broj Datum Duguje Potrazuje Zatvoreno MNezatvorend — rediog
>
VP-Fakturisanje otpremnica  3/18 2140518 98,26 0,00 0,00 98,26 0,00 20,00
94/13 (1) 01-06-18 3,36 0,00 0,00 3,36 0,00 0,00
95/18(3) 04-06-13 14,98 0,00 0,00 14,98 0,00 0,00
B KD: 4
vP-kalkuladia PK-46/15  13-05-18 0,00 20,00 0,00 20,00 0,00 20,00
116,60 | 20,00| I 40,00|




Ostaje nam samo jo$ da odstampamo kompenzaciju koja ima svoj broj i koja je smjestena sa
lijeve strane nase forme kompenzacije. Klikom na dugme STAMPAJ KOMPENZACIJU

zavrSavamo sa kompenzacijom.

Kompenzadja
~
Broj Datum Iznos Test
Adresa bb
e ...
Broj: Datum: |03-06-138 - Iznos: 20,00 ~ ‘.
45 e ———
Ko? [¥] Test Kome? [ Test
O] o
Adresa: ViP} Adresa:Karadjordjeva 22 (VIP]
78000 Banja Luka, PIB/JIB:0/0 78000 Barja Luka, PIB/JIB: 555444666888/4777888444555
Favr minhoe MNE1 177 9797 Fan OE1 11771 1172 meab o NECiAaa coC
Opis1:
Opis2:
S——
[ |ko? Kame? Opis1 Opis2
- e o — [E=T[col |
E-HB0D0 &R @ pilg Defaut - b || ® - © 1206% - ® [[M|® D Page1 o1 ® D @-@- DEA|DE [Q)E#H
[ T T T T - T T T T T T T S S S S S S S R SR A SR

B Na osnovu Zakona o obligacionim odnosima élan 427 stav 1.
potraZvanja izmedu sledeéih ucesnika:

[ZJAVA O PREBITANJU(Kompenzacija)

i2_, predlazemo Vam kompenzaciju medusobnih obaveza i

Povijerilac: DuZnik:
Test TEST2
Adresa bb Karadjordjeva 22
- 78000 Banja Luka 78000 Banja Luka
- 051/000-000 051/222-222
- J1B:400152720001 Z R.:065/000-000 JIB:47775688444555 ZR:

Obaveze povjerioca prema duzniku

dokument datum

Obaveze duznika prema povjeriocu
dokument

na drugi naéin dostavite radi knjiZenja.

Odgovorna lica povjerioca:

- 1Znos datum IZnos
- 1 VP-Kalkulacija PK-46/18 13-05-18 20,00 1 Dio VP-Fakturisanje otpremnica 3/18 210518 20.00
20,00 20,00

Dostavljamo VVam dva primjerka potpisane i ovjerene izjave, s tim da nam jedan primjerak, potpisan i ovjeren, postom ili

Odgovoma lica duznika:




KONTNI PLAN

Kontni plan je spisak racuna (konta) koji se koriste u raCunovodstvu za
definisanje svake klase stavki za koju se trosi novac ili novcani ekvivalenti ili se u
neku svrhu prima novac ili sredstva.

Prokontik uputstvo za kontni plan.

Kontni plan se nalazi u padaju¢em meniju FINANSIJE-KONTNI PLAN.

Sifarnici  Registri Ulazni dokumenti Izlazni dokumenti  Ostali dokumenti  Priprema dokumenata Kasa | Finansije | Poslovni izvjedtaji  GK Partneri  Sistemn

Glavna knjiga
upca

e S

—r
== Pazar (kasa)

(1

== Kalkulacija | == Nivelacija| == Faktura gotovinska = Putni nalog

EBlagajna

Kontni plan
Postavka auto knjiZsey

Bilans(stanja,uspjeha...)

7\

Konta 3

Nakon klika na dugme kontni plan otvara nam se novi prozor u kojem imamo listu
svih konta, mogu¢nost dodavanja novih, pretrazivanja postojecih.

Kontni plan ®

Podaci

Pogled

Filter [ [ Konto Naziv
> I
0 STALNA SREDSTVA

— 01 MEMATERLIALNA SREDSTVA Grupa
e =2 ULAGANIA L RAZVO] Sintetika

0100 DUGOROCNA ULAGANIA U RAZVO] MATERLIALA, UREDAIA I PROIZVODA Kanto

0101 DUGOROCNA ULAGANIA U RAZVO] TEHNOLOGLIE (PROCESA) PROIZVODMIE Kanto

0102 DUGOROCNA ULAGANIA U RAZVO] TREISTA (MARKETING) Konto

0103 DUGOROCNA LLAGANIA U RAZVO] USLUGA Konto

0109 OSTALA DUGOROENA ULAGANIA U RAZVO] Kanto
011 KOMCESLIE, PATENTL, LICENCE I OSTALA PRAVA Sintetika

0110 KONCESLIE Konto

o111 PATENTT Konto

0112 LICENCE Kanto

0113 PRAVA NA MODUL, UZORAK, ROBNI ILT USLUZNI 716 Kanto

0114 INDUSTRIISKA ZNANIA (KNOW-HOW) Konto

0115 SPECLIALNE LICENCE {PRAVO NA PRIKAZIVANIE FILMOVA [ SL.) Kanto

o ‘ | p— 0119 OSTALA DUGOROCNA PRAVA Kanto
012 GOODWILL Sintetika

0120 GOODWILL UTVR.EEN KUPOVINOM PRAVMOG LICA KOJE SE SPAJA SA PRAVNIM LICEM KUPCEM. .. Konto

0121 GOODWILL UTVR.BEN PUTEM POSLOVNE KOMBINACIIE SPAJANIA DVA I VISE PRAVNIHLICAU ... Konto




Da bi dodali novi konto idemo na dugme ALl . Nakon toga unosimo broj
konta, ispod u polje unosimo opis tj. naziv konta. U nastavku je potrebno da se
definiSe da li je konto bez analitike ili je analitika komitenta ili je analitika
magacina ili analitika radnika. Kada smo unijeli sve potrebne podatke potrebno je

da kliknemo na dugme i ¢ine je konto une$eno u program.

Kontni plan X

Podaci Pogled

Filter Konto Naziv
b -
0 STALMA SREDSTVA
01 MEMATERIJALNA SREDSTVA
nto: 2453 & 010 ULAGANIA U RAZVO]
Banka Test 0100 DUGOROENA ULAGANIA U RAZVO] MATERIJALA, UREDAJA T PROIZVODA
owor
0101 DUGOROENA ULAGANIA U RAZVO] TEHNOLOGILIE (PROCESA) PROIZVODNIE
0102 DUGOROCNA ULAGANIA U RAZVO] TRZISTA (MARKETING)
i 0103 DUGOROCNA ULA(?ANJA U RAZVO] USLUGA
. 0109 OSTALA DUGOROENA ULAGANIA U RAZVO]
Anzittka magacn 011 KONCESILIE, PATENTI, LICENCE I OSTALA PRAVA
analtica radhik 0110 KOMNCESLIE
0111 PATENTI
5 Konto 0112 LICENCE
Aktivni kanto 0113 PRAVA NA MODUL, UZORAK, ROBNI ILT USLUZNI 16
Pasjypi konto 0114 INDUSTRIISKA ZNANIA (KNOW-HOW)
0115 SPECIJALNE LICENCE (PRAVO NA PRIKAZIVAMIE FILMOVA 15L.)
0118 OSTALA DUGOROCNA PRAVA
012 GOODWILL
0120 GOODWILL UITVR.OEN KUPOVINGM PRAVNOG LICA KOJE SE SPAJA SA PRAVNIM LICEM KUPCEM (STICANIEM)
0121 GOODWILL UTVR.BEN PUTEM POSLOVNE KOMBINACIJE SPAJANIA DVA T VISE PRAVNIH LICA U JEDNO
014 OSTALA MEMATERIIALNA SREDSTVA

Pretragu konta mozemovrsiti tako $to u polje filter ukucamo broj ili dio naziva
konta. Program Ce izbaciti sve rezultate koji u sebi imaju neki od unesenih
karaktera.

Kontmiplan X

Konto MNaziv
»| 2235 POTRAZIVANIA GD FONDOVA PO OSNOVU REFUNDACTIE ZARADA T NAKNADA ZARADA

235 FINANSIISKA SREDSTVA PO FER VRIJEDNOSTI KROZ BILANS USPIEHA NAMIJENIEN TRGOVANIU

2350 AKCIJE PO FER VRIJEDNOSTI KROZ BILANS USPIEHA NAMIJENIEN TRGOVANIU
Konto: | 2235 = 2351 OBVEZNICE PO FER VRIJEDNOSTI KROZ BILANS USPIEHA NAMLIENIEN TRGOVANIU
POTRAZIVANIA OD FONDOVA PO 2352 BLAGAINICKI ZAPISI PO FER VRIJEDNOSTI KROZ BILANS USPIEHA NAMIJENIEN TRGOVANIU
Si’fmo,l’[“, ARE,:EEEQCUE ZARADAL 2353 KOMERCIIALNI ZAPISI PO FER VRIJEDNOSTI KROZ BILANS USPIEHA NAMIJENIEN TRGOVANIL

2354 DRZAVNI ZAPISI PO FER VRIJEDNOSTI KROZ BILANS USPIEHA NAMIJENIEN TRGOVANIU

2355 SERTIFIKATI O DEPOZITU PC FER YRIJEDNOSTI KROZ BILANS USPIEHA NAMIJEMIEN TRGOVANIU

B\ Krmbe hae analitila 2358 OSTALE HARTIJE OD VRIJEDMOSTI PO FER VRIJEDMOSTI KROZ BILAMS USPIJEHA NAMIJEMIEN TRGOVAMIL



Ukoliko u toku poslovne godine uvidimo da smo vrsili knjiZenja na pogreSan konto
korekcije mozemo izvrsiti tako Sto selektujemo konto koje zelimo da prebacimo

knjizenje i kliknemo na dugme promjeni konto S,

Kontri plan |
: Podaci Pogled
Filter Konto
| [ D
01
Konto: {0100 f 010
DUGOROCNA ULAGANIA U RAZVO] == » | 0100
MATERIJALA, UREDAJA I PROIZVODA —] 01001
[ 0101
] 0102
Konto bez analitike | 0103
Analitika komitent - 010
2 Analitika magadin || o011
Analitika radnik | 0110
0111

Otvara nam se forma u kojoj u prvom redu stoji stari konto koju smo predhodno

selektovali dok u slede¢em redu mozemo da ukucamo novi konto i kliknemo

Ok ¢&ime Ce se knjiZzenje prebaciti na novi konto.

: Promiena konta 3
; L
| | Stari konto 2235 1
a
Movi konto
UPOZORENJEM

Novi konto postoji.
Promet dva konta ce biti spojen.

-




U sluc¢aju da u toku poslovne godine uvidimo da smo knjiZili da pogreSan konto, prijenos na
drugi konto se vrsi kada kliknemo na dugme promijeni konto.

Kontni plan

Podaci  Pogled

Filter
43211

Konto MNaziv

Opis
¥ 43211

Dobavljad u zemlji Konto - analitka

Konto: 43211 )

Dobavljad u zemlji

() Konto bez analitike
120 Analitka komitent
(™) Analitka magadn
) Analitika radnik

2 Konto
() Aktivni konto
{7 Pasivni konto

Novi -| |- Snimi

Nakon toga u polje novi konto unosimo konto na koji prenosimo knjizenja sa starog konta. Ovaj
prijenos potvrdujemo klikom na dugme OK.



OBRACUN PLATA

U ovom uputstvu éemo Vas upoznati sa na¢inom obacuna plate u
knjigovodstvenom programu Prokontik.

Da bi smo pristupili modulu plata potrebno je da se prilikom logovanja
u program u opciji Godina/firma /modul odabere stavka Plate zatim
vrati na opciju Logovanje ukuca Korisnicko ime i lozinku i klikne na

tipku Nastavi.

PROKONTIK
TEST, god.:2019

Plate
1o} Godina/firma/medul | §1ogovanje | (&) O programu
TE WP BL

MP BL
Proizvodnia

e

SERVER\ECI018 - | 2019 3 Nastavi.. [*

Nakon toga otvara nam se modul plata u kome imamo vise opcija
padajuéeg menija. U prvoj opciji Sifarnici klikom se otvara padajudi
meni u kome se daje mogucénost unosa podataka za radno mjesto,
drzavljanstvo, nacionalnost, prestanak RO (radnog odnosa), drzava,



grad, porodicno stanje, opstina, doprinos, poslovne jedinice, vrsta
isplate, tarife za plate, radnik, banka. Unos novog podatka u Sifarniku
vrsi se odabirom iz padajuéeg menija neke od datih parametara.

| Sifarnici | Registn  Obrada Finansije Poslovni izvjestaji  Sistemn

Radno mjesto =) i
J Zarade é Obraéun plate é @ skin - |@
Driavljanstvo | .

Macionalnost
Prestanak RO
Vrsta radnog odnosa
Drzava

Mjesto
Porodicno stanje
Opéstina

Doprinos
Poslovne jedinice
Vrsta isplate
Tarife za plate
Radnik

Banka

Da bi smo u program zaveli radnike kojima se obracunava plata
potrebno je da se iz menija Sifarnika odanere Radnik nakon cega se
otvara forma u kojoj je potrebno da se klikne na tipku Novi u donjem
lijevom uglu pri ¢emu se daje moguénost unosa novog radnika. U ovoj
formi potrebno je da se popune podatci ime, prezime JIB pa nakon
unosa tih podataka potrebno je kliknuti na tipku Administraciaj gdje se
otvara nova forma u kojoj je potrebno da se stavi kvacica u polje Ulazi u
obracun plate nakon ovoga koraka potrebno je da se klikne na tipku
snimi ¢ime smo unijeli novog radnika.



Unosfizmjena podataka

Sifra Administradija

IMBG
Ime
Prezime
Adresa

Br. LK

Serviser

Vozad
Izdavanje dok.

Krjigovoda

Pomoéni knjigovoda

Snimi Odustani

=

Na isti na¢in unosimo | druge radnike. U opcijama Sifarnika bitno je
obratiti paznju da se sve nove stavke unose otvaranjem odabranog
polja iz padajuéeg menija | klikom na dugme novi zavode se podatci, a
klkim na tipku snimi svi uneSeni podatci bi¢e snimljeni. Takode u Meniju
Sifarnici bitno je naglasiti da kada se unosi novi grad prije toga potrebno
je da se unese | opstina | drzava da bi prilikom unosa grada mogli da ga
povezemo sa drzavom | gradom tako Sto unesemo ime grada zatim iz



padajuéeg menija izaberemo drzavu i takode iz padajuceg menija
izaberemo | opstinu.
10402

Sifra

Driava 9 v | |Hrvatska d

I ‘ Red 1od 564 » w Obri

Slededi tab je Registri iz koga mizemo da odaberemo evidenciju radnika
| registar prtnera. Odabirom evidencije radnika otvara se forma u kojoj
u gornjem dijelu su vidljivi radnici koje smo prethodno unijeli u
Sifarniku. U donjem dijelu nalaze se forma podijeljena u tri dijela Li¢ni
podatci, podatci o zaposlenju | napomena. Unos novih podataka o
radniku | naCinu zaposljavanja vrsi se tako Sto dva puta kliknete na
odabranog radnika u gornjrm dijelu forme. Nakon toga otvara se novi
prozor u kome mozemo da mijenjamo postojece ili unosimo nove
podatke o izabranom radniku. Kada se unesu svi potrebni podatci
potrebno je da se klikne na tipku snimi ¢ime ¢e biti saCuvane unseen
informacije.

Naredni padajuci meni je Obrade u kome se daje mogucénost odabira
period za obracun, krediti, zarade radnika | obracun plate.

Sifamnici  Registri | Obrada | Finansije  Poslovni izvjedtaji  Sistemn

Period za chracun P F
% I Perig racun plate é % skin - Ilt@
Krediti |

Zarade radnika

Obracun plate



Klikom na prvu opciju otvara se forma u kojoj je potrebno da se otvori
obracunski period za koji vrSimo obracun plate. U formi je potrebno da
se klikne na dugme podatci gdje se dobija opcija za odabir novi, brisanje
| izmjena.

Sifarnici Registri  Obrada Finansije  Poslovni izvjestaji  Sistemn

I =
a Period :‘: Zarade é(}brafunplate é @ Skin - @

Period za cbracun X

| Podaci | lzvjestaji
Ctri+Insert

lzmjena  Ctrl+Return

Brisanje Ctrl+Delete
Ca

Odabirom novi otvara se prozor Unos/izmjena stavke u kome se
popunjavaju podatci naziv obracunskog perioda, oznaka, datum od
kada do kada se vrsi obracun, broj radnih sati | vrijeme isplate. Kada se
unesu svi podatci potrebno je da se klikne na tipku snimi ¢ime na
pocetnoj formi postaje vidljiv uneseni obracunski period.U ovoj formi
potrebno je da se zakaci tipka Trenutno aktivni.

oZ! Unosfizmjena stavke — || ol x
Maziv Kozarskatekstina industrija
Oznaka

Prosjefna bruto plata
Period 01-02-19 * - 01-02-19 b
0,00
B 0 Redovan rad {50) je neto
MNeoporezividio 0,00 BRUTO princip
Vrijednost boda | 0,00 @) NETO princip

Datum isplate 01-02-19 -

Srimi Odustani



Prosjedna bruto plata
0,00
Redovan rad (50) je neto
BRLUTO princip
@M i

Trenutno aktivni

Sledeca opcija iz padajuceg menija je Krediti otvaranjem ove opcije
otvara se forma u kojoj se unose krediti za radnika na nacin da se klikne
na tipku novi gdje se otvara mogucénost unosa radnika, iz padajuceg
menija unosimo vrstu obustave ( ukoliko nema obustave koja treba
nova se moze unijeti kroz Sifarnik- vrste zarade) zatim period u kom ¢e
se vrsiti obustava i ukupan iznos obustave s tim da program automatski
prikaze vrijednost jedne rate. Nakon toga unosimo kreditora (ukoliko
kreditor nije unseen u program isti se moze unijeti tako Sto iz menija
Registri odaberete Registar partnera i zavedete novoga kreditora). Na
vrhu unesenih podataka polje Aktivan treba da bude ¢ekirano i nakon
toga kliknemo na tipku Snimi ¢ime unos kredita postaje vidljiv u
prvobitnoj formi ovog dokumenta. Na isti nacin se unose i ostali krediti.

Kredii X

Prikasi akfivne Nowi kredit/obustava =

Vrsta obustave

Partija

Aktivan? Kreditor

o T

Adresa:
, PIB/IIB:/
fax: mob.:

Izaberite ...

Period

01-02-19 ¥ 01-02-19

0~ 0 R kontzkt | [E|Finansije | [25] Matitna

Odustani Iznos



Nakon toga iz padaju¢eg menija Obrada otvori cemo formu Zarade
radnika gdje su s lijeve strane vidljivi uneseni radnici, a s desne strane
se daje mogucnost unosa vrste rada, broj sati, iznos. Kada se unesu ti
podatci potrebno je da se klikne na tipku Snimi ¢cime unesSeni podatci su
vidljivi u donjem dijeli forme.

Ukoliko su unesSeni krediti za radnika za koga se unose podatci potrebno
je da se klikne na tipku Obracun kredita za radnika Cime ¢e se i kredit
obracunati. Program daje mogucnost kopiranja podataka iz proslog
mjeseca za sve radnika kao i obracun kredita za sve radnika. Kopiranje
podataka vrsi se tako Sto se klikne na tipku Kopiraj prosli mjesec za sve
radnika ¢ime podatci budu preneseni na novi obracunski period.
Obracun kredita za sve radnika vrsi se tako Sto se klikne na tipku
Obracun kredita Cime nas program pita da li smo sigurni da treba da se
obracuna kredit za sve radnike i u koliko kliknem na da uneseni kredit
Ce biti obraCunat za sve radnika.

Unos podataka
Parametri
a () Knjigovodstvo
MBG:2222222222222 () Nadekaniy ) Clansindkata ) Invalid
Radno mjesto:
Broj bodova:0,00

Obracunski period @

Detalj
Vrsta rada Izaberite ... - editi obustave
... | Obustava Kreditor Iznos == == Datum Lznos

Stopa na iznos
Ugovorena plata

Broj sati
e Kopiraj prosli mj. za sve r

Bodova za rad Upisi za sve radnike

Iznos Cbrii Obraéun kredita za radnika Cbraun kredita



Sledeci korak je iz menija Obrada izabrati zadnju stavku obracun plate
gdje se otvara forma u kojoj nam je vidljiv obracunski period za koji se
vrsi obracun. Klikom na tipku Izvrsi obracun program obracuna plate |
dadne nam obavjestenje da je obracun odraden.

Obracun zarada

Obraéunski period .

Cbradun | Pregled

Ukoliko je potrebno vrsiti korekciju zarada radnika korekcija je moguca
samo ako se ponisti obracun plate tako Sto se klikne na tipku ponisti
obracun. Nakon korekcije podataka potrebno je ponovo izvrsiti
obracun.

Slededi padajuci meni je lzvjestaji koji kada otvorimo formu daju nam
mogucnost velikog broja izvjestaja: platni listiéi, rekapitulacije, isplatne
liste, spiskovi po razli¢itim namjenama.

Obratunski period:

Stampa platnih listica:

PPO - Elektronska poreska prijava

©) Svi radnici © A4 Poslovna jedinica:  [zaberite ...

Pojedinatno 4

Stampa

ic



Program daje mogucnost generisanje podataka u program poreske
uprave tako Sto odabirom PPO-elektronska poreska prijava otvara se
forma u kojoj biramo opcije dali se Salju porezi ili doprinosi odredimo
poreski period, opstine | kliknemo na tipku Stampaj. Na taj nacin
podatci iz programa su prebaceni u PPO.

Izvieitaji -plate >

Platna lista...
Rekapituladja. ..
Isplatna lista... Obracunski period: A
Spisak.
________________ Parametri:
:PPO - Elektronska poreska prijava .
_) Prijava poreza
Mamiena:”| (™) prijava poreza i doprinosa

(@ Prijava doprinosa

Poreski perigd

Opsaf

Program daje mogucénost povezivanja sa CitaCem kartica evidencije
radnog vremeva za radnike na nacin da se poveze sa Citatem | preuzme
potrebne informacije za obracun plate.

Otvorimo program Citaca kartica gdje u otvorenoj formi kliknemo na
tipku povezi na taj nacin povezemo program sa Citacen.

Evidencija kontrole pristupa - [ Procontrol 01-Feb-19]

Podaci Prisustvo  Pretraga/Stampanje  Uredivanje/opcije  Uredsj Pomoa

| oy -
) & = . X o (= ©
Uredivanje zapaslenih AL lzvelta lzvelta Uredaj Obrili Uredaj Paoveli Prekid veze |zlaz
Uredivanje Podataka 2« || Spisak Uredaja
L Importu) Bazu Status Ime Uredaja Br. Uredaja | VYista komunik... Baud Rate IP Adresa Part Ime Proizvoda Broj Koriznikal Broj Administ..| Braj Ot

Saéuva) Bazu Podataka
X Importuj sa USE flel memorije




Nakon toga kliknemo na tipku izvjestaj gdje se otvara nova forma u
kojoj je potrebno da se odredi u polju ime radnika ili svi radnici,
vremenski period za koji su potrebni podatci | kliknemo na tipku

v .
preraunaj
Obragun prisutnosti
Odeli: [MAHLE ~| ' (& Proraun D
od |01-Jan-19 -
i Tl - Do (31 a1 |zvelts i Exportuj podat|4 [~ Editor izveltaia
: -Jan- -

Sorlira]
[~ Odelienje v Korisnigkibr. [~ Ime [~ Time [~ Opadajue

Kada je program preracunao kliknemo na tipku Izvjestaj gdje se otvara
meni sa vise vrsta izvjestaja.

Exportom podataka prebacuju se potrebni podatci u Prokontik nakon
cega se moze vrsiti obracun plata bez dodatnih unosa.



